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1. LISTA STOSOWANYCH POJEC I SKROTOW

1.1 LISTA POJEC

Fundusz Mikroprojektow (FM)

Fundusz Mikroprojektéw to srodki przeznaczone w ramach Programu Interreg V-A Polska-Stowacja na
realizacje mikroprojektéw w ramach Osi priorytetowej 1 Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego
i kulturowego obszaru pogranicza i Osi priorytetowej 3 - Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie
przez cate Zycie.

Generator wnioskow i rozliczen

Narzedzie informatyczne stworzone na potrzeby sktadania wnioskéw o dofinansowanie i raportéw
z realizacji mikroprojektdw w ramach Programie Interreg V-A Polska-Stowacja.
Mikrobeneficjent

Podmiot uczestniczacy w realizacji mikroprojektu (w charakterze partnera projektu lub partnera
wiodacego).
Mikroprojekt

Jest to wyodrebnione przedsiewziecie realizowane w ramach Projektu Parasolowego przez co
najmniej dwa podmioty — minimum po jednym z kazdej strony granicy za wyjatkiem Europejskiego
Ugrupowania Wspotpracy Terytorialnej, ktdre moze ubiegac sie o dofinansowanie jako tzw. jedyny
beneficjent.

W programie Interreg V-A Polska-Stowacja mogg by¢ realizowane mikroprojekty indywidualne oraz
mikroprojekty wspdlne (w tym mikroprojekty wtasne).

Mikroprojekt indywidualny

Mikroprojekt przygotowany i realizowany z udziatem partneréw z obu stron granicy, ale przy udziale
finansowym tylko jednego z nich. W mikroprojektach indywidualnych nie obowigzuje zasada partnera
wiodgcego. Wartos¢ dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 50 tys. EUR.

Mikroprojekt wspdlny

Mikroprojekt charakteryzujacy sie: wspdlnym przygotowaniem, wspdélnym personelem, wspdlng
realizacjg i wspdlnym finansowaniem. W mikroprojektach wspdlnych obowigzuje zasada partnera
wiodacego lub zasada beneficjenta jedynego. Wartosé dofinansowania z EFRR — od 2 tys. do 100 tys.
EUR.

Mikroprojekt wtasny

Szczegdlny rodzaj mikroprojektu wspdlnego, w ktérym uczestniczy Partner Wiodacy PP i/lub Partner
Projektu Parasolowego w charakterze Partnera Wiodgcego Mikroprojektu.

Partner Projektu Parasolowego (PPP)

Podmiot realizujgcy Projekt Parasolowy zwigzany z Partnerem Wiodgcym Projektu Parasolowego
Umowg partnerskg. W programie Interreg V-A Polska-Stowacja realizowane sg Projekty Parasolowe
w ramach 3 partnerstw. Partnerstwa tworza:

- Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska i Samorzagdowy Kraj Preszowski,

- Zwigzek Euroregion ,Tatry” oraz Samorzadowy Kraj Preszowski i Samorzadowy Kraj Zylifski,

- Stowarzyszenie ,Region Beskidy” oraz Samorzadowy Kraj Zylifski.



Partner Wiodacy Projektu Parasolowego (PW PP)

Partner, ktéry w imieniu swoim oraz Partnera/Partneréw Projektu Parasolowego z siedzibg po drugiej
stronie granicy sktada wniosek o dofinansowanie Projektu Parasolowego z EFRR, podpisuje umowe
o dofinansowanie Projektu Parasolowego z IZ i odpowiada za realizacje Projektu Parasolowego.

PW PP s3: Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska, Zwigzek Euroregion ,Tatry”, Stowarzyszenie
,Region Beskidy”.
Komitet ds. mikroprojektow

Komitet ds. mikroprojektéw to podmiot powotany przez PW Projektu Parasolowego na potrzeby
wyboru i monitorowania realizacji mikroprojektéw oraz zatwierdzania dokumentéw dotyczgcych
mikroprojektéw w danym Projekcie Parasolowym.

Podrecznik beneficjenta

Dokument ogdlny przedstawiajacy reguty realizacji projektdow objetych dofinansowaniem na podstawie
decyzji Komitetu Monitorujgcego (KM), tj. projektow standardowych, projektéw flagowych i projektow
parasolowych w ramach programu

Poradnik Mikrobeneficjenta

Dokument opisujgcy w sposob szczegdtowy zasady realizacji mikroprojektéw w ramach Projektu
Parasolowego realizowanego przez Zwigzek Euroregion ,Tatry” w partnerstwie z Samorzgdowym
Krajem Preszowskim i Samorzadowym Krajem Zylifiskim w | i Il osi priorytetowej Programu.

Program

Program Wspétpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 zatwierdzony przez
Komisje Europejska w dniu 12 lutego 2015 r.
Projekt Parasolowy

Projekt realizowany przez PW PP i PPP w Programie Interreg V-A Polska-Stowacja polegajacy
w szczegdlnosci na wdrazaniu mikroprojektéw na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie
w ramach | albo Il osi priorytetowej Programu.

Srodki na zarzadzanie Projektem Parasolowym

Srodki wydzielone w ramach Projektu Parasolowego przeznaczone na pokrycie kosztow
przygotowania, administrowania oraz promocji i dziatan informacyjnych Projektu Parasolowego
ponoszone przez PW PP i PPP.

Zespot Ekspertow

Zespot osob posiadajagcych wiedze eksperckg w danej dziedzinie, dokonujacy oceny jakosci
mikroprojektéw, ktére przeszty pozytywnie etap oceny formalnej w danym naborze. Sktad zespotu
ekspertdw zatwierdzany jest przez komitet ds. mikroprojektéw.

1.2 LISTA SKROTOW

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EWT - Europejska Wspétpraca Terytorialna
EUWT - Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej
FM - Fundusz Mikroprojektéw

IZ - Instytucja Zarzadzajaca

PP - Projekt Parasolowy

PPP - Partner Projektu Parasolowego

PW PP - Partner Wiodacy Projektu Parasolowego
SKP - Samorzadowy Kraj Preszowski

SKZ - Samorzadowy Kraj Zylifski

WST - Wspdlny Sekretariat Techniczny



2. SLOWO WSTEPNE

Oddajemy w Panstwa rece Poradnik Mikrobeneficjenta Projektéw Parasolowych w Programie
Wspétpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 realizowanych przez Zwigzek
Euroregion , Tatry” w partnerstwie z Samorzgdowym Krajem Preszowskim i Samorzagdowym Krajem
Zylinskim. To zbidr wytycznych majacych ,krok po kroku” poprowadzi¢ Pafistwa przez wszystkie etapy
realizacji mikroprojektu o charakterze transgranicznym. Dokument ten opisuje relacje pomiedzy
mikrobeneficjentem a PW PP i PPP oraz zawiera informacje praktyczne dla wnioskodawcéw
aplikujgcych o dofinansowanie mikroprojektu (do zastosowania na etapie formutowania propozycji
projektowych) i beneficjentéw realizujgcych mikroprojekty (do wykorzystania w trakcie realizacji
i rozliczania mikroprojektu).

Jednoczesnie informujemy, ze mikrobeneficjent realizujgc mikroprojekt musi stosowac sie do

obowiazujacych dokumentéw dostepnych na stronach 1Z, WST, Euroregionu ,, Tatry”, SKP, SKZ, tj:

—  Programu Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020,

—  Podrecznika beneficjenta,

— Instrukcja dla uzytkownika generatora wnioskdw i rozliczen Interreg VA PL-SK 2014-2020,

—  Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

—  Wytycznych dla Krajowego Kontrolera w programach Europejskiej Wspodtoracy Terytorialnej 2014-
2020

oraz wtasciwego prawa krajowego Rzeczpospolitej Polskiej i Republiki Stowackie;j.

3. WPROWADZENIE

W perspektywie finansowej 2014-2020 realizacja wspdlnych dziatan stuzgcych rozwigzywaniu
problemdéw wykraczajgcych poza granice jednego kraju kontynuowana bedzie w ramach jednego
z celéw polityki spojnosci Unii Europejskiej — Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej (EWT). Cel ten
zaktada wsparcie m.in. dla wspétpracy transgranicznej, ktéra na granicy polsko-stowackiej realizowana
bedzie w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020.
Program ten nawigzuje do programoéw przedakcesyjnych PHARE, inicjatywy INTERREG IIIA PL-SK 2004-
2006 oraz realizowanego w latach 2007-2013 Programu Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita
Polska — Republika Stowacka. tgczna kwota przeznaczona dla Programu Interreg V-A Polska-Stowacja
2014-2020 z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) wynosi blisko 155 min euro. Czes¢
srodkéw, wyodrebnionych z budzetu Programu (12%, czyli 18,60 min euro. Po spetnieniu kryteridw
przyznawania dodatkowych S$rodkéw okreslonych w punkcie 1.4.2 Zasad realizacji projektow
parasolowych wartos¢ alokacji zostanie zwiekszona do 15% czyli 23,25 min euro) tworzy specyficzny
instrument finansowy — Fundusz Mikroprojektéw (FM). Srodki Funduszu Mikroprojektéw przeznaczone
sg na rzecz wspierania matych, transgranicznych inicjatyw o znaczeniu lokalnym — mikroprojektow.

Narzedziem stuzgcym realizacji i wdrazaniu mikroprojektéow w ramach Funduszu Mikroprojektéw
w Programie Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 s3 projekty parasolowe. Projekty parasolowe
realizowane sg w ramach trzech partnerstw:

e Zwigzek Euroregion , Tatry”- Samorzadowy Kraj Preszowski - Samorzgdowy Kraj Zyliriski,

e Stowarzyszenie Region Beskidy - Samorzgdowy Kraj Zyliriski,

e Stowarzyszenie Euroregion Karpacki Polska- Samorzgdowy Kraj Preszowski.



W kazdym z partnerstw wdrazane sg dwa projekty parasolowe: jeden w | osi priorytetowej Ochrona
i rozwgj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza i jeden w |l osi priorytetowe;]
Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie. Role partneréw wiodgcych projektow
parasolowych petnig polskie euroregiony.

4. INFORMACJE OGOLNE O PROGRAMIE I PROJEKTACH
PARASOLOWYCH

Kazdy
4.1 CELEIPRIORYTETY PROGRAMU mikroprojekt
powinien
W poréwnaniu z poprzednimi latami, Program w perspektywie finansowej wpisywac sie w
2014-2020 wyrdznia sie znaczng koncentracjg tematyczng oraz zasada jeden z celow
zorientowania na rezultaty. Oznacza to, ze: tematycznych
mikrobeneficjenci beda mogli skorzysta¢ z wezszego zakresu dziatan okreslonych dla

mozliwych do dofinansowania, 'danej osi .
kazdy mikroprojekt bedzie musiat przyczynia¢ sie do realizacji priorytetowe;.
wskaznikdw produktu i rezultatu okreslonych w Programie.

Zaktada sie, ze mikroprojekty bezposrednio przyczynig sie do osiggniecia celu gtdwnego Programu w

zakresie ochrony, wzmocnienia i rozwoju dziedzictwa naturalnego i kulturowego oraz rozwoju

edukacji, co odpowiada dwém osiom tematycznym®, w ramach ktérych wdrazane beda mikroprojekty:
= 1. Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza,

= 3. Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie.

Osie te sg zbiezne zdwoma celami tematycznymi oraz wybranymi priorytetami inwestycyjnymi.
Szczegdtowo powyisze kwestie obrazuje ponizszy schemat:

Schemat 1. Osie priorytetowe Programu w Projektach parasolowych

0s3
Rozwéj edukacji

transgranicznej i uczenia sie
przez cate zycie

{ Priorytet inwestycyjny 10b
Priorytet inwestycyjny 6¢c Inwestowanie w ksztatcenie,szkolenia, w tym

Zachowanie, ochrona, promowanie i szkolenie zawodowe, na rzecz zdobywania
) )

5i dziedzict t ) N umiejetnosci, uczenia sie przez cate zycie
rozwoj dziedzictwa naturainego I poprzez rozw6j i wdrazanie wspdlnych

kulturowego systemow ksztatcenia, szkolenia zawodowego
i uczenia

Cel szczegotowy 1.
Cel szczego6towy 4.

Zwigkszenie poziomu zr6wnowazonego
wykorzystania dziedzictwa kulturowego —1 Poprawa jakosci transgranicznej edukacji
i przyrodniczego przez odwiedzajacych specjalistycznej i zawodowej

i mieszkancéw

' W mikroprojektach nie jest mozliwe finansowanie dziatari dotyczacych osi priorytetowej 2. Zréwnowazony transport transgraniczny.



4.2 CELE PROJEKTU PARASOLOWEGO

4.2.1 CELE PROJEKTU PARASOLOWEGO REALIZOWANEGO W OSI 1.

CEL GEOWNY:

Zwiekszenie poziomu zréwnowazonego wykorzystania zasobdw dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego przez zwiedzajgcych i mieszkancOw na obszarze projektu parasolowego poprzez
realizacje mikroprojektow.

CELE SZCZEGOtOWE:
= Podnoszenie atrakcyjnosci i konkurencyjnosci pogranicza polsko-stowackiego w zakresie
dziedzictwa kulturowego i naturalnego.
= Stworzenie wspélnych, trwatych produktéw opartych o dziedzictwo kulturowo-przyrodnicze
przyczyniajgcych sie do jego ochrony, promocji i rozwoju.

4.2.2 CELE PROJEKTU PARASOLOWEGO REALIZOWANEGO W OSI 3.

CEL GEOWNY:
Poprawa jakosci transgranicznej edukacji specjalistycznej i zawodowej na obszarze projektu
parasolowego poprzez realizacje mikroprojektéw.

CELE SZCZEGOtOWE:
= Rozwijanie kompetencji poszukiwanych na rynku pracy w regionie i aktywizacja zawodowa
0s0b bezrobotnych.
= Rozwdj wspodtpracy transgranicznej wyzszych uczelni, szkét zawodowych i innych instytucji
edukacyjnych.
= Podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow polskich i stowackich instytucji
publicznych i samorzadow.

4.3. OBSZAR WSPARCIA PROJEKTOW PARASOLOWYCH

Obszar wsparcia
Na potrzeby wdrazania projektéw parasolowych w ramach Funduszu projektow
Mikroprojektéw obszar wsparcia Programu’ zostat wydzielony dla kazdego parasolowych
z trzech partnerstw funkcjonujacych na pograniczu polsko-stowackim na okreslony jest dla
podstawie uzgodnied pomiedzy poszczegélnymi podmiotami, ktére je siedziby
wdrazaja. whnioskodawcy

mikroprojektu i
partnera oraz
miejsca realizacji
mikroprojektu

W projektach parasolowych realizowanych w partnerstwie Zwigzek
Euroregion , Tatry” — Samorzgdowy Kraj Preszowski (SKP) — Samorzagdowy
Kraj Zylinski (SKZ) za wdrazanie mikroprojektdw po stronie polskiej
odpowiada Euroregion , Tatry“, natomiast po stronie stowackiej SKP i SKZ.
Partnerzy ci zarzadzajg mikroprojektami z czesci uprawnionego obszaru
obejmujacej:

2 Obszar wsparcia Programu obejmuje po stronie polskiej nastepujace jednostki terytorialne: podregiony (NUTS IlI)%: kro$nieriski, przemyski,
nowosadecki, nowotarski, oswiecimski i bielski, a takze powiat pszczyriski w podregionie tyskim, powiat rzeszowski i miasto Rzeszow w
podregionie rzeszowskim oraz powiat myslenicki w podregionie krakowskim. Po stronie stowackiej obszar wsparcia obejmuje:
Samorzadowy Kraj Preszowski, Samorzadowy Kraj Zylifiski oraz powiat Spiska Nowa Wie$ w Kraju Koszyckim.



PO STRONIE POLSKIEJ:

e podregion nowosadecki: powiat nowotarski, powiat tatrzanski, powiat gorlicki, powiat
limanowski, powiat nowosgdecki, miasto na prawach powiatu Nowy S3cz,

e podregion oswiecimski: powiat chrzanowski, powiat olkuski

e podregion krakowski: powiat myslenicki z wytgczeniem gminy Pcim

PO STRONIE StOWACKIEJ

e Samorzadowy Kraj Preszowski: Okres Stard Lubovia, Okres Bardejov, Okres Kezmarok, Okres
Levoca, Okres Poprad (Kraj Preszowski) oraz Okres SpiSska Nova Ves (Kraj Koszycki)

e Samorzadowy Kraj Zyliriski: Okres Dolny Kubin, Okres Tvrdosin, Okres Ruzomberok, Okres
Liptovsky Mikulas.

Obszar wsparcia projektéw parasolowych, w ktérych partnerem wiodgcym jest Euroregion ,Tatry”
zaznaczono na mapie kolorem rézowym.

Mapa 1. Obszar wsparcia projektow parasolowych

Obszar wsparcia Programu Wspétpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020
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4.4 ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTOW PARASOLOWYCH

Na wspotfinansowanie Funduszu Mikroprojektéw w perspektywie finansowej 2014-2020
przeznaczono srodki z EFRR w wysokosci 18.598.646,75 EUR wg pierwotnej wartosci budzetu
(co stanowi 12% budzetu Programu). Srodki te podzielono pomiedzy dwie osie priorytetowe, w ramach
ktdrych realizowane sg Projekty Parasolowe wedtug nastepujgcych proporciji:

» | 0§ priorytetowa — 90%>

= Il 0§ priorytetowa — 10%".
Budzety poszczegdlnych Projektow Parasolowych obejmujg zaréwno srodki na dofinansowanie
mikroprojektéw (minimalnie 85% alokacji dla danego Projektu Parasolowego), jak i srodki na pokrycie
kosztow zarzgdzania PP, obejmujgcych przygotowanie, administrowanie oraz promocje i dziatania
informacyjne (maksymalnie 15% alokacji dla danego Projektu Parasolowego). Po spetnieniu kryteriéw
okreslonych w pkt 1.4.2. Podrecznika beneficjenta Projekty Parasolowe mogg uzyskaé¢ podwyzszong
kwote dofinansowania z EFRR do 15% alokacji EFRR dla programu (w proporcji dla danego Projektu
Parasolowego).Maksymalna wartos¢ alokacji dla FM odpowiadajgca 15% budzetu programu wynosi
23 248 308,44 EUR wg pierwotnej wartosci budzetu. Decyzje o zmianie kwoty alokacji dla FM moze
podjgé Komitet Monitorujacy. Kwota maksymalna nie moze przekroczy¢ 15% aktualnego budzetu
programu zatwierdzonego decyzjg KE nr C(2018) 8672z 11.12.2018 r., tj. 26 789 552,10 EUR. W wyniku
decyzji KM moze nastgpi¢ zmiana proporcji alokowania srodkéw FM pomiedzy osie priorytetowe.

Tabela 1. 100 % alokacji na mikroprojekty dla partnerstwa Zwiqgzek Euroregion ,Tatry” -
Samorzgdowy Kraj Preszowski-Samorzqdowy Kraj Zyliriski w EUR

12% alokacji Programu 15% alokacji Programu

Partner

Proiektu | 0$ 11l 0$ | 0$ 11l o$
Par;solowe o priorytetowa priorytetowa RAZEM priorytetowa priorytetowa RAZEM
80 90% 10% 90% 10%
Zwiagzek
Euroregion 3.599.954,05  399.994,90  3.999.948,96 4502.938,06  499.993,62  5.002.931,68
,Tatry”
Samorzadowy
Kraj 1.360.635,91  151.181,77 1.511.817,68 1699.430,99  188.977,21 1.888.408,20
Preszowski
Samorzadowy  995452,05  110.605,78 1.106.057,84 1.242.683,41  138257,23 1.380.940,64
Kraj Zylinski
RAZEM 5.956.042,01 661.782,45  6.617.824,48 7.445.052,46  827.228,06  8.272.280,52

® Na realizacje mikroprojektow wiasnych (realizowanych jako mikroprojekty wspélne) w Projekcie Parasolowym moze byé wykorzystane
maksymalnie 5% alokacji Srodkéw EFRR przeznaczonych na realizacje mikroprojektow.

* Jak wyzej.
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Tabela 2. Alokacja z EFRR na mikroprojekty dla partnerstwa Zwiqgzek Euroregion ,Tatry”
Samorzgdowy Kraj Preszowski-Samorzqdowy Kraj Zyliriski w EUR

12% alokacji Programu 15% alokacji Programu
Partner
Projektu 1 0$ 11l 08 1 0$ 11l 0$
Parasolowego priorytetowa priorytetowa RAZEM priorytetowa priorytetowa RAZEM
90% 10% 90% 10%
Zwiazek
Euroregion 3.059.960,93 339.995,65 3.399.956,62 | 3.824.951,19 424.994,56 | 4.249.945,75
»Tatry”
Samorzadowy
Kraj 1.156.540,51 128.504,49 1.285.045,04 1.445.675,65 160.630,62 1.606.306,27
Preszowski
Samorzadowy
Kraj Zylifiski 846.134,23 94.014,90 940.149,16 1.057.667,78 117.518,64 1.175.186,42
RAZEM 5.062.635,67  562.515,04  5.625.150,71 6.328.294,62  703.143,82  7.031.438,44

5. PODSTAWOWE INFORMACJE O MIKROPROJEKTACH

Dofinansowanie mogg otrzyma¢ wytacznie mikroprojekty charakteryzujagce sie szerokim
oddziatywaniem transgranicznym, realng wspoétpracg pomiedzy partnerami, trwatymi rezultatami.
Mikroprojekty te muszg by¢ realizowane przez kwalifikujacych sie mikrobeneficjentéw w obszarze
wsparcia projektu parasolowego oraz przyczynia¢ sie do realizacji celéw Programu i projektu
parasolowego oraz realizowaé dziatania i wskaZzniki produktu przypisane odpowiedniej osi

priorytetowej.
- /

5.1 TRANSGRANICZNOSC W MIKROPROJEKTACH

Wszystkie dofinansowane mikroprojekty muszg generowac efekt

. L, . . Efekt
transgranlczny. tzn. musza przyn(_)s.|c I.(OI’ZVSCI dla pqglranlcza po o.bu transgraniczny to
stronach granicy polsko-stowackiej, tj. dla obu krajow partnerskich korzysci dla
Programu oraz ich mieszkancow. pogranicza po

polskiej i stowackiej

stronie wyrazone w
zamierzonych
rezultatach i
oddziatywaniu
mikroprojektu na

grupy docelowe.

Efekt transgraniczny przejawia sie na 3 poziomach:

partnerstwa,
realizowanych dziatan,
dalszej wspotpracy.

POZIOM PARTNERSTWA

Partnerstwo odgrywa fundamentalng role w przypadku mikroprojektéw o charakterze
transgranicznym. Dlatego wazne jest, aby stanowito ono rzeczywistg inicjatywe oddolng wynikajgca
z potrzeby rozwigzania wspdlnego problemu wystepujgcego po obu stronach granicy, a nie byto
konsekwencjg wymogow programowych.

11




Kazdy mikroprojekt musi by¢ realizowany we wspdtpracy co najmniej dwdch podmiotéw, z ktdrych
jeden pochodzi z Polski, a drugi ze Stowacji. Z istoty organizacyjno-prawnej, wyjatek stanowig
Europejskie Ugrupowania Wspotpracy Terytorialnej, ktére sg tzw. jedynym beneficjentem.
W mikroprojekcie obok wnioskodawcy i partnera zagranicznego moze wystepowac takze partner
krajowy

Wspdtpraca partnerow zaplanowana w mikroprojekcie oceniana jest pod katem nastepujgcych
kryteriow: wspdlne przygotowanie, wspdlna realizacja, wspdlny personel, wspdlne finansowanie.
Szczegdtowy opis poszczegdlnych kryteridéw przedstawia ponizszy schemat.

Schemat 2. Kryteria partnerstwa

K Wszyscy partnerzy biorg udziat w

opracowaniu mikroprojektu. *Whnioskodawca odpowiada
« Partnerzy wspélnie okreslaja zasady za realizacjg mikroprojektu,

realizacji mikroprojektu (cele, zadania, ale kazdy partnerjest

produkty, budzet, terminy, podziat odpowiedzialny za realizacjg

przydzielonych mu w
mikroprojekcie zadan,
osiggniecie celéw,
produktéw-zgodnie z
ustalonym podziatem
odpowiedzialmosci.
¢Kazdy partner moze miec
A . wktad merytoryczny w
realizacja zadaniu innego partnera.

odpowiedzialnosci.
¢ Partnerzy wspélnie identyfikuja zasoby

jakie moga wnies¢ do mikroprojektu oraz

oczekiwania.

Wspdlne
przygotowanie

Wspdlna

Wspadlny
personel

e Kazdy z partneréw petni okreslonag role i
wyznacza personel do wykonywania
konkretnych zadan.

*Kazdy partner zobowigzuje sie
do zapewnienia
odpowiednich srodkéw na
realizacje swoich zadan.

*Nie ma potrzeby powielania tych samych *Projekt ma wspdlny budzet
funkcji u poszczegélnych z partneréw. odzwierciedlajacy
¢ Cztonkowie personelu kazdego z zaangazowanie kazdego
\partneréw wspotpracuja miedzy soba. partnera w mikroprojekt.

Kazdy mikroprojekt indywidualny musi spetnia¢ dwa kryteria wspétpracy: wspdlne przygotowanie
i wspolna realizacja, natomiast mikroprojekty wspolne muszg spetnia¢ wszystkie cztery kryteria.

Partnerstwo nalezy potwierdzi¢ porozumieniem (w przypadku mikroprojektéw indywidualnych) lub
umowgq partnerskq (w przypadku mikroprojektow wspdlnych), ktére okreslajq wzajemne dziatania
i zobowigzania podczas realizacji mikroprojektu. Porozumienie/umowa partnerska stanowi zatgcznik do
wniosku o dofinansowanie mikroprojektu. Podstawowe obowiqzki partnerow w mikroprojektach
zestawiono w ponizszej tabeli.
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Tabela 3. Obowiqgzki partneréw

MIKROPROJEKT INDYWIDUALNY

z

MIKROPROJEKT WSPOLNY

Obowiazki wnioskodawcy
(Partnera Wiodacego mikroprojektu)

Przygotowanie mikroprojektu we
wspotpracy z partnerem/partnerami.
Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej
za realizacje mikroprojektu.

Zawarcie porozumienia partnerskiego.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie
mikroprojektu do witasciwego
Euroregionu/SKP /SKZ ze wzgledu na
siedzibe wnioskodawcy mikroprojektu
SKP/SKZ

Podpisanie umowy o dofinansowanie
mikroprojektu

Realizacja i rozliczenie mikroprojektu
(merytoryczna i finansowa
odpowiedzialnos¢ za realizowany
mikroprojekt).

Przygotowywanie mikroprojektu.
Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej
za realizacje mikroprojektu.

Zawarcie umowy partnerskiej z
partnerem/partnerami mikroprojektu
precyzujgcego zadania i
odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych
partnerow.

Podpisanie i ztoZzenie wspdlnego
whniosku o dofinansowanie
mikroprojektu do wtasciwego
Euroregionu/SKP/SKZ ze wzgledu na
siedzibe PW mikroprojektu wspdlnego
SKP/SKZ.

Podpisanie wielostronnej umowy o
dofinansowanie = mikroprojektu  z
wiasciwym Euroregionem, SKP,SKZ i
partnerem/partnerami. Parter
wiodacy odpowiada za  cafosc
realizowanego mikroprojektu.

Obowigzki partnera
zagranicznego/partnera krajowego

Uczestnictwo w przygotowaniu
mikroprojektu.

Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za
wspotprace w zakresie mikroprojektu.
Podpisanie porozumienia
partnerskiego.

Uczestnictwo w realizacji mikroprojektu
(zgodnie z zatozeniami porozumienia).

Aktywne uczestnictwo w
przygotowaniu mikroprojektu.
Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za
wspotprace w zakresie mikroprojektu.
Podpisanie umowy partnerskiej.

Podpisanie wielostronnej umowy o
dofinansowanie na realizacje swojej
czesci mikroprojektu z PW
mikroprojektu, wtasciwym
Euroregionem, SKP,SKZ i ewentualnymi
partnerami.

Podpisanie umowy w zakresie
wspotfinansowania krajowego
pochodzacego z budzetu panstwa
Republiki Stowackiej’.

®> W przypadku wiekszej liczby partneréw stowackich w mikroprojekcie, gdy partner wiodacy nie jest zlokalizowany na Stowacji, dodatkowo
wyznaczajg oni ze swojego grona gtéwnego partnera transgranicznego (GPT funkcjonujgcego we wniosku o dofinansowanie jako pierwszy
partner mikroprojektu), ktéry podpisuje w ich imieniu umowe w zakresie wspétfinansowania krajowego z budzetu Republiki Stowackie;j.

13



= Realizacja i rozliczenie mikroprojektu = Realizacja i rozliczenie swojej czesci

(merytoryczna i finansowa mikroprojektu (merytorycznai
odpowiedzialnos¢ za catos¢ finansowa odpowiedzialnos¢ za swojg
realizowanego mikroprojektu). czesc realizowanego mikroprojektu).

POZIOM REALIZOWANYCH DZIAtAN

Kazde dziatanie realizowane w ramach mikroprojektu musi mieé¢ charakter transgraniczny,
CO Ozhacza, ze:

= Zaplanowane w mikroprojekcie dziatania powinny by¢ realizowane po obu stronach granicy.

=  We wspdlnych wydarzeniach muszg bra¢ udziat uczestnicy z obu krajow.

=  Produkty mikroprojektu takie jak: wydawnictwa, strony internetowe, aplikacje mobilne itp.
powinny zawiera¢ informacje w polskiej i stowackiej wersji jezykowej oraz by¢ dostepne dla
grup docelowych z obu krajow.

= Realizowane mate inwestycje muszg wykazywacd efekt transgraniczny.

POZIOM DALSZEJ WSPOLPRACY

Zaktada sie, ze wspodtpraca partnerow w ramach mikroprojektu bedzie impulsem do dalszych
wspoélnych dziatan po zakonczeniu jego realizacji, czego efektem moze by¢ stworzenie trwatych
struktur wspdtpracy (np. w postaci wieloletniej umowy o dalszej wspdtpracy) lub poszerzenie
istniejgcej wspodtpracy o nowe ptaszczyzny.

5.2 KWALIFIKOWALNI MIKROBENEFICJENCI

Mikrobeneficjentami, tj. wnioskodawcami, partnerami zagranicznymi, partnerami krajowymi
w mikroprojekcie dofinansowanym w ramach projektu parasolowego moga by¢ instytucje,
o charakterze niedochodowym, ktérych podstawowa dziatalnoscig nie jest dziatalno$¢ o charakterze
komercyjnym, np.:

= organy administracji rzgdowe] i samorzgdowej, ich zwigzki i stowarzyszenia,

= jednostki ustanowione przez panstwo lub samorzad w celu zapewnienia ustug publicznych,
= instytucje systemu oSwiaty i szkoty wyzsze,

= placéwki ksztatcenia zawodowego,

= jednostki naukowe,

=  organizacje pozarzagdowe non-profit,

= koScioty i zwigzki wyznaniowe,

= Europejskie Ugrupowania Wspétpracy Terytorialne;j.

Szczegdtowq liste kwalifikujgcych sie wnioskodawcdw zawiera zatgcznik nr 1 do Poradnika.

Kwalifikowalny mikrobeneficjent co do zasady powinien posiadaé osobowos$¢ prawng zgodnie
z obowiazujacym prawem krajowym oraz siedzibe na okreélonym terenie dziatania wtasciwego PPP°.

® Wnioskodawca i partnerzy mikroprojektu co do zasady powinni pochodzi¢ zobszaru wsparcia danego projektu parasolowego.
W wyjatkowych przypadkach i o ile ma to uzasadnienie z punktu widzenia celéw projektu parasolowego dopuszczalny jest udziat
whnioskodawcow i partneréw spoza obszaru projektu parasolowego. Udziat ten moze wynie$¢ maksymalnie 20% w stosunku do alokacji
EFRR na realizacje mikroprojektéw w Projekcie Parasolowym.
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Wyijatek stanowig jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej, ktdre sg jednostkami instytucji
majacych siedzibe poza obszarem dziatania danego PPP lub Programu , ale na terenie danego PP
prowadzg dziatalno$é. W takim przypadku jednostka nadrzedna posiadajgca osobowos$¢ prawng
udziela petnomocnictwa i przejmuje odpowiedzialnos¢ finansowg za realizowany mikroprojekt.

Kwalifikowalni partnerzy mogg realizowa¢ mikroprojekty samodzielnie lub za posrednictwem
powotanych przez nich jednostek podlegtych nieposiadajgcych osobowosci prawnej i niemogacych
samodzielnie aplikowaé o $rodki z Funduszu Mikroprojektéw. W  takiej sytuacji we wniosku
o dofinansowanie mikroprojektu wskazywana jest jednostka realizujgca mikroprojekt i miejsce jego
realizacji).

5.3 MIEJSCE REALIZACJI MIKROPROJEKTOW

Co do zasady miejscem realizacji mikroprojektéw jest obszar wsparcia projektu parasolowego
okreslony w punkcie 4.3. Mozliwa jest realizacja dziatan przewidzianych w mikroprojekcie na
terytorium panstwa trzeciego lub poza obszarem wsparcia —w takim przypadku sg to wydatki z tzw.

20% realizowanych poza obszarem wsparcia. Mikroprojekt taki lub dziatania muszg miec korzystny
wptyw na obszar wsparcia.

5.4 OKRES REALIZAC]JI MIKROPROJEKTU

Najwczesniejszg datg rozpoczecia mikroprojektu jest koleiny dzien po dniu

ztozenia wniosku o dofinansowanie, natomiast jego zakonczenie nie moze
przekroczy¢:

-30.06.2022 r. w przypadku mikroprojektu z | osi priorytetowe;j,
- 30.06.2022 r.w przypadku mikroprojektu z Ill osi priorytetowej.

Okres realizacji mikroprojektu co do zasady nie moze by¢ dtuzszy niz 12
miesiecy. W wyjgtkowych i uzasadnionych pisemnie przypadkach czas jego
trwania moze byé za zgoda euroregionu/SKP/SKZ wydtuzony do
18 miesiecy. Okres realizacji wskazany jest w Umowie o dofinansowaniu
mikroprojektu. W  przypadku  mikroprojektéw  witasnych  decyzje
o wydtuzeniu okresu realizacji mikroprojektu podejmuje Komitet ds.
mikroprojektow (pod warunkiem braku sprzeciwu ze strony 1Z/IK).

ROZPOCZECIE REALIZAC)I MIKROPROJEKTU

Nie moga zostac
dofinansowane
mikroprojekty,
ktore zostaty
zrealizowane przed

przedtozeniem do
wiasciwego
Euroregionu/SKP/
SKZ wniosku o

dofinansowanie.

Najwczesniejszg mozliwg datg rozpoczecia mikroprojektu jest kolejny dziei po dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie.” Przez rozpoczecie realizacji mikroprojektu nalezy rozumieé¢ podjecie przez
ktéregokolwiek z partnerdw pierwszych zadarn przewidzianych do realizacji w harmonogramie
mikroprojektu.

7 W takiej sytuacji realizacja zadan do czasu podpisania umowy o dofinansowanie odbywa sie na wiasna odpowiedzialnoé¢ partnera i musi
odbywac sie na tych samych zasadach, co po podpisaniu umowy tj. z zachowaniem wszystkich obowigzujacych przepiséw i uregulowan
funkcjonujacych w Programie.
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ZAKONCZENIE REALIZACJI MIKROPROJEKTU

Zakonczenie realizacji mikroprojektu nie moze nastgpi¢ pdzniej niz:
- 30 czerwca 2022 r. w przypadku mikroprojektu z | osi priorytetowej,
- 30 czerwca 2022 r. — w przypadku mikroprojektu z Ill osi priorytetowej.

Rzeczowe zakonczenie mikroprojektu
Zakonczenie realizacji mikroprojektu oznacza date zakonczenia

ostatniego zadania sktadajacego sie na mikroprojekt®. Wszystkie
dokumenty
Finansowe zakonczenie mikroprojektu finansowe takze
Koszty zwigzane z mikroprojektem, w tym koszty dotyczace muszg zostac
zamykania mikroprojektu (np. zaptata wykonawcom za dziatania wystawione w
wykonane w trakcie rzeczowej realizacji mikroprojektu itp.) moga okresie realizacji
zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile zostaty poniesione mikroprojektu.

i zaptacone nie pézniej niz 30 dni od daty rzeczowego zakoriczenia
realizacji mikroprojektu okreslonej w umowie o dofinansowanie.’

OKRES REALIZACJI MIKROPROJEKTU A KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

W przypadku wyboru mikroprojektu do dofinansowania przez Komitet ds. mikroprojektow
kwalifikowalne sg koszty poniesione przez partneréw od dnia rozpoczecia mikroprojektu do dnia jego
finansowego zakonczenia.

5.5 KWALIFIKOWALNE TYPY DZIALAN W MIKROPROJEKTACH

W perspektywie finansowej na lata 2014-2020 wspierane sg mikroprojekty ukierunkowane na rozwdéj
dziatan niekomercyjnych z zakresu ochrony dziedzictwa naturalnego i kulturowego oraz dziatan
edukacyjnych. Wszystkie dziatania zaplanowane w mikroprojekcie muszg by¢ odpowiednio
umotywowane oraz powigzane ze sobg logicznie. W przypadku prowadzonych na szerszg skale dziatan,
w ramach Programu mozliwe jest sfinansowanie jedynie tej czesci dziatan mikroprojektu, ktéra
w bezposredni sposdb przyczyniaé sie bedzie do osiggniecia celéw programu np. nie ma mozliwosci
dofinansowania mikroprojektéw polegajgcych na utworzeniu wytgcznie dokumentacji technicznej lub
koncepcji planistycznej nie bedgcych podstawg wdrazania danego mikroprojektu np. dokumentacja
techniczna dla kolejnego etapu.

Ponizszy opis jest uszczegdtowieniem typdéw dziatan kwalifikujagcych sie do dofinansowania
w Programie w ramach 1. i 3 osi, ktére zostaty zawarte w zatwierdzonym przez KE dokumencie
programowym.

& protokoty odbioru prac, dokumenty réwnowazne potwierdzajace przyjecie danych prac przez partnera musza by¢ wystawione w okresie
realizacji mikroprojektu.
® SzczegGtowe warunki beda okreslone w ogtoszeniu danego naboru.

16



TYPY DZIALtAN

KWALIFIKOWANE TYPY DZIAtAN W MIKROPROJEKTACH W RAMACH 1 OSI PRIORYTETOWE)

ZASADY OGOLNE

Dziatania ukierunkowane s3 na zapewnienie wspdlnej ochrony, wzmocnienia i rozwoju
dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego (zaréwno materialnego, jak i niematerialnego) oraz
skutecznego i zréwnowazonego wykorzystania dziedzictwa celem podniesienia poziomu

atrakcyjnosci pogranicza.

Najistotniejszym elementem mikroprojektéw oraz dziatan (w tym inwestycyjnych) realizowanych w
ramach niniejszej osi bedzie stworzenie wspdlnych, trwatych produktéw opartych o dziedzictwo
kulturowo-przyrodnicze, przyczyniajgcych sie do jego ochrony, promocji lub rozwoju.

Rezultaty mikroprojektéw powinny utrzymac sie zaréwno w okresie trwatosci jak igenerowad
potencjat rozwojowy w przysztosci. W przypadku mikroprojektow dotyczacych produktéw
turystycznych, bedg to produkty wspdlne, polsko-stowackie, trwate i powodujgce lepsze
wykorzystanie dziedzictwa kulturowo- przyrodniczego.

= Maksymalny okres realizacji mikroprojektow: 12 miesiecy™®

=  Minimalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 2 tys. euro

=  Maksymalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 100 tys. euro-dla mikroprojektu wspdlnego
50 tys. euro dla mikroprojektu
indywidualnego.

=  Maksymalna catkowita wartos$¢ mikroprojektu: 140 tys. euro - dla mikroprojektu wspdlnego
70 tys. euro - dla mikroprojektu
indywidualnego.

ZASADY OGOLNE DLA DZIAtAN Z ZAKRESU WSPOLPRACY
W przypadku mikroprojektéw wspdtpracy miedzy instytucjami oraz pozostatych dziatarn miekkich
niezbedne jest, aby tworzone wspdlne dziatania:

v/ generowaly poprzez wspdtprace polsko-stowacka warto$é dodang niedostepna
w przypadku realizowania danych dziatan oddzielnie przez kazdy z tych podmiotdw,

v' wpisywaty sie w szerszg strategie dziatania danych instytucji,

v mialy realne szanse na kontynuacje lub rozwiniecie w postaci nowych inicjatyw po
zakonczeniu danego mikroprojektu.
Ww. warto$¢ dodana mikroprojektu powinna by¢ odzwierciedlona we wskaznikach produktu

realizowanych przez mikroprojekt, np. nowych e-produktéw, czy nowych dziatan promujgcych
dziedzictwo, dot. nowych standardéw.

W przypadku mikroprojektow dot. wspétpracy nie bedzie wystarczajaca realizacja jedynie wskaznika
nr 1.9 Liczba organizacji uczestniczqgcych w transgranicznych projektach na rzecz dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego.

ZASADY OGOLNE DLA DZIAtAN Z ZAKRESU EDUKACJI
W ramach dziatan edukacyjnych z zakresu ochrony dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego oraz
z dziedziny zarzadzania ryzykiem i bezpieczerstwem nie przewiduje sie finansowania infrastruktury

%W uzasadnionych przypadkach i na wniosek mikrobeneficjenta okres realizacji mikroprojektu moze zosta¢ wydtuzony do 18 miesiecy.
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oraz zaplecza sprzetowego stuzgcego do prowadzenia dziatarn edukacyjnych np. remontu szkéf,
remiz strazackich, zakupu wozdéw specjalistycznych itp. Zakup wyposazenia mozliwy jest wytgcznie
w przypadku gdy jest to niezbedne do realizacji celéw mikroprojektu, przy czym moze on stanowié
jedynie element uzupetniajgcy mikroprojektu, nie moze by¢ wiodgcym dziataniem w mikroprojekcie,
ani pod wzgledem rzeczowym, ani pod wzgledem finansowym.

ZASADY SZCZEGOtOWE
Typy dziatan Opis
Budowa lub modernizacja | v' Utworzenie nowych oraz modernizacja juz
transgranicznej infrastruktury istniejgcych transgranicznych szlakéw turystycznych
rekreacyjnej w poblizu instytucji faczagcych po obu stronach granicy miejsca
kultury, zabytkow, parkéw dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego: Sciezek
krajobrazowych i narodowych rowerowych, szlakow pieszych, szlakow przyrodniczo-
stanowiacych czesé krajobrazowych, tematycznych szlakéw kulturowych,
transgranicznych szlakéw zielonych szlakéw greenways, ktérych przynajmniej
turystycznych fragment biegnie przez granice miedzy Polska

i Stowacjg lub po linii granicy. Wytyczone po obu
stronach granicy szlaki musza tgczy¢ sie ze soba
bezposrednio lub stanowi¢ czes¢ wiekszej spdjnej
sieci szlakow.™

v’ Utworzenie lub  modernizacja  infrastruktury
stanowigcej uzupetnienie transgranicznych szlakow
(np. punkty widokowe), badZz zapewnienie
wygodnego do nich dotarcia (np. parkingi, punkty
,Parkuj i jedz” '?), zwiekszajacej ich atrakcyjnosé¢ dla
réznorodnych potrzeb.

v’ Dofinansowanie budowy lub modernizacji ostatnich,
niewielkich odcinkow drog prowadzacych
bezposrednio do obiektdw dziedzictwa kulturowego
lub przyrodniczego.”

Odnowa i prace konserwatorskie | v Modernizacja np. obiektéw architektury drewnianej,
oraz modernizacja obiektow obiektéw muzealnych, ktéra ma korzystny wptyw na

dziedzictwa kulturowego lokalny wzrost atrakcyjnosci regionu pogranicza (po
znajdujacych sie na obu stronach granicy) oraz przyczyni sie do
transgranicznych szlakach stworzenia lub rozszerzenia wspdlnej oferty
turystycznych kulturowo-przyrodniczej pogranicza oraz do rozwoju

lub promocji tego obszaru.

v Np. wzajemna wymiana zabytkdw ruchomych
i muzealiow (np. wspdlne wystawy), organizacja
konferencji tematycznych, seminaridw, warsztatow.

"W przypadku dziatar zwiazanych ze znakowaniem szlakéw poprzez znaki umieszczane na drzewach, dobrg praktyka jest stosowanie

znakéw malowanych przy uzyciu farb nietoksycznych dla drzew. Nie mozna stosowa¢ oznaczen przybitych do drzew gwozdziami.

2 Dofinansowanie parkingdw uzaleznione bedzie od wykazania ich dominujgcego wykorzystania przez turystow oraz bezposredniego
negatywnego wptywu braku parkingu na wykorzystanie potencjatu turystycznego danej lokalizacji. Parkingi oraz punkty ,Parkuj i jedz”
muszg by¢ potozone blisko Sciezek lub szlakow.

B Dziatanie to moze by¢ realizowane wytacznie jako uzupetnienie celu gtéwnego, a wydatki na jego realizacje mogga stanowic jedynie niewielki
udziat w strukturze budzetu zadania danego partnera mikroprojektu.
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Nawiazanie i rozwdj transgranicznej
wspotpracy miedzy instytucjami (w
tym wspétpracy miedzysektorowej)
oraz pozostate dziatania miekkie

Opracowanie i wdrazanie

wspodinych transgranicznych
standardow i wytycznych w
zakresie ochrony i zachowania
dziedzictwa kulturowego i

przyrodniczego

Wspolne transgraniczne dziatania
edukacyjne promujace dziedzictwo
kulturowe i przyrodnicze

Dziatania na rzecz
transgraniczne;j i
wspolnej tozsamosci

integracji
budowania

Dziatania edukacyjne w dziedzinie
zarzadzania ryzykiem i
bezpieczenstwem

v’ Dziatania transgraniczne podejmowane przy
wspotpracy  partneréw z  polsko-stowackiego
pogranicza lub majgce na celu ochrone lub promocje
wspdllnych  dla obszaru pogranicza zasobow
kulturowych i przyrodniczych. Np. wspdlne wystawy,
organizacja konferencji tematycznych, seminariow,
warsztatow.

v/ W tego typu dziataniach szczegdlny nacisk potozony
bedzie na praktyczne ich zastosowanie (czesc
wdrozeniowa).

Obowigzujg zasady ogdlne dla dziatan z zakresu
edukacji, s. 17.

v Np. skoordynowane programy/inicjatywy
edukacyjne obejmujace zajecia poswiecone
dziedzictwu historyczno-kulturowemu i ekologii, sport
i kursy jezykowe.

v/ Dziatania dotyczace zwiekszenia poziomu
Swiadomosci spotecznej w zakresie zagrozen.

v/ Realizacja szkolern dot. uwarunkowan prawno-
administracyjnych i innych w zakresie zarzgdzania
kryzysowego w  kraju partnerskim, w celu
zapewnienia lepszej wspdtpracy transgranicznej
wtasciwych stuzb (w tym niezbedna edukacja
jezykowa).

v Tworzenie wspdlnych procedur w dziedzinie

zarzadzania ryzykiem i bezpieczenstwa prowadzacych
do lepszej ochrony wspdélnego dziedzictwa, np.:
= przygotowanie lub  wdrazanie umoéw
i porozumien w zakresie zarzadzania
kryzysowego,

= przygotowanie wspolnych lub
harmonizowanie istniejgcych planow
i procedur w zakresie zarzadzania

kryzysowego, w tym niezbednych do tego
narzedzi i dziatan: komisji
miedzynarodowych, wspdlnych zespotéw
roboczych zajmujgcych sie wspodtpracg w
zakresie bezpieczenstwa i inne),

® inne dziatania systemowe na rzecz poprawy
ram dla wspdélnych procedur w zakresie
prewencji, monitoringu, reagowania
i usuwania skutkow sytuacji kryzysowych.
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Wspoélne szkolenia dla | Obowigzujg zasady ogdlne dla zadan z zakresu edukacji,

przewodnikéw, konserwatoréw i | s. 17.
przedstawicieli instytucji
zaangazowanych w dziatania na

rzecz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego i  kulturowego
pogranicza

Wspélna transgraniczna promocja | v Kampanie promocyjne i marketingowe w tym:
realizowana w celu promogji organizacja i udziat we wspdlnych targach,
atrakcji przyrodniczych i konferencjach, warsztatach, seminariach, wizytach
kulturalnych terenu wspdlnego studyjnych itp.

pogranicza i zwiekszenia liczby ich | v/ Organizacja imprez promujgcych wspdlny obszar jako

odwiedzin'* cel turystyczny i wspierajgcych rozwdj turystyki na
tym obszarze.”

v’ Przygotowanie i wdrozenie specyficznych narzedzi
wsparcia turystyki, np. karty turystyczne, paszporty
rodzinne.

v Wykonanie i dystrybucja materiatéw promocyjnych
(ulotki informacyjne, mapy, publikacje itp.).

v Realizacja  wspdlnych  produktéw  medialnych
promujgcych wspolny obszar i jego atrakcje.

Wykorzystanie narzedzi | v' Np. interaktywne punkty informacyjne przeznaczone
teleinformatycznych do zachowania dla szerokiej publicznosci lub adresowanych do
i promowania zasobéw dziedzictwa specyficznej grupy docelowej, aplikacje na telefony
kulturowego i przyrodniczego komodrkowe, strony internetowe, tworzenie
transgranicznych produktéw ekologicznych i e-
produktow oraz ustug; cyfryzacja i cyfrowa wymiana
zasoboéw, multimedialna prezentacja

transgranicznego dziedzictwa, wymiana wiedzy
specjalistycznej na temat cyfryzacji dziedzictwa
kulturowego, tworzenie wspdlnych repozytoriéw
dziedzictwa kulturowego.

Dziatania na rzecz wspdélnej ochrony | v' Ochrona i przywrdcenie wtasciwego stanu gatunkow i

$rodowiska naturalnego™® w tym: siedlisk przyrodniczych.

v’ Zapewnienie utrzymania tacznosci ekologicznej.

v Powstrzymanie naptywu gatunkéw obcych®’.

v’ Zahamowanie degradacji waloréw przyrodniczo-
krajobrazowych.

“Mikroprojekty, ktérych gtéwnym celem jest finansowanie promociji, dziatari cyklicznych bez elementéw innowacyjnych sa niekwalifikowalne.

> Mozliwa jest réwniez realizacja kampanii promocyjnych i informacyjnych za pomoca nowoczesnych narzedzi komunikacji.

' W zakresie wspdlnej ochrony srodowiska naturalnego nie ma mozliwosci finansowania dziatan zwigzanych z dziatalnoscig rolniczg oraz
dotyczacych infrastruktury wodno — kanalizacyjnej.

"W ramach dziatart zwigzanych z powstrzymaniem naptywu gatunkéw obcych nie ma mozliwosci dofinansowania dziatari dotyczacych
nastepujgcych gatunkéw roslin: Ambrozja bylicolistna, Trojes¢ amerykanska, Rdestowiec, Barszcz Mantegazziego, Niecierpek gruczotowaty,
Nawto¢ kanadyjska, Nawto¢ pdZna, Bozodrzew gruczotowaty, Amorfa krzewiasta, Kolcowdj pospolity, Klon jesionolistny.
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KWALIFIKOWALNE TYPY DZIAtAN W MIKROPROJEKTACH W RAMACH 3 OSI PRIORYTETOWEJ':

ZASADY OGOLNE

Rezultaty mikroprojektéw powinny zapobiega¢ wyludnianiu sie pogranicza w szczegdlnosci
odptywowi ludzi mtodych oraz w wieku produkcyjnym.

Stworzona oferta edukacyjna musi odpowiadaé¢ na realne zapotrzebowanie pracodawcow
w obszarze polsko-stowackiego pogranicza lub przyczynia¢ sie do generowania miejsc pracy
w dziedzinie zwigzanej z efektywnym wykorzystaniem zasobéw pogranicza.

Wspdlne dziatania realizowane w ramach dofinansowanych mikroprojektow powinny mie¢ realne
szanse na kontynuacje w postaci nowych inicjatyw po zakonczeniu danego projektu.

Nie ma mozliwosci dofinansowania dziatan polegajacych jedynie na budowie lub modernizacji
zaplecza dydaktycznego, np. modernizacji szkét, sal szkoleniowych, zakupie wyposazenia.
Przedmiotowe dziatania mogg stanowi¢ jedynie element uzupetniajgcy np. wyposazenie
specjalistycznych pracowni (nie mogg by¢ wiodgcym dziataniem w mikroprojekcie, zaréwno
pod wzgledem rzeczowym jak ifinansowym). Warunkiem dofinansowania zakupu srodkéw
trwatych bedzie wykazanie faktycznego zapotrzebowania w danej dziedzinie na obszarze
pogranicza oraz potrzeby rozwoju wspdtpracy transgranicznej w tym zakresie, w ktorej to
wspotpracy bedzie wykorzystywany zakupiony w ramach projektu sprzet.

Realizowane w ramach tej osi priorytetowej dziatania nie mogg powiela¢ dziatan realizowanych
w ramach sieci EURES.

= Maksymalny okres realizacji mikroprojektéw: 12 miesiecy

= Minimalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 2 tys. euro

=  Maksymalna wartos¢ dofinansowania z EFRR: 100 tys. euro-dla mikroprojektu wspdlnego
50  tys. euro dla mikroprojektu
indywidualnego.

=  Maksymalna catkowita warto$¢ mikroprojektu: 140 tys. euro - dla mikroprojektu wspdlnego
70 tys. euro - dla mikroprojektu
indywidualnego

ZASADY SZCZEGOLOWE
Typy dziatai Opis
Wspélne transgraniczne programy i v’ Transgraniczne programy/inicjatywy edukacji
inicjatywy dla ucznidw i nauczycieli specjalistycznej i zawodowej realizowane przez
w placéwkach edukacji szkoty.
specjalistycznej i zawodowej*° v Staze, praktyki zawodowe.
v’ Programy pilotazowe i stypendialne.
v’ Wizyty studyjne dla ucznidw i studentéw
w placéwkach i szkotach ksztatcenia
specjalistycznego

i zawodowego).

8 preferowane beda dziatania polegajace na wiaczeniu spotecznym grup marginalizowanych. Realizowane w ramach tej osi priorytetowej
dziatania nie mogg powiela¢ dziatan realizowanych w ramach sieci EURES: https://ec.europa.eu/eures/.

'® w uzasadnionych przypadkach i na wniosek mikrobeneficjenta okres realizacji mikroprojektu moze zosta¢ wydtuzony do 18 miesiecy.

2 Dtugofalowe programy, inicjatywy edukacyjne powinny by¢ zwigzane z unikatowym charakterem pogranicza, w szczegdlnosci zwigzanym z
bogatym dziedzictwem kulturowo-przyrodniczym oraz stanowi¢ wzmocnienie jego potencjatu jak i generowac szanse na lepsze powigzanie
ponadobowigzkowej oferty edukacyjnej z mozliwoscig zatrudnienia w opartym na wspdlnym dziedzictwie sektorze ustugowym.
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Wspodlne opracowanie i promocja Stworzona oferta edukacyjna musi odpowiada¢ na

oferty edukacji specjalistycznej i  realne zapotrzebowanie pracodawcéw w obszarze

zawodowej polsko-stowackiego pogranicza lub przyczynia¢ sie do
generowania miejsc pracy w dziedzinie zwigzanej
z efektywnym wykorzystaniem zasobdw pogranicza.

Realizacja transgranicznych dziatah = v Kursy, studia podyplomowe, programy i szkolenia.

wspierajacych wiaczenie spoteczne

i partycypacje spoteczng.

Transgraniczna wymiana dobrych = v' Wymiana praktyk w zakresie realizacji programéw

praktyk i inicjatyw na potrzeby edukacji specjalistycznej
i zawodowej oraz rozwigzan modelowych
w  szkolnictwie i  placdwkach  ksztatcenia
ustawicznego, a takze dobrych praktyk w zakresie
zarzadzania edukacjg oraz finansowania systemow
szkolnictwa.

Dziatania majace na celu okreélenie = v' Identyfikacja wspdlnych problemdw i luk w ofercie

potrzeb w kontekscie edukacji edukacyjnej.

specjalistycznej i zawodowej v' Realizacja wspdlnych proceséw  edukacyjnych

i dziatan w zakresie doradztwa zawodowego na

transgranicznym rynku pracy.

v' Dostosowanie  programéw  edukacyjnych  do
aktualnych  wymogéw rynku pracy, w tym
wspotpraca miedzy instytucjami w zakresie stazy
i praktyk zawodowych.

UWAGA: Na etapie wnioskowania o dofinansowanie wymagane bedag
opracowania wtasne, analizy sektorowe wnioskodawcéw obrazujgce
. sytuacje bazowa grupy docelowej projektu.

INWESTYCJE W MIKROPROJEKTACH

Dofinansowanie inicjatyw lokalnych o niewielkiej skali, mozliwe dzieki FM, powinno tworzy¢
fundament dla wiekszych wspdlnych projektdw transgranicznych. W ramach FM mozliwa jest réwniez
realizacja inwestycji w powigzaniu z przedsiewzieciami o charakterze ,,miekkim”. Inwestycja nie moze
by¢ jedynym lub gtéwnym celem realizacji mikroprojektu *!

Inwestycja w mikroprojekcie w ramach osi 1 moze by¢ realizowana po spetnieniu tgcznie nastepujacych
warunkdéw:

1 W ramach 1 osi priorytetowej nie ma mozliwosci finansowania infrastruktury oraz zaplecza sprzetowego stuzacego do prowadzenia dziatan
edukacyjnych i z dziedziny zarzadzania ryzykiem np. remontu szkét, remiz strazackich, zakupu pojazdéw specjalistycznych itp. Nie jest
mozliwe dofinansowanie dziatari polegajacych na stworzeniu lub polepszeniu bazy hotelowo-gastronomicznej oraz infrastruktury, ktérej
gtédwnym przeznaczeniem jest prowadzenie dziatalnosci gospodarczej lub spoteczno-edukacyjnej np. hoteli, pensjonatéw, schronisk,
restauracji, zaplecza gastronomicznego, boisk, hal sportowych stanowigcych czes¢ placéwek oswiatowych, domaéw kultury.
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inwestycja musi by¢ wyodrebnionym zadaniem lub zadaniami, wpisujgcym sie w cel lub cele
szczegdtowe projektu,

zadanie lub zadania inwestycyjne muszg w logiczny sposdb tgczyé sie z pozostatymi zadaniami
merytorycznymi,

zadanie lub zadania inwestycyjne muszg by¢ powigzane z zadaniem lub zadaniami miekkimi
projektu,

zadanie lub zadania inwestycyjne muszg mieé okreslony i zdefiniowany co najmniej jeden
z ponizszej listy wskaznikdw produktu programu:

e 1.1 Liczba nowych transgranicznych produktéw turystycznych

e 1.2 Dtugos$¢ nowych, zmodernizowanych lub udoskonalonych trans granicznych szlakéw
rekreacyjnych

e 1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych lub rozbudowanych elementéw infrastruktury
bedacych czescig transgranicznego produktu/szlaku turystycznego

e 1.6 Liczba zmodernizowanych elementéw obiektéw dziedzictwa kulturowego po
zakonczeniu prac restauracyjnych i konserwatorskich

e 1.12 Liczba nowych/zmodernizowanych transgranicznych e-produktéw i e-ustug,

- realizowane w ramach mikroprojektow inwestycje powinny by¢
przeznaczone na cele publiczne

Inwestycja w mikroprojekcie w ramach osi 3 moze by¢ realizowana po spetnieniu tgcznie
nastepujgcych warunkow:

- inwestycja musi wpisywac sie w cel ogdlny lub w cele szczegétowe mikroprojektu,

- inwestycja musi w logiczny sposdb tgczyc sie z zadaniami merytorycznymi,

- wydatki inwestycyjne muszg by¢ powigzane z zadaniem miekkimi mikroprojektu,

- realizowane w ramach mikroprojektédw inwestycje powinny by¢ przeznaczone na cele publiczne

- dziatania miekkie musza by¢ elementami wiodgcymi w mikroprojekcie, zaréwno pod wzgledem
rzeczowym jak i finansowym (inwestycja moze by¢ tylko uzupetnieniem dziatarn miekkich i nie moze
przekracza¢ 50% budzetu partnera)

UDZIAt UCZESTNIKOW SPOZA OBSZARU WSPARCIA

W dziataniach realizowanych w mikroprojektach mogg braé¢ udziat uczestnicy spoza obszaru
Programu®® (bez wktadu finansowego) pod warunkiem wykazania zwigzku ich udziatlu z celami
mikroprojektu oraz dtugotrwatego i formalnego charakteru wspotpracy tgczacego partnerdéw, a takze
efektu transgranicznego dla obszaru pogranicza.

5.6 RODZAJE MIKROPROJEKTOW

W perspektywie

W Programie Interreg V-A Polska-Stowacja mogg by¢ realizowane dwa finansowej 2014-
rodzaje mikroprojektow: 2020 preferowane
mikroprojekty indywidualne, punktacyjnie beda

mikroprojekty
wspdlne.

mikroprojekty wspdlne (w tym mikroprojekty wtasne).

Giowng rdéznica miedzy poszczegdlnymi typami mikroprojektow jest
stopien zaangazowania partnerow w realizowany mikroprojekt.

W tym uczestnicy z paristw trzecich.
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MIKROPROJEKTY INDYWIDUALNE

S3 to mikroprojekty realizowane z udziatem partneréw z obu stron granicy z zachowaniem 2 kryteridow
wspotpracy: wspodlne przygotowanie i wspdlna realizacja. Dofinansowanie w mikroprojekcie
indywidualnym moze otrzymac jedynie wnioskodawca.

MIKROPROJEKTY WSPOLNE

To mikroprojekty realizowane przez co najmniej 2 partneréw z obu krajéw charakteryzujace sie:
wspdlnym przygotowaniem, wspdlng realizacjg, wspdlnym personelem i wspdlnym finansowaniem.
Z istoty organizacyjno-prawnej, wyjatek stanowig Europejskie Ugrupowania Wspétpracy Terytorialnej,
ktore sg tzw. jedynym beneficjentem

Mikroprojekty wspdlne muszg dotyczy¢ dziatan o podobnym charakterze i tematyce realizowanych po
obu stronach granicy. Dziatania te mogg uzupetnia¢ sie przedmiotowo (zakres rzeczowy)
lub przestrzennie (lokalizacja w przestrzeni)®. W mikroprojektach wspdlnych obowigzuje zasada
partnera wiodgcego albo zasada beneficjenta jedynego. Szczegdlnym rodzajem mikroprojektu
wspdlnego jest mikroprojekt wtasny, w ktdorym w charakterze PW mikroprojektu uczestniczy¢ moze
wytgcznie PW PP lub PPP.

5.7 FINANSOWANIE MIKROPROJEKTOW

SPOSOB FINANSOWANIA

Dofinansowanie w ramach mikroprojektu indywidualnego moze otrzymaé wytacznie wnioskodawca.
Natomiast w przypadku mikroprojektu wspdlnego dofinansowanie przyznawane jest takze partnerowi
zagranicznemu.

Mikrobeneficjenci otrzymujg dofinansowanie w formie bezzwrotnej dotacji, na zasadzie refundacji
poniesionych wydatkéw (wyptacane wsparcie stanowi zwrot czesci wydatkéw poniesionych przez
mikrobeneficjenta i sfinansowanych z jego wfasnych srodkéw). Po weryfikacji raportu z realizacji
mikroprojektu i  potwierdzeniu prawidlowej realizacji mikroprojektu  przez  witasciwy
Euroregion/SKP/SKZ mikrobeneficjent moze otrzymadé refundacje biezaca.

Dofinansowane moga by¢ jedynie tzw. koszty kwalifikowane. Jezeli pojawi sie potrzeba zrealizowania
dziatan, ktore nie sg kwalifikowalne Mikrobeneficjent powinien sfinansowac je ze srodkéw wtasnych.

POZIOM FINANSOWANIA

Mikroprojekty realizowane w ramach Programu Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020
sq wspotfinansowane ze srodkéw EFRR do wysokosci maksymalnie 85% wydatkéow kwalifikowalnych
mikroprojektu.”® Pozostate $rodki w wysokoéci min. 15% zapewniane sg przez partneréw
mikroprojektéw jako tzw. wspétfinansowanie krajowe. Zrédtem wspétfinansowania krajowego moga
by¢ srodki wtasne mikrobeneficjenta, wspétfinansowanie z budzetu panstwa, dochdd z mikroprojektu
do wysokosci wktadu wtasnego w finansowaniu® lub inne.

Minimalny limit dofinansowania mikroprojektu ze srodkéw EFRR wynosi 2.000 EUR, a maksymalny
uzalezniony jest od rodzaju realizowanego mikroprojektu.

Finansowanie wydatkdw kwalifikowalnych w mikroprojektach przedstawia sie nastepujgco:

s Np. projekty dotyczace wytyczenia $ciezek rowerowych stanowigcych czesci jednego transgranicznego szlaku rowerowego.
* Maksymalna warto$¢ dofinansowania jest okreélona dla partnera mikroprojektu i jest nieprzekraczalna.
» Dopuszczalne jedynie w sytuacji, gdy catkowita wartos¢ kwalifikowalna mikroprojektu nie przekroczy 50 tys. EUR.
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Tabela 4. Poziom finansowania mikroprojektow po stronie polskiej

PO STRONIE POLSKIEJ

Minimalny
Maksymalny ptl)zi'om Minimalna Maksymalna
Rodzaj poziom W5p°{f""'a“S° wartosé wartosé
Mikroprojektu | dofinansowania Wania dofinansowania z | dofinansowania z
ZEFRRwW % krajowego EFRR w EUR EFRR w EUR
w %

Wspélny 85 15%° 2.000,00 100.000,00
Indywidualny 85 15%"’ 2.000,00 50.000,00

Tabela 5. Poziom finansowania mikroprojektow po stronie stowackiej

PO STRONIE StOWACKIE)

Poziom
b Max. poziom wspélfinansoyvania Min. wartos¢ Max. wartosé
mikro ro':ektu dofinansowania = ZbudZetu panstwa  yqfinansowania | dofinansowania
proj ZEFRR W % RS ZEFRRWEUR | zEFRRw EUR
a b c
Wspodlny 85 min  max  max 2.000,00 100.000,00

15% 10% 5%

Indywidualny 85 min = max = max 2.000,00 50.000,00
15% 10% 5%

a - panstwowe jednostki budzetowe,

Maksymalna
wartos¢
catkowita
mikroprojektu
w EUR

140.000,00
70.000,00

Max. wartos¢
catkowita
mikroprojektu
w EUR

140.000,00

70.000,00

b - jednostki samorzadu terytorialnego, gminy, wyzsze jednostki terytorialne, organizacje non-profit

(wktad wtasny mikrobeneficjentéw minimalnie 5%),

¢ - podmioty sektora prywatnego (wktad wtasny mikrobeneficjentéw minimalnie 10%).

Szczegbétowe zasady uzyskania przez partnerdw stowackich wspéftfinansowania dla projektéow ze
srodkéw budzetu panstwa Republiki Stowackiej (RS) zawarte sg w zataczniku nr 12 ,Zasady
wspotfinansowania projektow partnerow stowackich ze Srodkéw budzetu paristwa Republiki

Stowackiej” do Podrecznika Beneficjenta.

STOPIEN ZAANGAZOWANIA WE WSPOLNE FINANSOWANIE POSZCZEGOLNYCH PARTNEROW

W mikroprojektach wspdlnych minimalny udziat finansowy kazdego z partneréw wynosi 10% budzetu
mikroprojektu. Oznacza to, ze kazdy mikrobeneficjent realizujgcy mikroprojekt wspdlny musi wnies¢

wktad finansowy, nie nizszy niz 10% wartosci mikroprojektu.

ZMNIEJSZENIE POZIOMU WSPOtFINANSOWANIA Z EFRR

Poziom wspétfinansowania z EFRR moze by¢ zmniejszony:

26 -1 L4 Iy . . , . . . , . N - .
Mozliwosc¢ i wysokos¢ dofinansowania ze sSrodkéw budzetu paristwa okreslona jest w procedurze rezerwy celowej budzetu parnstwa RP.

7 Jak wyzej
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w przypadku mikroprojektéw podlegajgcych zasadom pomocy publicznej,
w przypadku mikroprojektéw generujacych dochody®.

Wiasciwy Euroregion/SKP/SKZ (na etapie oceny formalnej, kontraktacji oraz na etapie sprawdzania
raportu z postepu realizacji mikroprojektu) , Zespot Ekspertéw (na etapie oceny jakosciowej), Komitet
ds. mikroprojektow (na etapie wyboru) majg prawo zaleci¢ zmniejszenie wartosci dofinansowania,
jezeli uznaja, ze wydatki mikroprojektu sg nieadekwatnie wysokie.

5.8 DOSTEPNOSC MIKROPROJEKTU

Obowigzek realizacji zasady rdéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osodb
z niepetnosprawnosciami wynika z zapiséw art. 7 rozporzadzenia ogdlnego i jest horyzontalng zasada
obowigzujagca w catej Unii Europejskiej. W zwigzku z tym wnioskodawca ubiegajacy sie
o dofinansowanie mikroprojektu zobowigzany jest przedstawié we wniosku o dofinansowanie sposdb
realizacji tej zasady w ramach mikroprojektu. Zasada ta obowigzuje we wszystkich rodzajach
mikroprojektow i dotyczy zaréwno uczestnikow mikroprojektéw, odbiorcéw dziatan projektowych, jak
tez oséb pracujgcych jako personel mikroprojektu.

Na etapie opracowania mikroprojektu partnerzy powinni:

1. w analizie sytuacji problemowej, ktéra ma zosta¢ rozwigzana lub ztagodzona dzieki realizacji
mikroprojektu, uwzgledni¢ potrzeby réznych oséb, w tym oséb z niepetnosprawnosciami, ktore
wejdg w sktad grupy docelowej (lub mogacych sie w niej znalez¢).Potrzeby mogg dotyczyé oséb
z niepetnosprawnoscia intelektualng, ruchowg, majgcych trudnosci z poruszaniem sie, oséb
niewidomych, stabo widzacych, gtuchych, stabo styszgcych.

2. projektowac dziatania tak aby zostata zapewniona dostepnos¢ wszystkich produktédw mikroprojektu.
W praktyce oznacza to, ze powinny by¢ one zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania,
rozumianego, jako sposdob podejscia do planowania i tworzenia produktéw, urzadzen oraz
przestrzeni publicznej, ktéry zapewnia ich dostepnos$¢ dla wszystkich uzytkownikow. Dostepnosé
produktédw dotyczy przede wszystkim:

e zasobow cyfrowych (strony internetowe, materialy multimedialne, publikacje w wers;ji

elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) — w tym przypadku kluczowe jest stosowanie
wytycznych WCAG 2.0 oraz jezyka tatwego do czytania i zrozumienia;

e materiatéw drukowanych (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, formularze zgtoszeniowe itp.)
m.in. poprzez stosowanie jezyka fatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych,
bezszeryfowych czcionek itp.;

e budowy lub modernizacji infrastruktury (m.in. zapewnienie podjazdéw, dostepnych toalet,
wind/platform, wypuktych i kontrastowych oznaczen).

3. uwzgledni¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami na etapie konstruowania budzetu, tj.
w mikroprojektach zaktadajgcych udziat oséb z niepetnosprawnosciami — jako uczestnikow badz
personelu — tzw. wrazliwy budzet powinien odzwierciedlaé¢ przyjete zatozenia co do grupy
docelowej oraz form wsparcia. Oznacza to, ze powinien zawierac koszty, ktére umozliwig udziat

% Dofinansowanie z EFRR pomniejsza sie o dochody przekraczajace wartoéé wktadu wtasnego.
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w mikroprojekcie osobom z niepetnosprawnosciami. W mikroprojektach, gdzie nie zaktada sie
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami wrazliwy budzet powinien zawiera¢ pomimo to koszty
dostosowania produktéow ogodlnodostepnych, np. ttumaczenia filméw promocyjnych/
edukacyjnych na jezyk migowy.

Na etapie realizacji mikroprojektu partnerzy powinni m.in.:

e pyta¢ o specjalne potrzeby w formularzu zgtoszeniowym na otwarte spotkania lub szkolenia.
Po zgtoszeniu potrzeb mikroprojekt powinien na nie odpowiedzie¢, uwzgledniajgc racjonalnos¢
wydatkéw zw. z dostosowaniami (np. wypozyczenie petli indukcyjnej, zamdwienie specjalnego
positku, zapewnienie specjalistycznego transportu).

e o0 ile to mozliwe stosowac klauzule spoteczne w zamodwieniach publicznych zwigzanych
z mikroprojektem.

¢ zapewniaé opisang wyzej dostepnos¢ produktéw mikroprojektu.

e zapewnic réwne traktowanie personelu mikroprojektu oraz oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie
w ramach projektu, ew. dostosowaé miejsce pracy lub sposéb wykonywania czynnosci (np. praca
zdalna, elastyczny czas pracy) tak aby umozliwi¢ prace osobie z niepetnosprawnoscia.

5.9 EUROPEJSKA WARTOSC DODANA MIKROPROJEKTU

Opracowujgc mikroprojekt zaleca sie takze uwzglednienie tzw. Europejskiej Wartosci Dodanej (EAV)
mikroprojektu.

Europejska Wartos¢ Dodana (ang. European Added Value) jest wartoscig dodatkowg do tej
wytworzonej dzieki dziataniom poszczegdlnych panstw cztonkowskich. Moze pojawic¢ sie w wyniku
np. lepszej koordynacji réznych proceséw, wiekszej efektywnosci czy tez lepszej komplementarnosci.
Obrazuje zasadnos$¢ i znaczenie dziatania w kontekscie wypracowywania mechanizmoéw
i instrumentéw, wzorcowych przyktadéw dziatan, ktére mogg byé stosowane nie tylko na szczeblu
regionalnym czy krajowym, ale mogtyby by¢ wykorzystywane na poziomie ogdlnoeuropejskim.

W jaki sposob?

- opisa¢, w jaki sposéb i w jakim stopniu (kwantyfikacja) rezultaty odnoszg sie do celéw Europa 2020
(czyli wzrostu zatrudnienia, ograniczenia liczby uczniéw przedwczesnie konczacych edukacje,
zmniejszenie liczby oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym itp.),

- rezultaty powinny przynies¢ efekt mnoznikowy - dzieki mikroprojektowi mozliwe sg dalsze
inwestycje, zmienia sie sposéb dziatania instytucji, rezultaty mikroprojektu zmieniajg co$ w zyciu
spotecznosci, beneficjenta,

- rezultatem mikroprojektu powinno by¢ opracowanie nowych, na skale krajowg lub europejska,

rozwigzan,

opisa¢, jak dziatania bedg kontynuowane takze po zakorczeniu mikroprojektu.

EAV jest wartoscia, ktéra sprawia, ze mikroprojekt oddziatuje na caty obszar programu. Jest ona
elementem podlegajacym ocenie w mikroprojekcie, dlatego warto jg uwzgledni¢  planujac
mikroprojekt.

Przyktadem projektu ilustrujgcego pojecie europejskiej wartosci dodanej jest projekt , Karpackie niebo.
Rozwdj produktdow zwigzanych z astronomig na terenie polsko-stowackiego pogranicza”,
dofinansowany w ramach Programu Wspédtpracy Transgranicznej Polska-Stowacja 2007-13. Celem
projektu byt rozwdj i promocja przyjaznej srodowisku turystyki, bazujgcej na astronomii.

O tym, ze projekt wygenerowat europejskg wartos¢ dodang zdecydowaty przede wszystkim: jego
wielowymiarowy charakter, przemyslana promocja i oddziatywanie o zasiegu zdecydowanie
wykraczajgcym poza obszar programu. Przedsiewziecie pozwolito tez na stworzenie oferty turystycznej
obejmujacej nowe rozwigzania, specyficzne dla tego regionu i wykorzystujgce jego unikalne atuty.

27



Projekt oddziatywat na rézne grupy docelowe i obszary zycia: poczgwszy od turystow (stworzono nowe
produkty turystyczne), przez uczniéw (zwiekszono zainteresowanie astronomig, stworzono nowe
mozliwosci — na skale miedzynarodowg), po lokalne samorzady (zmieniono sposéb oswietlenia ulic
w celu zmniejszenia zanieczyszczenia Swiattem, a przez to lepszg ochrone s$rodowiska). Szeroka
promocja pozwolita na dotarcie do organizacji miedzynarodowych i opinii publicznej. Zdjecia wykonane
przez ucznidw uczestniczacych w projekcie zostaty opublikowane przez NASA, a jedna z asteroid
dostata nazwe ,Potoniny” — identyczng jak nazwa stworzonego w wyniku projektu parku ciemnego
nieba. Roczna liczba odwiedzin obserwatoriow biorgcych udziat w projekcie wzrosta ponad
dwukrotnie. Projekt przyczynit sie do ustanowienia partnerstwa wokoét idei tzw. astroturystyki, ktéra
zostata wpisana w strategie rozwoju regionu i ma by¢ rozwijana dzieki dalszej, miedzynarodowe;j
wspotpracy. Projekt stworzyt takze mozliwos¢ wymiany wiedzy i doswiadczenia pomiedzy osobami
zainteresowanymi astronomig w réznych krajach Europy (w pokazach astronomicznych i warsztatach
brali udziat uczestnicy z Polski, Stowacji, Czech, Ukrainy i Sfowenii).

6. LOGIKA KONSTRUOWANIA MIKROPROJEKTU

Cele i produkty
mikroprojektu
musz3a by¢

Logika mikroprojektu powinna by¢é konstruowana na zasadzie
,pozytywnej zmiany” — zdefiniowania konkretnego celu oraz grup
docelowych i okreslenia co pozytywnego (jakie korzysci) dla obszaru
pogranicza oraz dla grup docelowych przyniosq dziatania mikroprojektu?
OdpowiedZ na powyzsze pytanie powinna wskazywaé gtdwny kierunek
dziatan mikroprojektu w oparciu o potrzeby okres$lone w Programie.
Rekomendujemy przygotowanie mikroprojektu w oparciu o 9 krokdéw:

logicznie
powigzane
z zadaniami.

¢ Pomyst na projekt

Podstawag dobrego wspdlnego mikroprojektu jest pomyst wspdlnych polsko-stowackich dziatan
bedacych odpowiedzig na realne problemy i potrzeby zidentyfikowane na obszarze pogranicza, ktore
mogg zostac rozwigzane jedynie poprzez wspotprace transgraniczng instytucji z dwdch stron granicy.
Pomyst ten musi sie wpisywaé w ramy Programu.

¢ Dobor odpowiedniego partnera

Kluczowg kwestig jest znalezienie wtasciwego partnera, ktéry wniesie swdj wktad we wspdlne
opracowanie mikroprojektu, a nastepnie w jego realizacje. Mogg to by¢ partnerstwa juz istniejgce.
Zaleca sie jednak rowniez wspotprace z nowymi partnerami. Podziat zadan i obowigzkéw miedzy
partnerami oraz zasady wspétpracy powinny zosta¢ zawarte w porozumieniu partnerskim/umowie
partnerskiej.
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¢ Sformutowanie celéw

Zalecane jest, aby partnerzy mikroprojektu definiujac jego cel zastosowali nastepujgca kolejnos¢:

1) Zdefiniowanie celu ogélnego mikroprojektu. Powinien on wpisywaé sie w cel szczegétowy
danej osi priorytetowej i odpowiada¢ na zidentyfikowang potrzebe. Cel ten powinien
odzwierciedla¢ ogdlny kontekst dla tego, co planuje sie osiggngé w mikroprojekcie. Odnosi sie
przy tym do aspektéw strategicznych mikroprojektu. Jest on konkretnym stwierdzeniem, co
zostanie osiggniete przez realizacje produktéw mikroprojektu.

2) Okreslenie celow szczegétowych (maksymalnie 3), wpisujgcych sie w cel ogdlny
mikroprojektu i realizowanych przez produkty.

¢ Wyszczegodlnienie grupy docelowej

Na etapie przygotowania mikroprojektu, nalezy opisa¢ grupe oséb, do ktérych nalezy dotrzeé poprzez
dziatania w mikroprojekcie i ktére beda korzystaty z produktéw mikroprojektu. Zaleca sie aby grupe
docelowa okresli¢ z podziatem na osoby z Polski i osoby ze Stowacji.

¢ Okreslenie zadan merytorycznych

Kazdy mikroprojekt moze sktada¢ sie maksymalnie z 5 zadad merytorycznych. Obok zadan
merytorycznych nalezy uwzgledni¢ zadania dodatkowe zwigzane z zarzadzaniem mikroprojektem
i promocja mikroprojektu. Zadanie sktada sie z grupy dziatarh planowanych do realizacji. Kazde zadanie
merytoryczne musi prowadzi¢ do uzyskania produktu/produktéw Programu, a takze musi
odzwierciedla¢ procesy niezbedne do pozyskania zaplanowanych produktow.

¢ Sprecyzowanie wskaznikow mikroprojektu

Dla kazdego mikroprojektu wymagane jest zdefiniowanie wskaznikéw programowych produktu
i wskaznikow rezultatu.

WSKAZNIKI PRODUKTU

Wskazniki produktu (Programu i witasne) stuzg zaréwno monitorowaniu Mikroprojekty, ktdre

N . L . . - nie przyczyniaj sig
realizacji celéw szczegétowych Programu jak imonitorowaniu realizacji do realizacji
celéw oraz zadan danego mikroprojektu. Wskazniki te obrazujg e
bezposredni, materialny efekt realizacji mikroprojektu, ktéry jest mierzony Programu nie moga
konkretnymi  wielkosciami np.: liczba kilometréw szlakéw, liczba otrzymaé

przeprowadzonych dziatah miekkich, liczba uczestnikéw inicjatyw lokalnych. dofinansowania.
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Dla kazdego zadania merytorycznego okreslany jest co najmniej jeden wskaznik produktu programu
(z ponizszej listy wskaznikdw), najlepiej opisujgcy produkty, ktére majg zostaé¢ wytworzone w efekcie
jego realizacji. Mikroprojekty mogg takze realizowa¢ wskazniki wtasne produktuzg, a takze inne
programowe wskazniki produktu okreslone w dokumencie programowym. Po wybraniu
i zdefiniowaniu wskaznikéw, partnerzy okreslajg dla nich wartosci bazowe i docelowe.

Mikroprojekt powinien realizowac:

Wskazniki odnoszace sie do przedmiotu mikroprojektu, okreslone dla danej osi priorytetowej,
charakteryzujgce rodzaj wykonywanych w mikroprojekcie dziatan. Wskazniki te llustrujg
bezposredni, materialny efekt dziatan podjetych w ramach mikroprojektu np. Dtugosc¢ nowych,
zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych szlakéw rekreacyjnych - dla osi 1.
Liczba wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych szkolen - dla osi. 3.
Wskazniki odnoszgce sie do grupy docelowej, dotyczace bezposrednich grup docelowych, do
ktdrych nalezy dotrze¢ poprzez dziatania w mikroprojekcie lub do grup docelowych, ktére bedg
korzysta¢ z produktow mikroprojektu: Liczba organizacji uczestniczqgcych w transgranicznych
projektach na rzecz dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego - dla osi 1. i Liczba uczestnikow
wspdinych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych szkoler - dla osi 3.

Tabela 6.WskazZniki produktu dla 1. Osi priorytetowej

Wskaznik 1.1 Liczba nowych transgranicznych produktéw turystycznych

Wartosé docelowa 9 (12% alokacji) 10 (15% alokacji)

Jednostka miary liczba produktéw

Przyktadowe 1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych Ilub rozbudowanych elementéw
wskazniki infrastruktury ~ bedacych  czescig  transgranicznego  produktu/szlaku
powigzane turystycznego.

Definicja Produkt turystyczny **stworzony w ramach mikroprojektu powinien stanowié
wskaznika wspdblng, transgraniczng, atrakcyjng oferte dla odwiedzajacych z Polski

i Stowacji. Elementy wchodzace w skfad produktu powinny by¢é:
a) unikalne co najmniej w transgranicznej skali lokalnej,
b) podstawg dla jednego wspdlnego wyrdznika (marki) produktu,
c) oparte na wspdlnym potencjale przyrodniczym i historyczno-kulturowym
pogranicza.

Uwagi

interpretacyjne Produkt turystyczny powinien by¢ potagczeniem oferowanych i dostarczanych
przez projekt korzysci o charakterze rzeczywistym (np. wstep do muzeum,
wycieczka tematycznym szlakiem kulturowym) i niematerialnym (np. doznanie
wrazen z bliskosci natury, doswiadczenie ciszy, przezycie zabawy, poznanie
lokalnej kultury).
Przyktady transgranicznych produktow turystycznych:
a) transgraniczny szlak opuszczonych wsi beskidzkich
b) beskidzki questing
¢) Park Gwiezdnego Nieba Bieszczady
Program dofinansowuje wytacznie transgraniczne produkty turystyczne, czyli

» przy definiowaniu wskaznikéw wiasnych nalezy unika¢ wskaznikéw typu: liczba partneréw, liczba dokumentéw, liczba zawartych umoéw
partnerskich, liczba tablic informacyjnych, liczba dokumentacji technicznej, gdyz nie informuja one o faktycznych efektach projektu i jego
wptywie na realizacje celéw programu, a jedynie o skali dziatania.

* Wedtug definicji Polskiej Organizacji Turystycznej , produkt turystyczny to gotowa do sprzedazy transgraniczna oferta, oparta o rozproszong

strukture podmiotéw, atrakcji, miejsc, punktéw obstugi, obiektow, funkcjonujacych jako jedna spdjna koncepcja, posiadajgca wspdliny,

wiodgcy wyrdznik (marke) produktu”
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Wskaznik 1.2

takie, ktdre zlokalizowane s3 po obu stronach granicy. Wartos¢ wskaznika
rowna 1 obejmuje wszystkie elementy danego produktu po obu stronach
granicy (wskaznik wazony w podziale na partneréw).

Dtugo$¢ nowych zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych

Wartos¢ docelowa
Jednostka miary
Przyktadowe
wskazniki
powigzane
Definicja
wskaznika

Uwagi
interpretacyjne

Wskaznik 1.3

szlakow rekreacyjnych
78 (12% alokacji)

km

\ 338,46 (15% alokacji)

1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych Ilub
infrastruktury  bedacych czescig transgranicznego
turystycznego
Szlakiem turystycznym jest wytyczona w terenie trasa stuzgca do odbywania
wycieczek, oznakowana jednolitymi znakami (symbolami) i wyposazona w
urzadzenia informacyjne, ktére zapewniajg bezpieczne i spokojne jej przebycie
turyscie o dowolnym poziomie umiejetnosci i doswiadczenia, o kazdej porze
roku i w kazdych warunkach pogodowych, o ile szczegétowe wymagania nie
stanowig inaczej (okresowe zamykanie w przypadku niekorzystnych warunkéw
pogodowych lub ze wzgledéw przyrodniczych na terenach chronionych).
Przyktadowe rodzaje szlakdw turystycznych:

— piesze goérskie i nizinne oraz Sciezki

i dydaktyczne,

— narciarskie,

— rowerowe,

— kajakowe,

— jezdzieckie.
Poprzez ,szlak transgraniczny” rozumie sie taki szlak, ktérego przynajmniej
fragment wytyczony jest poprzez granice miedzy Polskg a Stowacjg lub
przebiega po linii granicy i umozliwia przemieszczanie sie turystow réznych
narodowosci.

rozbudowanych elementow
produktu/  szlaku

spacerowe, przyrodnicze

Tworzenie szlakdw na obszarach o niskich walorach moze by¢ mato efektywne.
Mikrobeneficjent powinien przed uzyskaniem wsparcia wykazaé realng
potrzebe utworzenia nowego szlaku. Odcinki szlakéw, ktére wystepuja w kilku
projektach realizowanych w obecnej perspektywie finansowej (np. w jednym
wykonywana jest nawierzchnia, a w innym punkty odpoczynkowe czy
oznakowanie) mogg by¢ wykazane jako wskaznik tylko w jednym z nich (w
pierwszym zatwierdzonym projekcie).

Liczcba nowych, zmodernizowanych Ilub

bedacych czescig

rozbudowanych elementéw
transgranicznego  produktu/szlaku

infrastruktury

Wartosc docelowa

Jednostka miary

Przyktadowe
wskazniki
powigzane

turystycznego
5 (12% alokacji)

137 (15% alokacji)

liczba elementéw

1.2 Dtugosé nowych zmodernizowanych lub udoskonalonych transgranicznych
szlakéw rekreacyjnych

CO09 Wozrost oczekiwanej liczby odwiedzin w objetych wsparciem miejscach
nalezacych do dziedzictwa kulturowego i naturalnego oraz stanowigcych
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Definicja
wskaznika

Uwagi
interpretacyjne

atrakcje turystyczne.

Liczba wybudowanych lub zmodernizowanych elementéw infrastruktury
rekreacyjnej w poblizu instytucji kultury, zabytkéw, parkéw krajobrazowych
i narodowych stanowigcych cze$¢ transgranicznych produktow/ szlakéw
turystycznych.

Elementem infrastruktury bedacym czescig transgranicznego produktu/szlaku
turystycznego (definicja szlaku turystycznego — patrz wskaznik 1.2 powyzej) jest
kazdy obiekt lub oznaczenie, ktéry utatwia korzystanie z ich waloréw i/lub
dostarcza niezbednych informacji dla uzytkujgcego.

Przyktady elementéw wybudowanej lub zmodernizowanej infrastruktury:
punkty widokowe, miejsca odpoczynku, wiatro- i deszczochrony, parkingi,
w tym parkingi ,Parkuj i Jed?” oraz transgraniczna integracja Sciezek
turystycznych. Dany rodzaj elementow zawsze ma wartosc 1, tj. jesli na jednym
szlaku planuje sie umiesi¢ 5 punktéw odpoczynkowych to wartos¢ wskaznika
wynosi 1.Podobnie w przypadku oznakowania, czyli niezaleznie od tego ile
oznakowan (np. kierunkowskazéw, tablic informacyjnych) planuje sie wykonaé
na szlaku wartos¢ wskaznika wynosi 1.

Liczba ,miekkich” dziatan transgranicznych promujacych dziedzictwo

Wskaznik 1.5

Wartosc docelowa

Jednostka miary
Przyktadowe
wskazniki
powigzane
Definicja
wskaznika

kulturowe i przyrodnicze pogranicza
68 (12% alokacji) 479 (15% alokacji)

liczba dziatan

1.9 Liczba organizacji uczestniczacych w transgranicznych projektach na rzecz
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego

Transgraniczno$¢ tych dziatan oznacza, ze dziatania te podejmowane sg przy
wspotpracy partneréw z polsko-stowackiego pogranicza oraz majg na celu
zachowanie i ochrone wspdlnych dla panstw pogranicza zasobdow kulturowych

i przyrodniczych.

Liczba ,miekkich” dziatann edukacyjnych zwigzanych z promocjg i ochrong
dziedzictwa oraz inicjatyw promujacych dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze
zrealizowanych w obszarze wsparcia lub w uzasadnionych przypadkach poza
tym obszarem.

Do ,,miekkich” dziatan zalicza sie np.: inicjatywy na rzecz dziedzictwa obszaru
pogranicza realizowane w ramach  transgranicznej wspotpracy
miedzysektorowej, podejmowane przez takie podmioty jak: $rodowisko
akademickie, instytucje kultury, samorzady, organizacje pozarzgdowe, parki
narodowe i krajobrazowe w celu np. wspétpracy akademickiej miedzy
uczelniami wyzszymi oraz osrodkami naukowymi i spotecznymi w zakresie
zachowania i ochrony transgranicznych zasobdéw kulturowych i przyrodniczych.
W ramach dziatan ,miekkich” mogg byé realizowane np. tematyczne
konferencje, seminaria i warsztaty, wspotpraca instytucji i promocja wspdlnych
dziatan na rzecz ochrony zasobdéw przyrodniczych, w tym ochrony
bioréznorodnosci biologicznej.
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Wskaznik 1.6

Liczba zmodernizowanych elementéw obiektow dziedzictwa kulturowego po

zakonczeniu prac restauracyjnych i konserwatorskich

Wartosc docelowa

Jednostka miary

Przyktadowe
wskazniki
powigzane

Definicja
wskaznika

Uwagi
interpretacyjne

Wskaznik 1.9

3 (12% alokacji) 64 (15% alokacji)

liczba elementéw

CO09 Wazrost oczekiwanej liczby odwiedzin w objetych wsparciem miejscach
nalezagcych do dziedzictwa kulturowego i naturalnego oraz stanowigcych
atrakcje turystyczne

Liczba zmodernizowanych elementéw obiektdw dziedzictwa kulturowego po
zakonczeniu prac restauracyjnych i konserwatorskich realizowanych w ramach
projektdw w zakresie modernizacji obiektdw dziedzictwa kulturowego
znajdujgcych sie m.in. na transgranicznych szlakach turystycznych.

Przez element obiektu dziedzictwa kulturowego rozumie sie integralng czes¢
tego obiektu trwale z nim powigzang fizycznie lub funkcjonalnie, ktérej utrata
lub zniszczenie dewaluuje kulturowg wartos¢ obiektu. Do elementéw takich
zalicza sie, np. mata architekture towarzyszacg obiektom kulturowym,
elementy detalu architektonicznego, wyposazenie obiektdw nawigzujace do
kultury, tradycji lub historii, czesci zabytkéw ruchomych, zagospodarowanie
otoczenia nawigzujgce do tradycji, kultury lub historii, itp. Dany rodzaj
elementéw zawsze ma wartosé 1, np. w ramach

remontu odnowiono 100 figur, 20 tawek i 30 klecznikdw — w takim przypadku
wartos¢ wskaznika bedzie wynosita 3.

Liczba organizacji uczestniczacych w transgranicznych projektach na rzecz

Wartos¢ docelowa

Jednostka miary

Przyktadowe
wskazniki
powigzane
Definicja
wskaznika

Uwagi
interpretacyjne

dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego

96 (12% alokacji) 204 (15% alokaciji)

Liczba organizacji

1.5 Liczba ,miekkich” dziatan transgranicznych promujacych dziedzictwo
kulturowe i przyrodnicze pogranicza

Liczba organizacji uczestniczagcych w mikroprojektach na rzecz dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego, w tym w projektach szkoleniowych dla
przewodnikdw, konserwatorow i przedstawicieli instytucji zaangazowanych
w dziatania na rzecz ochrony dziedzictwa przyrodniczego ikulturowego
pogranicza.

Ustalenie liczby organizacji uczestniczagcych w projektach na rzecz dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego, w tym w projektach szkoleniowych dla
przewodnikdw, konserwatorow i przedstawicieli instytucji zaangazowanych
w dziatania narzecz ochrony dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego
pogranicza zostanie dokonane w oparciu o przygotowane przez organizatoréw
ww. mikroprojektéw listy uczestnikéw. Kazdy uczestnik rozpoczynajacy udziat
w wydarzeniu zobowigzany bedzie do wskazania instytucji, ktéra deleguje go
na dane wydarzenie, np. szkolenie, spotkanie, warsztaty.

UWAGA: Nie powinno sie liczy¢ Partneréw mikroprojektéw.
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Wskaznik 1.12. Liczba nowych/zmodernizowanych transgranicznych e-produktéw i e-ustug

Wartos¢ docelowa 4 (12% alokac;ji) 34 (15% alokaciji)

Jednostka miary liczba e-produktow i e-ustug

Przyktadowe 1.13 Liczba oséb korzystajgcych z nowych/zaktualizowanych transgranicznych
wskazniki e-produktow i e-ustug

powigzane

Definicja Liczba nowych/zmodernizowanych e-produktéw i e-ustug polegajgcych na
wskaznika wykorzystaniu  narzedzi  teleinformatycznych  do promowania  zasobdw

dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego pogranicza, tj. aplikacje na telefony
komoérkowe, strony internetowe, kody QR, e-przewodniki, aplikacje bazujgce
na technologii GPS. Wskaznik obejmuje takze cyfrowg wymiane zasobdw,
multimedialne prezentacje transgranicznego dziedzictwa, tworzenie wspdlnych
repozytoriow dziedzictwa kulturowego, itp.
Przez e-produkt rozumie sie kazde istniejgce na nosniku informacji narzedzie,
aplikacje lub program stuzacy realizacji celow edukacyjnych, informacyjnych
i rozrywkowych.
Przez e-ustuge rozumie sie kazdg ustuge oferowang drogg elektroniczng stuzaca
celom edukacyjnym, informacyjnym i rozrywkowym. .

Uwagi W przypadku realizacji mikroprojektu przez kilka podmiotéw, powstaty

interpretacyjne aplikacje nalezy liczy¢ tylko jeden raz.

Tabela 7 Wskazniki produktu dla 3. Osi priorytetowej

Wskaznik CO44 Liczba uczestnikéw wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i

wspdlnych szkolen
Wartosc¢ docelowa 3662

Jednostka miary liczba oséb

Przyktadowe 4.3 Liczba wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspélnych
wskazniki szkolen

powigzane COA43 Liczba uczestnikdw transgranicznych inicjatyw w zakresie mobilnosci
Definicja Liczba oséb uczestniczgcych w transgranicznych programach/ inicjatywach
wskaznika w szkofach srednich, w sektorze edukacji specjalistycznej i zawodowej oraz we

wspolnych szkoleniach (np.: transgraniczne programy /inicjatywy edukacji
specjalistycznej i zawodowej realizowane przez szkoty, staze, programy
pilotazowe i stypendialne, wizyty studyjne dla ucznidéw i studentéw
w placéwkach i szkotach ksztatcenia specjalistycznego i zawodowego).

Uwagi Obliczajac wartos¢ wskaznika, nalezy zsumowaé wszystkich uczestnikéw

interpretacyjne wszystkich form szkoleniowych (tj. szkolen, warsztatéw, seminariow, kurséw,
studiéw itp.) finansowanych ze srodkéw Programu. Dana osoba powinna
zostac policzona tyle razy, w ilu szkoleniach wzieta udziat.

Wskaznik 4.3 Liczba wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych
szkolen

Wartos¢ docelowa 127

Jednostka miary Liczba/sztuka
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Przyktadowe COA44 Liczba uczestnikdw wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i

wskazniki powigzane wspdlnych szkolen
COA43 Liczba uczestnikdw transgranicznych inicjatyw w zakresie mobilnosci

Definicja wskaznika | Liczba dziatan realizowanych na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych
oraz zatrudnienia. Dziatania majace na celu okreslenie potrzeb w kontekscie
edukacji specjalistycznej i zawodowej (np. identyfikacja wspdlnych problemdéw
i luk w ofercie edukacyjnej, realizacja wspdlnych proceséw edukacyjnych
i dziatann w zakresie doradztwa zawodowego na transgranicznym rynku pracy,
a takze dostosowanie programéw edukacyjnych do aktualnych wymogéw
rynku pracy, w tym wspdtpraca miedzy instytucjami w zakresie stazy i praktyk

zawodowych).
Uwagi Jezeli Partnerzy podejmujg wspdlng inicjatywe np. przeprowadzajg wspdlng
interpretacyjne diagnoze rynku pracy czy wprowadzajg wspdlny program edukacyjny po obu

stronach granicy — inicjatywe nalezy liczy¢ jako 1 - (wskaznik wazony w
podziale na partneréw). Jesli inicjatywa polega np. na przeprowadzeniu cyklu
szkolen czy warsztatow o tej samej problematyce tylko w réznych
lokalizacjach caty cykl nalezy liczy¢ jako 1, a nie kazde szkolenie osobno.

WSKAZNIKI REZULTATU

Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie dla mikroprojektu nalezy okresli¢ takze co najmniej
jeden programowy wskaznik rezultatu, do ktérego realizacji przyczyni sie dany mikroprojekt. Dla
wskaznika rezultatu nie okresla sie wartosci bazowej i docelowej, gdyz wartosci te zostaty okreslone na
poziomie Programu i stuza monitorowaniu osiggania przez Program celéw szczegétowych.**

Tabela 8. Wskazniki rezultatu dla 1. Osi priorytetowej

Wskaznik
(nazwa wskaznika)

- Docenienie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego pogranicza przez lokalng

ludnosé

Docenienie dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego pogranicza przez turystéw spoza
obszaru

Tabela 9. Wskaznik rezultatu dla 3. Osi priorytetowej

Wskaznik
(nazwa wskaznika)

Jakos¢ ustug z zakresu edukacji na catym pograniczu mierzona jako wskaznik
zadowolenia 0sob korzystajgcych z takich ustug

Programowe wskazniki produktu i rezultatu oraz wskazniki witasne produktu sg wybierane
z zamknietej listy dostepnej w Generatorze wnioskdw i rozliczeri . Produkty musza by¢ opisane

' poziom osiaggniecia wskaznikéw rezultatu bedzie monitorowany w ramach realizowanych na zlecenie 1Z okresowych badari realizacji
wskaznikéw rezultatu. Na potrzeby ww. badan partnerzy mikroprojektu beda zobligowani do dostarczenia instytucji przeprowadzajacej
monitoring wszelkich niezbednych danych wytworzonych w trakcie realizacji mikroprojektu.
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W sposoOb jasny: nalezy okresli¢ dziatania prowadzgce do ich uzyskania, sposdb wykorzystania

produktéw projektu przez grupy docelowe oraz wyszczegdlnié je w budzecie.

-~

~

Wskazniki powinny by¢ przedstawiane w sposob realistyczny. Wartosci wskaznikow okreslone we
whniosku o dofinansowanie mikroprojektu s3 wigzace. Osiaggniecie wskaznikdw bedzie monitorowane
przez Partneréw Projektu Parasolowego w ramach czesci rzeczowej raportéw. Nieosiggniecie
wskaznika produktu przypisanego do danego zadania lub brak jego udokumentowania moze
skutkowac¢ natozeniem sankcji (obnizeniem, zwrotem dofinansowania lub rozwigzaniem umowy o

@finansowanie). /

¢ Zaplanowanie odpowiednich zasobdéw

Aby zapewni¢ skuteczne wdrazanie mikroprojektu, partnerzy muszg stworzy¢ odpowiedni system
zarzadzania i koordynacji. Powinna zatem zosta¢ powotana osoba odpowiedzialna za tworzenie,
wdrazanie i koordynacje mikroprojektu, czyli koordynator projektu oraz osoba odpowiedzialna za cze$é
finansowga prowadzonych dziatan.

Rekomenduje sie zaangazowanie wtasnego personelu do procesu koordynacji mikroprojektu, gdyz ma
to dodatkowy rezultat w postaci rozwoju bezposredniej wspdtpracy transgranicznej miedzy polskimi i
stowackimi organizacjami realizujgcymi mikroprojekt.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze mikroprojekty z elementami inwestycyjnymi powinny by¢ gotowe do
realizacji, czyli posiada¢ niezbedng dokumentacje techniczng, kosztorysy i wymagane prawem
pozwolenia na wykonanie danej inwestycji stanowigce zatgczniki do wniosku o dofinansowanie. Brak
stosownych dokumentéw® potwierdzajacych gotowo$¢ mikroprojektu do realizacji wptywa
negatywnie na wynik oceny technicznej mikroprojektu.

¢ Sporzadzenie harmonogramu

Planujac harmonogram, czyli roztozenie dziatan w czasie nalezy wzig¢ pod uwage zaréwno:

specyfike danego mikroprojektu,

czas potrzebny na przeprowadzenie wszystkich procedur, np. postepowan przetargowych
niezbednych do rozpoczecia zadan,

wptyw czynnikdw zewnetrznych takich jak pory roku.

32 Whnioskodawcy na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie musza przedtozyé wniosek o pozwolenie na budowe. Prawomocne
pozwolenie na budowe musza przedtozyé na podstawie wezwania Euroregionu/PKS/ZKS do rozpoczecia oceny jakosciowej.
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¢ Sporzadzenie budzetu zadaniowego

Ostatnim krokiem przy konstruowaniu mikroprojektu jest sporzgdzenie budzetu, ktéry zapewni
prawidtowgq realizacje wszystkich zaplanowanych zadan. Planujgc budzet nalezy uwzglednié¢ wydatki
zwigzane z realizacjg gtdwnego celu mikroprojektu, wydatki zwigzane z zarzadzaniem i koordynacja
projektu (tj. koszty personelu, koszty administracyjne i biurowe) oraz wydatki zwigzane z obowigzkami
promocyjnymi. Budzet powinien by¢ realistyczny i wykonalny, zas wydatki nalezycie oszacowane na
podstawie stawek rynkowych™.

Co to jest W Programie ma zastosowanie budzet mikroprojektu w ukfadzie

budzet zadaniowym. Oznacza to, ze podstawowy podziat wydatkow
zadaniowy? mikroprojektu opiera sie na przypisaniu kwot na poszczegdlne zadania, a

nastepnie na wyodrebnieniu w kazdym zadaniu kategorii, w ramach
ktérych bedg wydatkowane s$rodki i przypisaniu im poszczegdlnych
wydatkéw?, jakie planowane sg do poniesienia. Struktura budzetu
zadaniowego, w tym podziat na kategorie i wydatki, jest podstawa oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie. Dopuszczalne kategorie, w ramach ktérych planowane
jest wydatkowanie srodkdw w mikroprojekcie, wymienione sg w
rozdziale 8.1 obejmujacym zasady kwalifikowalnosci wydatkow.

Mikroprojekt moze zawiera¢ maksymalnie 5 zadan merytorycznych
Jak planowa¢ (bezpos$rednio zwigzanych z realizacjg celu projektu) oraz zadania tzw.

budzet dodatkowe: zarzgdzanie mikroprojektem oraz informacjg i promocja.
zadaniowy? Kazde zadanie powinno by¢ scharakteryzowane nastepujgcymi
elementami:

ma okreslony poczatek i koniec w harmonogramie rzeczowym
realizacji mikroprojektu,

ma wyznaczonego partnera mikroprojektu odpowiedzialnego za
realizacje zadania i partneréw mikroprojektu ktérzy beda niezbedni
do jego realizacji,

ma okreslong kwote srodkdw w podziale na kategorie i pozycje
wydatko’w35,

jest przypisany do konkretnego celu szczegétowego mikroprojektu,
ma zdefiniowany wskaznik, ktory odpowie na pytanie w jakim stopniu
udato sie zrealizowac¢ zaktadane zadanie (nie dotyczy zadan
dodatkowych).

Planujac budzet projektu nalezy pamietac , ze w programie obowigzuje zasada, ze kazdy partner
projektu otrzymuje odrebng fakture od wykonawcy za swojg czes$¢ dziatan (lub za swojg czesc
wspadlnych dziatan). Tylko takie faktury mozna przedstawic¢ do refundacji. W ramach programu nie jest
dozwolone by faktura dotyczgca dziatan wiecej niz jednego partnera byta wystawiona na tylko jednego

* podczas oceny mikroprojektu Partner Projektu Parasolowego lub Zespdt Ekspertow moga wymagaé od wnioskodawcy uzasadnienia we
wniosku nalezytego szacowania kwot zawartych w budzecie. Nie dotyczy to kosztédw personelu oraz kosztéw administracyjnych
i biurowych, poniewaz wydatki te naliczane sg przy pomocy stawek ryczattowych.

* Przypisywanie poszczegélnych pozycji wydatkéw w ramach kategorii dotyczy tych kategorii wydatkéw (wiekszosci), ktére rozliczane sa bez
zastosowania metod uproszczonych.

% podziatu na pozycje wydatkéw nie stosuje sie w przypadku kategorii rozliczanych za pomoca metod uproszczonych.
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partnera, ktory na tej podstawie rozlicza sie z pozostatymi partnerami projektu, zgodnie z podziatem
kosztédw na poszczegdlnych partnerdw ustalonym wczesniej za pomocg okreslonej metody.

W odniesieniu do wszystkich wydatkdw w budzecie mikroprojektu
nalezy uwzgledni¢ nastepujace informacje szczegétowe:

Jak wypetnic

budzet?

uzasadnienie danego wydatku®,

wydatki ogdétem - nalezy wskazaé wysokosé¢ wydatkéw ogdétem

(tacznie kwalifikowalne i niekwalifikowane) dla danej kategorii

i pozycji kosztéw w ramach danego zadania,

wydatki kwalifikowalne - nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkow

kwalifikowalnych dla danej kategorii i pozycji kosztéw w ramach

danego zadania,

nazwa jednostki - nalezy wybraé jednostke np.: sztuka, kilometr.

cena jednostkowa - nalezy podac jednostkowg cene produktu lub

ustugi,

ilos¢ jednostek - nalezy podac ilos¢ jednostek planowang do

realizacji w projekcie,

Uwaga: uwzglednienie w budzecie kosztow realizacji specjalnych potrzeb odbiorcéw
mikroprojektu (zapewnienie dostepnosci) nalezy poprzedzi¢ analizg grupy docelowej
aby wskaza¢ bardziej efektywny sposdb (np. zakup lub wynajem sprzetu, staty lub
czasowy montaz).

] W mikroprojektach obowigzujg dwie metody rozliczania wydatkéw:
Jakie sg

sposoby na zasadach rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
rozliczania? Metoda ta ma zastosowanie do wydatkdbw w nastepujacych
kategoriach:
= Koszty podrdzy i zakwaterowania
= Koszty ekspertdw zewnetrznych i ustug zewnetrznych
= Wydatki na wyposazenie
= Infrastruktura i roboty budowlane

na zasadach uproszczonych (stawka ryczattowa).
Metoda ta jest obowigzkowo®’ stosowana dla kategorii:
= Koszty personelu (koszty bezposrednie)-koszty te obliczane sg
jako stawka ryczattowa, w wysokosci 20% kwalifikowalnych
kosztow bezposrednich innych niz koszty personelu projektu.

*Dla kazdej pozycji wydatku w budzecie nalezy wpisa¢ uzasadnienie — w polu opisujacym zwiazek wydatku z mikroprojektem. Uzasadnienie
wydatkéw powinno zawiera¢ na tyle szczegétowe informacje, by nie byto watpliwosci (podczas oceny wniosku i kontroli wydatkdw), ze
dany wydatek jest niezbedny do osiggniecia celu mikroprojektu. Ponadto w przypadku gdy technologia wptywa na cene nalezy poda¢ opis
tej technologii pozwalajacy na wtasciwg ocene wysokosci wydatku powigzanego z zakupem tej technologii. Przyktady:

- W przypadku planowanego zakupu wyposazenia (np. sprzet biurowy) nalezy opisaé jego niezbednosé dla celéw mikroprojektu i sposéb
wykorzystania (np. zakup niezbedny w celu zabezpieczenia obstugi administracyjnej mikroprojektu, przygotowania dokumentéw do
raportowania, sporzadzenia ich kopii oraz dokumentowania efektéw mikroprojektu), a takze wskaza¢ konkretnie planowane elemnty
wyposazenia.

- W kategorii Infrastruktura i roboty budowalne wymagany jest szerszy opis planowanych dziatan , zawarty we wniosku o dofinansowanie
i zatgcznikach. W budzecie nalezy wskazaé powigzanie ze szczegétowymi dokumentami zatgczonymi do wniosku, tj. dokumentacja
techniczna, kosztorysy.

¥ Oznacza to, ze Mikrobeneficjent:

-nie ma mozliwosci zrezygnowania z rozliczania kosztow personelu i kosztéw administracyjno-biurowych,

-nie moze rozliczy¢ tych kosztéw, jako rzeczywiscie poniesionych,

-nie ma mozliwosci zastosowania innej wysokosci stawki ryczattowe;j.
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= Wydatki biurowe i administracyjne (nie stanowig kosztéw
bezposrednich)- s3 obliczane jako stawka ryczattowa w
wysokosci  15%  kwalifikowalnych ~ kosztéw  personelu
mikroprojektu.

Kwota dofinansowania z EFRR przyznana mikroprojektowi w drodze
Jak stosowac umowy zawartej z wtasciwym Partnerem Projektu Parasolowego

euro? wyrazona jest w euro, podobnie jak szacunkowa warto$é
mikroprojektu, okreslona na etapie aplikowania o srodki. Ryzyko
kursowe spoczywa na partnerach mikroprojektu. Partnerzy
mikroprojektu muszg dokonaé przeliczenia kwot planowanych
wydatkéw, ktdre zostang poniesione w walucie innej niz euro na
euro.

7. PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKU I WYBORU MIKROPROJEKTU.

7.1 TERMIN I MIE]JSCE SKEADANIA WNIOSKU

Nabory mikroprojektéw sg ogtaszane tematycznie (Os priorytetowa 1. Ochrona i rozwdéj dziedzictwa
przyrodniczego i kulturalnego na terenie pogranicza i Os priorytetowa 3. Rozwdj edukacji
transgranicznej i uczenia sie przez cate zycie ) oraz do scisle okreslonej alokacji. W kazdym ogtoszonym
naborze zostanie okreslony termin (data i godzina), przed uptywem ktérego nalezy ztozy¢ kompletny
whniosek o dofinansowanie tj. zarejestrowany w generatorze wnioskow i rozliczeri, a nastepnie
wydrukowany i podpisany — dwa oryginaty ze wszystkimi obowigzujgcymi zatgcznikami. Wniosek nalezy
dostarczy¢ odpowiednio do:

e biura Zwigzku Euroregion , Tatry” w Nowym Targu,
ul. Sobieskiego 2, 34-400 Nowy Targ
tel./fax. 18 266 9981

e Samorzadowego Kraju Preszowskiego,
Namestie mieru 2, 080 01 Presov,
tel. 051/7081 525, 523

e Samorzadowego Kraju Zylinskiego,
Komenského 48, 011 09 Zylina,
tel. 041/5032 147, 155, 303, 307, 340

Tresé mikroprojektu wspdlnego i indywidualnego wypetniana jest w Generatorze wnioskow i rozliczen
w jezyku polskim i stowackim.

System informatyczny rejestruje wypetnione w terminie wnioski poprzez nadanie im odpowiedniego
numeru. Wnioski o dofinansowanie mozna sktada¢ do wtasciwego Euroregionu/SKP/SKZ osobiscie,
kurierem lub poczta. Wnioskodawca po ztozeniu wersji papierowej do Euroregionu/SKP/SKZ otrzymuje
potwierdzenie ztozenia dokumentdw z okresleniem daty i godziny wptyniecia. Kazdy zarejestrowany
whniosek o dofinansowanie mikroprojektu, ktéry wptynat do PW PP i PPP w terminie okreslonym w
ogtoszeniu o naborze podlega ocenie formalnej (wigzgca jest data i godzina ztozenia wersji papierowej
whiosku).

Mikroprojekty wilasne

Po zakonczeniu naboru wnioski o dofinansowanie dla mikroprojektow wtasnych przekazywane sg do
WST w celu poddania ich ocenie formalnej i merytorycznej zgodnie z kryteriami przyjetymi dla
mikroprojektéw. Ocene formalng wnioskdw o dofinansowanie mikroprojektow wtasnych prowadzi
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Wspdlny Sekretariat Techniczny, ktéry odpowiada takze za organizacje oceny jakosciowej . Oceny
dokonuje polsko — stowacki panel ekspertéw wyznaczonych réwniez do oceny projektéow
standardowych Programu.

7.2 OCENA I WYBOR MIKROPROJEKTU

7.2.1 OCENA FORMALNA

1. Mikroprojekty s oceniane przez Euroregion/SKP/SKZ, do ktérego ztozono dany wniosek
o dofinansowanie.

2. Mikroprojekt podlega odrzuceniu z przyczyn formalnych w sytuacji gdy nie spetnia ktéregokolwiek
z kryteriéw: F1, F2, F3, F4, F5, F6, F7.

3. Ocene przeprowadzajg dwie osoby zatrudnione przez Euroregion/SKP/SKZ.

4. Przy mikroprojektach wspdlnych ocena dokonywana jest przy wspodtudziale osoby z instytucji
partnera badz przez eksperta posiadajgcego wiedze w zakresie prawodawstwa obowigzujgcego
w kraju partnerskim.

5. Kazda osoba dokonujgca oceny formalnej wypetnia karte oceny formalnej stanowigca zatgcznik
do Poradnika mikrobeneficjenta.

6. Kazda osoba dokonujgca oceny formalnej wypetnia deklaracje bezstronnosci i poufnosci.

7. Przy ocenie formalnej mikroprojektu nalezy odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

e Czy wniosek zostat ztozony w terminie i miejscu okreslonym w ogloszeniu
o naborze ? (tak/nie)

<

W ogtoszeniu o naborze jest okreslony termin (data i doktadna godzina), do ktorego nalezy ztozy¢
wersje papierowa wniosku w siedzibie euroregionu/SKP/SKZ.

¢ Czy wniosek zostat ztozony na wtasciwym formularzu i w odpowiedniej formie,
tj. za pomoca generatora wnioskéw oraz w wersji papierowej ? (tak/nie)

«<

Aplikacje projektowag nalezy zarejestrowadé w generatorze wnioskow i rozliczen, a nastepnie
wydrukowac ze wszystkimi obowigzujgcymi zatgcznikami.

¢ Czy wniosek zostat ztozony w wymaganej liczbie egzemplarzy? (tak/nie) ]

«<

Whiosek o dofinansowanie nalezy ztozyé w Euroregionie/SKP/SKZ w dwéch egzemplarzach.

* Czy wersja papierowa wniosku jest zgodna z wersjg elektroniczng? (tak/nie) }

<
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Wersja papierowa wniosku musi by¢ zgodna z jego wersjg elektroniczng. Ponadto miedzy wersjg
papierowg a elektroniczng musi by¢ zgodno$é w liczbie kontrolnej pomiedzy dostarczong wersjg
papierowg a zarejestrowanym wnioskiem w generatorze wnioskow i rozliczen.

 Czy wniosek zostat podpisany przez upowazniong osobe/y w miejscu do tego
wyznaczonym? (tak/nie)

Kazdy egzemplarz wersji papierowej wniosku o przyznanie dofinansowania musi by¢ podpisany
przez upowazniong osobe w miejscu do tego wyznaczonym.

¢ Czy wnioskodawca, partnerzy, lokalizacja i dziatania mikroprojektu kwalifikuja sie?
(tak/nie)

Whioskodawca oraz partnerzy mikroprojektu wskazani we wniosku o dofinansowanie musza
spetniaé¢ kryteria kwalifikowalnosci opisane w punkcie 5.2 Kwalifikowani mikrobeneficjenci
Poradnika dla mikrobeneficjenta.

Siedziba partnerdw i lokalizacja dziatan co do zasady powinna byé umiejscowiona na obszarze
wsparcia projektu parasolowego zarzgdzanego przez Euroregion , Tatry”.

Dopuszcza sie udziat wnioskodawcédw i partnerdw spoza obszaru Projektu Parasolowego
zarzadzanego przez Euroregion , Tatry”*® (wnioskodawcoéw i partneréw).

Dziatania okreslone we wniosku muszg wpisywac¢ sie w cele Programu oraz typy dziatan
okreslonych dla osi priorytetowej 1. Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego
obszaru pogranicza lub osi priorytetowej 3. Rozwdj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez
cate zycie. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach mozliwa jest realizacja dziatan poza
obszarem wsparcia projektu parasolowego i Programu. Takie dziatania muszg przynosi¢ jasng
korzys¢ dla obszaru wsparcia tego projektu parasolowego i Programu.

Mikroprojekt moze zawiera¢ maksymalnie 5 zadan merytorycznych (bezposrednio zwigzanych
z realizacjg celu projektu) oraz zadania tzw. dodatkowe: zarzadzanie mikroprojektem oraz
informacja i promoc;ja.

*Czy mikroprojekt spetnia wymagane minimum w zakresie kryteriow wspétpracy ?
(tak/nie)

Kazdy mikroprojekt indywidualny musi spetnia¢ dwa kryteria wspotpracy: wspdlne przygotowanie
i wspdlna realizacja, natomiast mikroprojekty wspdlne muszg spetniaé wszystkie cztery kryteria.

* Dofinansowanie mikroprojektow realizowanych przez podmioty spoza obszaru wsparcia projektu parasolowego i Programu nie moze
przekroczy¢ 20% Srodkéw EFRR przeznaczonych na realizacje mikroprojektéw w danym projekcie parasolowym.
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¢ Czy wniosek zostat wypetniony zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku w
generatorze? (tak/nie)

Powyzsze kryterium zostato spetnione, jezeli wszystkie pola zostaty wypetnione trescig zgodnie
z instrukcja

* Czy wysokos$¢ wnioskowanych srodkow z EFRR oraz z budzetu parnstwa jest zgodna
z ramami okre$lonymi w Programie? (tak/nie)

Powyisze kryterium zostato spetnione, jezeli poziom kwotowy oraz procentowy
wspotfinansowania z EFRR oraz z budzetu panstwa jest zgodny z zapisami Poradnika dla
mikrobeneficjenta.
Minimalna wartos¢ dofinansowania z EFRR dla mikroprojektu wynosi 2000 EUR, natomiast
maksymalna uzalezniona jest od typu mikroprojektu i wynosi odpowiednio:

e indywidualny — 50.000 EUR (catkowita wartosc¢ projektu 70.000 EUR)

e wspodlny —100.000 EUR (catkowita wartos$¢ projektu 140.000 EUR)
Srodki z EFRR nie mogg przekroczy¢ 85% kosztéw kwalifikowalnych mikroprojektu.

¢ Czy kazde zadanie merytoryczne w mikroprojekcie realizuje co najmniej jeden
wskaznik Programu? (tak/nie)

Zgodnie z zapisami Programu oraz Poradnika mikrobeneficjenta kazde zadanie merytoryczne musi
realizowa¢ co najmniej jeden wskaznik Programu tj. 1.1 Liczba nowych transgranicznych
produktow turystycznych, 1.2 Dtugos¢ nowych, zmodernizowanych Ilub udoskonalonych
transgranicznych szlakow rekreacyjnych, 1.3 Liczba nowych, zmodernizowanych lub rozbudowanych
elementéw infrastruktury bedacych czeécig transgranicznego produktu/szlaku turystycznego 1.5 Liczba
,miekkich” dziatan transgranicznych promujgcych dziedzictwo kulturowe i przyrodnicze
pogranicza, 1.6 Liczba zmodernizowanych elementdéw obiektdw dziedzictwa kulturowego po
zakonczeniu prac restauracyjnych i konserwatorskich, 1.9 Liczba organizacji uczestniczgcych
w transgranicznych projektach na rzecz dziedzictwa kulturowego iprzyrodniczego, 1.12 Liczba
nowych/ zmodernizowanych transgranicznych e-produktéw i e-ustug, CO44 Liczba uczestnikéw
wspdlnych inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych szkolen, 4.3 Liczba wspdlnych
inicjatyw lokalnych na rzecz zatrudnienia i wspdlnych szkolen

e Czy wydatki stanowig koszty kwalifikowalne zgodnie 2z Poradnikiem
mikrobeneficjenta? (tak/nie)

Powyzisze kryterium zostato spetnione, jezeli planowane wydatki stanowig koszty kwalifikowane
zgodnie z poradnikiem dla mikrobeneficjenta (8.1 Kwalifikowalno$¢ wydatkow).
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* Czy wydatki przyporzadkowano do odpowiednich kategorii?(tak/nie)

W zadaniach mikroprojektu poszczegdlne rodzaje kosztdw nalezy odpowiednio przyporzgdkowaé do
kategorii wydatkéw zgodnie z Poradnikiem dla mikrobeneficjenta (8.1 Kwalifikowalnos¢ wydatkdw).

e Czy zatgczono wszystkie niezbedne zataczniki? (tak/nie)

Powyzsze kryterium zostato spetnione jezeli wnioskodawca przedtozyt:

1. Umowa Partnerska w sprawie realizacji mikroprojektu wspdlnego/Porozumienie partnerskie

w sprawie realizacji mikroprojektu indywidualnego - zgodnie ze wzorem.

2. Bilans za ubiegty rok*.

3. Rachunek zyskow i strat za ubiegty rok*.

4. Wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego i innych rejestrow zgodnie ze statutem*.

5. Statut*.

6. Oswiadczenie Vat i o niezaleganiu ze zobowigzaniami publiczno-prawnymi.

7. Oswiadczenie dotyczgce wystgpienia pomocy publicznej w mikroprojekcie.

8. Oswiadczenie o powierzeniu realizacji mikroprojektu innej jednostce.

9. Oswiadczenie o realizacji wskaznika rezultatu.

10. Opis wptywu mikroprojektu na srodowisko.

11. Inne niezbedne zatgczone dokumenty wymagane prawem polskim/stowackim lub specyfika

mikroprojektu — nalezy wymienic, jakie dokumenty zostang zataczone:

e Dla projektéw zawierajgcych komponent inwestycyjny - mapy, szkice lokalizujgce projekt
(moga by¢ wykonane samodzielnie przez partnera) oraz inne dokumenty wymagane prawem
krajowym. Dokumentacja techniczna musi zosta¢ zamieszczona réwniez na nosniku
elektronicznym (CD, DVD itp.)

e Dla projektow z dziedziny IT: specyfikacja techniczna pozwalajagca na ocene funkcjonalnosci
inwestycji 1> np. zdefiniowanie stopnia dojrzatoéci e-ustugi (analogicznie do stopnia
e-dojrzatosci® ustug publicznych) tj. czy ustuga umozliwia uzyskanie informacji** , interakcje
jednokierunkowa®, interakcje dwukierunkowa®, dokonanie transakcji** oraz personalizacje
ustugi®.

*- nie dotyczy wnioskodawcéw/partneréw z sektora finanséw publicznych

39 Np.: czy projektowanie ustug jest realizowane w oparciu o metody projektowania zorientowanego na uzytkownika, w szczegélnosci w zakresie
interakcji z uzytkownikami, opis kanatéw dostepu

40 E-dojrzato$¢ oznacza zakres, w jakim dana sprawa moze zostac zatatwiona przez internet. Jest mierzona wg pieciostopniowej skali opracowanej przez
firme Capgemini na zlecenie KE

4 Publikuje sie informacje na stronach WWW, a uzytkownicy, przegladajac witryny na komputerach lub w specjalnych kioskach informacyjnych,
uzyskujg potrzebne informacje

2 Uzytkownik moze komunikowac sie drogg elektroniczng z operatorem e-ustugi, ale operator nie zawsze komunikuje sie droga internetowa
z uzytkownikiem

“ Uzytkownik moze komunikowa¢ sie drogg elektroniczng z operatorem e-ustugi, a operator, za posrednictwem aplikacji elektronicznej dostarcza
wymaganych odpowiedzi.

** Poziom integracji stwarza mozliwo$¢ dokonania wszystkich czynnoéci niezbednych do zatatwienia danej sprawy droga elektroniczna- od
uzyskania informacji, poprzez pobranie odpowiednich formularzy i po ich wypetnieniu odestanie ich droga internetowg (czasami wypetnienie
formularzy on-line na stronie internetowej), az po uiszczenie wymaganych optat i otrzymanie oficjalnego zezwolenia, zaswiadczenia, decyzji
lub innego dokumentu, o ktéry stara sie dana osoba.

* Zapewnia zatatwienie sprawy droga elektroniczna i jednocze$nie wprowadza personalizacje obstugi poprzez mozliwoéé jej powtdrzenia po
ponownym zalogowaniu sie do systemu
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' UWAGA:

' Mikroprojekt podlega odrzuceniu z przyczyn formalnych w sytuacji gdy:

e Whnioskodawca nie dotrzymat terminu ztozenia wymaganych poprawek.

e Dostarczona korekta wniosku nie zawiera wszystkich, okreslonych w pismie, niezbednych
poprawek.

e Wprowadzono niedozwolone modyfikacje w tresci wniosku.

e Whniosek nie zawiera istotnych informacji wymaganych Poradnikiem mikrobeneficjenta oraz
instrukcjg wypetniania wniosku, ktdrych uzupetnienie spowoduje modyfikacje zawartosci
merytorycznej wniosku np. zmiana zakresu rzeczowego zadania, zmiana wskaznikéw produktu,
celéw mikroprojektu, partneréw.

W przypadku gdy mikroprojekt nie spetnia kryteriow F8, F9, F10, F11, F12, F13 moze zostaé
dopuszczony do dalszej oceny warunkowo, jezeli wnioskodawca dokona stosownych poprawek/
uzupetnien w terminie (10 dni kalendarzowych) wskazanym przez Euroregion/SKP/SKZ
w zawiadomieniu o wymaganych poprawkach. Ww. uchybienia formalne mogga zostaé¢ poprawione
w czasie jedynej dopuszczalnej poprawy wniosku. Po przedtozeniu skorygowanego wniosku dwie
osoby zatrudnione przezEuroregion/SKP/SKZ ponownie dokonujg oceny formalnej wypetniajac karte
oceny formalnej stanowigca zatgcznik nr 3 do Poradnika mikrobeneficjenta.

Po zakoriczeniu oceny formalnej, Euroregion/SKP/SKZ informuje pisemnie kazdego wnioskodawce ze
swojego obszaru wdrazania projektu parasolowego o jej wyniku w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
jej zakonczenia. Pismo kierowane do wnioskodawcy zawiera informacje o mozliwosci ztozenia skargi,
terminie oraz sposobie jej wnoszenia. (Szczegdétowe informacje dotyczace skargi sg wymienione
w zatgczniku nr 2 do Regulaminu Komitetu ds. mikroprojektow). Skarga odnoszaca sie do wynikéw
oceny formalnej mozliwa jest tylko w zakresie proceduralnym, tj. w sytuacji wystgpienia bteddéw
w procedurze oceny. Skarga moze by¢ ztozona jednokrotnie. Nie jest mozliwa skarga na rezultat oceny
poszczegdlnych kryteridw.

7.2.2 OCENA JAKOSCIOWA

1. Ocenie jakosciowej podlegajg tylko te mikroprojekty, ktére spetnig wszystkie kryteria oceny
formalne;j.
2. Ocena jakosciowa obejmuje ocene:
e techniczng®®
e merytoryczng,
Ocena techniczna polega na sprawdzeniu czy mikroprojekt spetnia / nie spetnia kryterium.
W ocenie merytorycznej kazde z kryteridw oceniane jest w skali od 1 do 5 i posiada odpowiednig
wage:
1 - bardzo staby (niedostateczny)

2 —staby
3 —dostateczny
4 —dobry

5 —bardzo dobry
Jezeli ekspert przyktadowo w kryterium M7 ocenia projekt jako bardzo dobry, a wiec przyznaje 5
punktédw, mnozy je przez wage tego kryterium, czyli 1, co daje wynik 5 punktow.

*® Dotyczy mikroprojektéw z elementami infrastruktury oraz mikroprojektéw z zakresu technologii informacyjnych (IT).
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10.
11.

12.

13.

Mikroprojekty z elementami infrastruktury oraz z zakresu technologii informacyjnych (IT) s3
dopuszczane do etapu oceny merytorycznej pod warunkiem, ze uzyskaty pozytywny wynik na
etapie oceny technicznej.
Ocena jakosciowa dokonywana jest przez wspdlng polsko-stowacka grupe ekspertow
posiadajgcych odpowiednig wiedze i bezstronnych w stosunku do ocenianych mikroprojektéw.
Kazdy mikroprojekt oceniany jest przez dwéch ekspertow.
Euroregion/SKP/SKZ wyznacza przewodniczacego Zespotu Ekspertow, ktdry ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ formalng i proceduralng oceny jakosciowej mikroprojektow.
Przewodniczacy nie ocenia mikroprojektéw, jego zadaniem jest nadzorowanie prac Zespotu
Ekspertéw w zakresie przestrzegania przyjetych procedur i kryteriéw oceny wnioskéw. Ponadto
Przewodniczacy odpowiedzialny jest za bezstronnosc¢ i transparentnosé pracy Zespotu Ekspertow.
Funkcje Sekretarza petni przedstawiciel Euroregionu/SKP/SKZ. Sekretarz nie bierze udziatu w
ocenie projektéw. Zadania Sekretarza obejmuja:

e przygotowanie o$wiadczen o poufnosci i bezstronnosci dla ekspertéw

e przygotowanie listy obecnosci z oceny

e przygotowanie kart oceny technicznej/jakosciowej mikroprojektéw

e przygotowanie zbiorczych arkuszy oceny wnioskéw

e sporzadzanie protokotéw z posiedzen Zespotu Ekspertow.
Eksperci, przewodniczagcy Zespotu Ekspertéw oraz Sekretarze podpisujg oswiadczenie
o bezstronnosci i poufnosci.
Ocena jakosciowa mikroprojektéw wspdlnych i indywidualnych dokonywana jest przez dwéch
ekspertow -jednego z Polski i jednego ze Stowacji, z listy ekspertéow zatwierdzonej przez Komitet
ds. mikroprojektéw.(szczegétowe kryteria doboru ekspertow opisano w rozdziale 7.2.3 Poradnika
mikrobeneficjenta)
Whioski przydzielane sg poszczegdlnym ekspertom w drodze losowania przed oceng. Eksperci
przed przystgpieniem do losowania mikroprojektéw do oceny jakosciowej otrzymujg listy
projektéw od Euroregionu/SKP/SKZ. Po dokonaniu analizy listy ztozonych wnioskéw, w przypadku
wystgpienia konfliktu interesdow, eksperci zgtaszajg ten fakt Przewodniczagcemu Zespotu
Ekspertéw i odstepujg od oceny. W takiej sytuacji do oceny takiego projektu losuje sie kolejnego
eksperta.
Lista powinna zawiera¢ nazwe i adres wnioskodawcy, partneréw, tytut projektu, imie i nazwisko
koordynatora. Kazdy z ekspertdw w miare mozliwosci powinien otrzymac jednakowa ilos¢
mikroprojektédw do oceny.
Za strone merytoryczno-organizacyjng oceny jakosciowej odpowiada Euroregion/SKP/SKZ.
Eksperci wypetniajgc karte oceny technicznej/jakosciowej (zatgcznik nr 4 Poradnika dla
mikrobeneficjenta) zobowigzani s do uzasadnienia swojej oceny projektu w odniesieniu do
kazdego z kryteriéw, a na koncu do podsumowania oceny catosciowej. Ekspert winien dokonac
oceny danego kryterium biorac pod uwage okreslone w punkcie A* i B sktadowe dla oceny
technicznej i merytorycznej.
Warunkiem rekomendacji mikroprojektu jest uzyskanie pozytywnego wyniku oceny jakosciowej
tzn. minimum 60 punktow.
W przypadku, gdy rdznica w ocenie ekspertow jest wiekszg niz 15 punktéw to w trakcie dyskusji
uzgadniana jest wspdlna ocena. W sytuacji gdy nie ma mozliwosci uzgodnienia stanowisk
powotywany jest trzeci ekspert do oceny mikroprojektu i w takiej sytuacji ostateczna ocena
takiego projektu stanowi s$rednig arytmetyczng trzech niezaleznych ocen. W sytuacji gdy
mikroprojekt otrzyma 1 negatywny i 1 pozytywny wynik z oceny jakosciowej, to taki mikroprojekt
jest oceniany przez 3-go eksperta. Do ustalenia wyniku oceny merytorycznej brana jest pod uwage
$rednia z trzech ocen a w zakresie oceny technicznej i wysokosci budzetu zbiezne stanowisko
dwéch ekspertow.

*’ Dotyczy mikroprojektéw z elementami infrastruktury oraz z zakresu technologii informacyjnych (IT)
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14. Po zakonczeniu procedur oceny jakosciowej mikroprojektéw sporzadzany jest protokdt, nastepnie
Euroregion/SKP/SKZ przygotowuje listy wnioskdw, ktére uzyskaty/nie uzyskaty rekomendaciji
w wyniku oceny jakosciowej projektéw.

15. Euroregion sporzadza wspdlng liste rankingowa, zawierajgca mikroprojekty indywidualne

i wspdlne, w tym wtasne, uszeregowane wg uzyskanej punktacji, ktora przedktadana jest do
decyzji komitetu ds. mikroprojektéow. Cztonkowie oraz obserwatorzy komitetu ds. mikroprojektéw
otrzymuja listy rankingowe, fiszki projektowe oraz karty oceny ekspertéw najpdziniej 14 dni
kalendarzowych przed posiedzeniem komitetu ds. mikroprojektéow.
W przypadku réwnej liczby punktéw, na wyzszej pozycji w liscie rankingowej bedzie plasowany
projekt, ktory uzyska wieksza liczbe punktéw w kryterium M2 Wykazany wptyw transgraniczny.
Jesli nadal projekty bedg miaty te samg punktacje, to w pierwszej kolejnosci pod uwage zostanie
wziety rodzaj mikroprojektu (preferowane bedg mikroprojekty wspdlne), a jezeli to nie przyniesie
rozstrzygniecia - kolejnoéé¢ wptywu wniosku do Euroregionu/SKP/SKZ.

A. OCENA TECHNICZNA

T1. Gotowosc inwestycji do realizacji i zasadnos¢ jej wykonania Spetnia/
nie spetnia/
nie dotyczy

Ocena techniczna mikroprojektu obejmuje ocene dokumentacji technicznej (zaréwno
mikroprojektéw z elementami infrastruktury jak i mikroprojektéw z zakresu technologii
informacyjnych (IT)) oraz ocene wptywu mikroprojektu na srodowisko. Ocena techniczna jest oceng
opisowy, ktdrej koricowym etapem jest okreslenie czy przedmiotowe kryterium zostato: spefnione/
nie spetnione lub nie dotyczy

Krotki opis kryterium:

Ocena tego kryterium polega na sprawdzeniu czy inwestycja zaplanowana w mikroprojekcie jest
gotowa, mozliwa do realizacji i zgodna z zakresem dziatann mikroprojektu oraz w jakim zakresie
mikroprojekt oddziatuje na srodowisko naturalne.

Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:

e dokumentacja techniczna mikroprojektow infrastrukturalnych - aktualno$¢ dokumentacji
projektowej, kosztorysdw, wymaganych prawem pozwoler, spdjnos¢ merytoryczna tych
dokumentdw, a takze realnosci wykonania projektu przy zatozonym budzecie oraz terminie,

e opis mikroprojektéw IT — czy i w jakim stopniu opisano rozwigzania techniczne, parametry
techniczne urzadzen i oprogramowania niezbednego do realizacji mikroprojektu.

o wptyw projektu na srodowisko - czy i w jakim zakresie mikroprojekt oddziatuje na sSrodowisko
naturalne, jaki jest wktad mikroprojektu na rzecz poprawy srodowiska. W przypadku, gdy
mikroprojekt bedzie miat negatywny wptyw na srodowisko nie bedzie on rekomendowany do
oceny merytoryczne;j.

Wskazowki co do spetnienia kryterium:

Spetnia

= inwestycja jest realna do zrealizowania przy zatozonym budzecie,
= zakres dokumentacji technicznej tgcznie z decyzjg administracyjng jest zgodny z
dziataniami zaplanowanymi w mikroprojekcie,

46



Nie spetnia

Nie dotyczy

przedsiewziecie posiada  wszystkie niezbedne pozwolenia zgodnie
z obowigzujgcym prawem,

zataczony kosztorys jest aktualny i zgodny z dokumentacjg techniczng,

opis  techniczny mikroprojektéw IT jest zrozumiaty i wyczerpujacy tj.
wyjasniono i opisano parametry techniczne urzadzen oraz oprogramowania
niezbednego do realizacji mikroprojektu.

inwestycja ma pozytywny lub neutralny wptyw na polityke horyzontalng
zrbwnowazonego rozwoju w zakresie ochrony srodowiska oraz obszary
chronione.

zakres dokumentacji technicznej tgcznie z decyzjg administracyjng jest
niezgodny z dziataniami zaplanowanymi w mikroprojekcie lub/i,

inwestycja jest nierealna do zrealizowania przy zatozonym budzecie lub/i
kosztorys jest nieaktualny / niespdjny z dokumentacjg techniczng lub/i,
brakuje pozwolen na realizacje inwestycji lub/i,

opis techniczny mikroprojektéw IT jest niejasny i niezrozumiaty opisana tj. nie
sprecyzowano parametrow technicznych wurzadzen i oprogramowania
niezbednego do realizacji mikroprojektu;

inwestycja ma negatywny wptyw na polityke horyzontalng zréwnowazonego
rozwoju w zakresie ochrony srodowiska oraz obszary chronione.

w mikroprojekcie nie zaplanowano dziatan z elementami infrastrukturalnymi lub z zakresu technologii

informacyjnych (IT)

B. OCENA MERYTORYCZNA

M1. Zgodnos¢ projektu

sposob cel ogdlny mikroprojektu przyczynia sie do realizacji celu
szczegotowego i priorytetow projektu parasolowego

z wybranymi celem tematycznym Programu - w jaki Waga: 3

Podstawg oceny sg informacje zawarte w punkcie Typ mikroprojektu, Cel ogdlny mikroprojektu oraz
sposob w jaki przyczynia sie do realizacji celu szczegétowego programu oraz Cele szczegotowe

projektu parasolowego
projektu parasolowego.

(max.3) oraz sposob, w jaki przyczyniajq sie do realizacji celu ogdlnego

Opis kryterium:
Mikroprojekty realizow

ane na pograniczu polsko-stowackim muszg sie wpisywac w cele szczegétowe

Programu tj. Zwiekszenie poziomu zrownowazZonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i

przyrodniczego przez

odwiedzajgcych i mieszkaricow (1 o$ priorytetowa), Poprawa jakosci

transgranicznej edukacji specjalistycznej i zawodowej (3 0$ priorytetowa) i priorytety projektu
parasolowego (w tym: realizacja mikroprojektu wspdlnego).
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Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:

e Stopien zgodnosci mikroprojektu z celami tematycznymi Programu i priorytetami projektu
parasolowego .

Wskazowki co do ilosci przyznawanych punktow:

e maksymalnie 5 pkt — mikroprojekt bezposrednio realizuje cel osi priorytetowych i priorytety
projektu parasolowego i jest wspdlnym projektem

e maksymalnie 3 pkt — mikroprojekt zawiera pewne elementy, ktére realizujg cel osi
priorytetowej i priorytety projektu parasolowego

e 1 pkt — dziatania w mikroprojekcie w sposéb znikomy realizujg cel osi priorytetowych
i priorytety projektu parasolowego

Uwaga — w tym kryterium projekt indywidualny moze uzyska¢ maksymalnie 4 punkty

M2. Wykazany wplyw transgraniczny Waga: 4

Podstawg oceny sg informacje zawarte w punktach: typ mikroprojektu, wptyw transgraniczny,
wskazniki projektowe oraz zadania mikroprojektu

Opis kryterium:

Jest to najwazniejsze z kryteridw oceny merytorycznej, co ma odzwierciedlenie w przyznanej wadze.
Oceniajagc ten aspekt nalezy skoncentrowac sie na (produktach) rezultatach oraz oddziatywaniu
mikroprojektu po jednej i drugiej stronie granicy. Nalezy zwrdci¢é uwage nie tylko na
mikrobeneficjentéw zaangazowanych przy realizacji projektu (osobno oceniane w M4), ale przede
wszystkim na grupy docelowe korzystajace z jego efektéw. Trzeba oceni¢ prawdziwe zainteresowanie
spotecznosci lokalnych wspdtpracg generowang przez rezultaty proponowanych dziatan. Modelowym
przyktadem wplywu transgranicznego jest realizacja mikroprojektéw wspdlnych, ktére stanowig
rzeczywistg warto$¢ dodang dla pogranicza polsko-stowackiego i majg one faktyczny wptyw na
korzystng zmiane pogranicza.

Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:

e realizacja mikroprojektu wspdlnego spetniajgcego wszystkie kryteria partnerstwa tj. wspdlne
przygotowanie, wspdlna realizacja, wspodlny personel oraz wspdlne finansowanie
mikroprojektu.

e korzysci ptynace z realizacji mikroprojektu i odczuwalne korzysci po obu stronach granicy;

e wpltyw na integracje spoteczng regiondw objetych obszarem wsparcia projektu parasolowego
zarzadzanego przez Euroregion ,Tatry”;

e mikroprojekt stwarza mozliwosci dalszego rozwoju wspdtpracy transgranicznej;

Wskazowki co do ilosci przyznawanych punktow:

e maksymalnie 5 pkt — korzysci ptynace z realizacji mikroprojektu wspélnego sg odczuwalne po
obu stronach granicy, rezultaty istotnie wptywaja na integracje obszaru projektu
parasolowego, stanowi baze do kolejnych dziatan o charakterze transgranicznych;

e maksymalnie 3 pkt — pozytywnie wptywa na rozwdj i integracje obszaréw przygranicznych;

o 1 pkt — mikroprojekt wykazuje maty wptyw na integracje i rozwdj obszaréw przygranicznych;
mata szansa na kontynuacje wspdtpracy po zakoriczeniu projektu

Uwaga — w tym kryterium projekt indywidualny moze uzyska¢ maksymalnie 3 punkty
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M3. Wptyw na sytuacje grup docelowych Waga: 3

Podstawa oceny sg informacje zawarte w punktach: typ mikroprojektu, uzasadnienie mikroprojektu,
grupy docelowe i wpfyw mikroprojektu na grupy docelowe, wskaZzniki projektowe, zadania
mikroprojektu

Opis kryterium:

Zadaniem oceniajgcego jest zbadanie, czy przy projektowaniu dziatan wtasciwie okreslono grupy
docelowe, czy rezultaty wptyng na rozwigzanie istniejgcych problemdw, czy nie stworzg nowych.
Istotnym elementem oceny powinien by¢ zaplanowany system korzystania z efektéw mikroprojektu
przez grupy docelowe.

Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:

e szeroki zasieg spoteczny rezultatow i oddziatywania poprzez realizacje mikroprojektu;
e poprawa sytuacji grup docelowych;

e mikroprojekt odpowiada na problemy grup docelowych;

e wptyw mikroprojektu na sytuacje grup marginalizowanych spotecznie

Wskazowki co do ilosci przyznawanych punktow:

e maksymalnie 5 pkt —szeroki zasieg oddziatywania spotecznego, istotna i oczywista poprawa
sytuacji grup docelowych, pozytywny wptyw mikroprojektu na grupy marginalizowane
spotecznie;

e maksymalnie 3 pkt - wtasciwy zasieg wptywu spotecznego, przyczynia sie do rozwigzania
okreslonych problemdw grup docelowych;

e 1 pkt — niski wptyw mikroprojektu na poprawe sytuacji grup docelowych.

M4. Jakos¢ partnerstwa transgranicznego Waga: 3

Podstawg oceny sg informacje zawarte w punktach: Typ mikroprojektu, Jakos¢ partnerstwa
transgranicznego, Partner wiodqcy/partnerzy mikroprojektu, dotychczasowe doswiadczenie
Whioskodawcy/partnera w realizacji projektow w tym finansowanych ze srodkow UE (w tym partner
zagraniczny) w powigzaniu z opisem zadan projektu

Opis kryterium:

Jakos¢ partnerstwa transgranicznego jest kluczowym warunkiem prawidtowego wdrozenia projektu.
Najwazniejszym elementem oceny tego kryterium jest upewnienie sie, ze doboru Partneréw dokonano
zgodnie z zakresem ich kompetencji, a partnerstwo w mikroprojekcie jest autentyczne, trwate i nie
powstato jednorazowo w celu realizacji dziatan w mikroprojekcie.

Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:
e realizacja mikroprojektu wspdlnego
e wiasciwy dobdr partnerdw z obu krajow;
dotychczasowe i biezgce doswiadczenia wspdtpracy pomiedzy partnerami
wspdlne przygotowanie;
wspadlna realizacja;
e wspolny personel
e wspodlne finansowanie.
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Wskazowki co do ilosci przyznawanych punktow:
e maksymalnie 5 pkt— spetnia wszystkie kryteria partnerstwa,
e maksymanie 3 pkt — spetnia dwa kryteria partnerstwa,
e 1 pkt — partnerzy mato aktywni, partnerstwo pozorne

Uwaga — w tym kryterium projekt indywidualny moze uzyska¢ maksymalnie 4 punkty.

M5. Jako$¢ budzetu zadaniowego Waga: 3

Podstawag oceny s3 informacje zawarte w punkcie zadania mikroprojektu, opis zadania ze
wskazaniem niezbednych parametrow jakosciowych i ilosciowych.

Krotki opis kryterium:

Budzet zadaniowy okresla podstawowy podziat wydatkéw mikroprojektu i przypisanie kwot na
poszczegblne zadania. Budzet powinien by¢ realistyczny i wykonalny, zas wydatki nalezycie
oszacowane na podstawie stawek rynkowych.

Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:
e przejrzystosé i powigzanie dziatan ze wskaznikami;
e realistyczna kalkulacja kosztow;
o efektywnos$é wykorzystania srodkow.
e osiggniecie celu mikroprojektu przy pomocy realizacji konkretnych zadan.

Wskazowki co do ilosci przyznawanych punktow:

e maksymalnie 5 pkt —parametry jakosciowe i iloSciowe zostaty opisane w sposdb przejrzysty,
wszystkie wydatki majg Sciste powigzanie z realizacja zadania oraz osiggnieciem
zaplanowanego wskaznika i celu mikroprojektu. Koszty skalkulowane oszczednie i efektywnie;

o maksymalnie 3 pkt —wydatki zostaty opisane w sposdb przejrzysty i s3 powigzane z zadaniem
i wskaznikiem, chociaz niektére koszty wymagajg wyjasnien;

e 1 pkt—zaplanowane wydatki nie s3 powigzane z zadaniem mikroprojektu oraz jego
wskaznikiem, niektére wydatki wymagajg usuniecia, warto$¢ niektérych wydatkéw jest
zawyzona.

M6. Logika i jako$¢ przygotowania mikroprojektu Waga: 2

Ocena na podstawie dostarczonego whniosku, informacji w nim zawartych oraz zatgczonych
dokumentéw

Krotki opis kryterium:
Warunkiem sprawnej realizacji i osiggniecia zatozen jest prawidtowe zaplanowanie przedsiewziecia.
Nalezy oceni¢ prawidtowosc¢ przygotowanych zatozen w aspekcie wynikajacych z siebie sekwencji:
zadanie — wskaznik - cele.

Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:

e zachowanie logiki interwencji (matrycy logicznej);
e przejrzystosé, spéjnosé i starannos¢ przygotowania dokumentacji;
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e zasadnosé przyjetych wskaznikéw;
e odpowiednia strategia informacji i promocji.

Wskazowki co do ilosci przyznawanych punktow:

e maksymalnie 5 pkt — cele projektu wynikajg z zaplanowanych dziatan oraz wskaznikdw,
aplikacja  starannie  przygotowana z dobrze przyporzadkowanymi  wskaznikami
do zaplanowanych zdan, prawidtowa strategia informacji i promocji;

e maksymalnie 3 pkt — aplikacja przygotowana starannie z witasciwg logika interwencji
z drobnymi uchybieniami;

e 1 pkt — trudno identyfikowalna logika celéw w stosunku do dziatarh i wskaznikédw, opisy
niewystarczajace, brak powigzania zadanie-wskaznik-cele.

M7. Zdolnosci administracyjne wnioskodawcy i partneréw projektu do Waga: 1
realizacji mikroprojektu

Zdolnosci wnioskodawcy/partnera do realizacji mikroprojektu, doswiadczenia partneréw we
wdrazaniu projektow o podobnym charakterze w tym finansowanych ze srodkéw UE.

Krotki opis kryterium:

Dokonanie oceny zdolnos$ci administracyjnej wnioskodawcy powinno skoncentrowaé sie na dwéch
gtownych elementach — mozliwosciach finansowania przedsiewziecia oraz stabilnosci instytucjonalnej
partneréw.

Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:

e instytucjonalna stabilno$é partnerow;

e zdolno$¢ do zapewnienia trwatosci rezultatéw/produktéow mikroprojektu;

o doswiadczenia partneréw we wdrazaniu projektéw wspdtfinansowanych przez UE.

Wskazowki co do ilosci przyznawanych punktow:

e maksymalnie 5 pkt — bardzo dobra stabilnos¢ finansowa i organizacyjna wnioskodawcy i
partnerow mikroprojektu, pozytywne doswiadczenia w realizacji projektéw UE, wysoka jakos¢
kadry desygnowanej do zarzadzania projektem

e maksymalnie 3 pkt — wystarczajgca stabilnos¢ finansowa i organizacyjna wnioskodawcy i
partnerow, doswiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzieé, odpowiednia kadra
zarzadzajaca;

e 1 pkt —niska stabilnos¢ instytucjonalna wnioskodawcy i partneréw, mate doswiadczenie we
wdrazaniu projektédw UE, niskie kompetencje personelu odpowiedzialnego za mikroprojekt.

M8. Zgodnos¢ mikroprojektu z Politykami horyzontalnymi Waga: 1

Podstawg oceny s3 informacje zawarte w punkcie Polityki horyzontalne, w opisie zadan
i zatacznikach.

Opis kryterium:
Dziatania realizowane w ramach mikroprojektu muszg byé zgodne z politykami horyzontalnymi.
Elementy brane pod uwage przy ocenie w ramach tego kryterium:

e zréwnowazony rozwdj

e rownosc szans i niedyskryminacja
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e rownouprawnienie ptci
e wptyw projektu na srodowisko

Wskazéwki co do ilosci przyznawanych punktow:

o maksymalnie 5 pkt — realizacja polityki horyzontalnej zostata zdefiniowana przez
whnioskodawce jako gtdwny cel mikroprojektu

o maksymalnie 3 pkt — mikroprojekt ma neutralny wptyw na polityki horyzontalne

e 1 pkt —wnioskodaweca nie wyjasnit w jaki sposdb mikroprojekt wptywa na polityki horyzontalne

7.2.3 KRYTERIA DOBORU EKSPERTOW

b)
c)

d)
e)

f)

g)

. Eksperta powotuje Komitet ds. mikroprojektéw sposrdd kandydatdéw zgtoszonych przez PW PP

i PPP.

Kandydatem na eksperta moze zosta¢ osoba, ktéra spetnia ponizsze warunki ogélne:

ztozyta oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan:

— o korzystaniu z petni praw publicznych,

— 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

— potwierdzajace, iz nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

nie jest zatrudniona przez Euroregion/SKP/SKZ przy realizacji danego Projektu Parasolowego;

posiada doswiadczenie w realizacji projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich oraz innych

zrodet,

zna obowigzujace przepisy prawa w zakresie tematyki funduszy europejskich

posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie w dziedzinach objetych Programem Interreg V-A PL-

SK 2014-2020;

posiada wiedze w zakresie zagadnien i uregulowan zwigzanych z wykorzystywaniem srodkow

pomocowych Unii Europejskiej, w tym w szczegdlnosci dotyczacych Programu Interreg V-A PL-SK

2014-2020 (wymagana znajomos¢ Szczegdtowego opisu osi priorytetowych Programu Interreg V-A

PL-SK 2014-2020, Podrecznika beneficjenta, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w

zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, Poradnika mikrobeneficjenta );

wyraza zgode na zamieszczenie danych osobowych w wykazie kandydatéw na ekspertéw oraz na

przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez kandydata na eksperta w procesie tworzenia

i prowadzenia wykazu kandydatow na ekspertéw, a takze na potrzeby udzialu w wyborze

projektéw;

. Szczegotowe warunki zwigzane z wykonaniem przez eksperta prac o charakterze eksperckim,

w tym wynagrodzenie, bedg okreslone w umowie. Umowa o S$wiadczenie ustug eksperckich
zawierana jest pomiedzy ekspertem a Euroregionem/SKP/SKZ.
Ekspert przedktada wymagane dokumenty potwierdzajgce spetnienie okreslonych warunkow.

7.2.4 KOMITET DS. MIKROPROJEKTOW

Euroregion w porozumieniu z SKP i SKZ powotuje Komitet ds. mikroprojektéw w celu wyboru
mikroprojektéw i realizacji innych zadan okreslonych w Regulaminie Komitetu, w ramach wdrazanego
projektu parasolowego. Komitet ds. mikroprojektdw rozpatruje wszystkie wnioski ztozone w terminie
okreslonym w warunkach naboru ipodejmuje decyzje o ich zatwierdzeniu lub odrzuceniu.
Przewodniczgcym Komitetu ds. mikroprojektow jest przedstawiciel PW PP.
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W posiedzeniach Komitetu ds. mikroprojektéw z prawem gtosu uczestniczy po 5 przedstawicieli
réznych instytucji z obszaru wsparcia projektu parasolowego ze strony polskiej i stowackiej, w tym
przedstawiciele delegowani przez wiadze regionalne. Kazda z instytucji posiadajgcych prawo gtosu
moze by¢ reprezentowana tylko przez jednego cztonka (sposdb reprezentowania jest okreslony
w Regulaminie Komitetu ds. mikroprojektéw stanowigcym zatgcznik nr 2 do Poradnika).
W posiedzeniach Komitetu ds. mikroprojektéw w charakterze obserwatordw mogg uczestniczyé
przedstawiciele: 1Z, IK, WST oraz kontroleréw krajowych.

Komitet ds. mikroprojektéw w oparciu o wspodlng liste rankingowa, zawierajagcg mikroprojekty
indywidualne i wspdlne, w tym wfasne, uszeregowane wg uzyskanej punktacji oraz przy petnym
wgladzie w dokumentacje dotyczacg wszystkich ztozonych wnioskéw (w wersji elektronicznej lub
papierowej) dokonuje wyboru projektéw do realizacji. Cztonkowie oraz obserwatorzy komitetu
ds. mikroprojektéw otrzymujg listy rankingowe, fiszki projektowe oraz karty oceny ekspertow
najpdzniej 10 dni roboczych przed posiedzeniem Komitet ds. mikroprojektéw.

Komitet ds. mikroprojektow otrzymuje takze do wiadomosci informacje o mikroprojektach
odrzuconych ze wzgledéw formalnych oraz nierekomendowanych w wyniku oceny jako$ciowej.

7.2.5 PROCEDURA SKARGOWA#48

Skarga moze by¢ wniesiona jezeli w opinii wnioskodawcy ocena i/lub wybdr mikroprojektu nie
przebiegata  zgodnie z procedurami oceny zawartymi w dokumentach dotyczacych naboru
mikroprojektow. Nie jest mozliwe ztozenie skargi na rezultat oceny poszczegdinych kryteriow.

Wymogi dotyczgce wnoszenia skargi:

Skarge moze ztozy¢ wnioskodawca mikroprojektu, ktory zostat pisemnie poinformowany
o ocenie mikroprojektu.

Dwujezyczna® skarga powinna byé ztozona w formie emaila/skanu lub pisemnie do biura
Zwigzku Euroregion ,Tatry” na obowigzujgcym wzorze stanowigcym zatgcznik do Poradnika
mikrobeneficjenta w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu wptywu do
Whnioskodawcy informacji o ocenie mikroprojektu.

W procedurze skargowej obowigzuje wymég pisemnosci.

Procedura rozpatrywania ska rgi50

Komitet ds. mikroprojektéw powotuje na czas nieokreslony wspdlny polsko-stowacki Zespdt ds.
Skarg, ktdrego zadaniem jest rozpatrywanie skarg wnioskodawcow mikroprojektow. Do Zespotu ds.
Skarg dziatajgcym przy Partnerze Wiodgcym-Zwigzku Euroregion ,Tatry”, mogg by¢ kierowane skargi
wyfacznie przez uprawnionych wnioskodawcdéw, ktdrzy ztozyli mikroprojekty w ramach projektéw
parasolowych realizowanych w partnerstwie Zwigzku Euroregion ,Tatry”- Samorzadowy Kraj
Preszowski- Samorzadowy Kraj Zylifiski.

*® Szczegotowe informacje zawarte sgw Procedurze skargowej zgodnie z art. 74 Rozporzadzenia (UE) 1303/2013 dla mikroprojektéw
zarzadzanych w ramach projektédw parasolowych realizowanych w partnerstwie Zwigzku Euroregion ,Tatry” z Samorzagdowym Krajem
Preszowskim i Samorzadowym Krajem Zylinskim w Programie Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 stanowiacej zatgcznik nr 2 do
Regulaminu Komitetu ds. mikroprojektéw.

*® Tzn. sporzadzona w jezyku polskim i stowackim.

*® szczegStowe informacje w zakresie rozpatrywania skarg zawarte sa w Procedurze skargowej zgodnie z art. 74 (Rozporzgdzenia (UE)
1303/2013 dla mikroprojektéw zarzqdzanych w ramach projektéw parasolowych realizowanych w partnerstwie Zwigzku Euroregion
,Tatry” z Samorzqdowym Krajem Preszowskim i Samorzqdowym Krajem Zyliriskim w Programie Interreq V-A Polska-Stowacja 2014-
2020 stanowiacej zatgcznik nr 2 do Regulaminu Komitetu ds. mikroprojektow.
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Skarga co do zasady rozpatrywana jest w ciggu 30 dni kalendarzowych od jej otrzymania przez
Zesp6t ds. Skarg.

Ocenie Zespotu ds. Skarg podlega skarga ztozona w terminie na obowigzujagcym wzorze.”" Zespét
rozpatruje skarge wytacznie w zakresie wskazanym przez wnioskodawce mikroprojektu
dotyczacym niezgodnosci oceny mikroprojektu z procedurami oceny/wyboru mikroprojektow
zawartymi w dokumentach dotyczacych naboru mikroprojektéw. W procesie rozpatrzenia skargi
Zespot ds. Skarg nie uwzglednia postulowanych przez wnioskodawcéw zmian majacych wptywa na
tres¢ wniosku o dofinansowanie lub zatagcznikdw do wniosku.

Skarga na decyzje Komitetu ds. mikroprojektéw wstrzymuje proces kontraktacji mikroprojektow
zatwierdzonych do realizacji.

Zespot ds. skarg podejmuje decyzje o uwzglednieniu lub oddaleniu skargi. Decyzja Zespétu ds. Skarg o
uwzglednieniu skargi wymaga ponownego witgczenia mikroprojektu do dalszej procedury oceny i
wyboru mikroprojektu. W przypadku ponownej negatywnej decyzji Komitetu ds. mikroprojektéow nie
przystuguje mozliwo$¢ wniesienia skargi. Decyzja Zespotu ds. Skarg o oddaleniu skargi nie wymaga
zatwierdzenia przez Komitet ds. mikroprojektow, w tym przypadku w mocy pozostaje wczesniej
wydana decyzja.

Po zakonczeniu ww. czynnosci Zespoét ds. skarg pisemnie informuje wnioskodawce o wyniku procedury
skargowej.

Decyzja dotyczgca skargi jest ostateczna, wigzaca dla wszystkich stron i nie moze by¢ przedmiotem
dalszych procedur skargowych w ramach Programu. Nie narusza to jednak uprawnien
mikrobeneficjentéw, ktdrych wnioski o dofinansowanie zostaty odrzucone do korzystania z procedur
odwotawczych wynikajacych z krajowych przepiséw prawnych.

7.3 DECYZJA O PRZYZNANIU DOFINANSOWANIA

Najpdzniej nastepnego dnia roboczego po posiedzeniu Komitet ds. mikroprojektéw, podczas ktdrego
zatwierdzano mikroprojekty, przewodniczgcy podaje do publicznej wiadomosci liste wybranych
mikroprojektow wraz z informacjg o innych decyzjach podjetych przez Komitet ds. mikroprojektéw, w
tym dotyczgcych ewentualnych list rezerwowych. Listy publikowane sg na stronach internetowych
Euroregionu/SKP/SKZ i stronie Programu.

Niezaleznie od tego Euroregion/SKP/SKZ pisemnie informujg swoich wnioskodawcéw o decyzji
Komitetu ds. mikroprojektdw, wysokosci przyznanego dofinansowania z EFRR i warunkach zawarcia
umowy o dofinansowanie mikroprojektu w terminie do 10 dni kalendarzowych od decyzji Komitetu ds.
mikroprojektéw. W przypadku mikroprojektu niewybranego do dofinansowania przez Komitet ds.
mikroprojektéw, pismo zawiera co najmniej: wynik oceny wraz z uzasadnieniem oraz podaniem liczby
punktéw otrzymanych przez mikroprojekt lub informacje o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriéw
wyboru mikroprojektéw oraz pouczenie o mozliwosci ztozenia skargi dot. procedury wyboru
mikroprojektéw, terminu i sposobu jej wniesienia.

7.4 KONTRAKTACJA (ZAWIERANIE UMOW Z MIKROBENEFICJENTAMI)

Euroregion/SKP/SKZ s odpowiedzialni za zawarcie uméw o dofinansowanie mikroprojektéw ze swojej
czesci obszaru wsparcia. Stronami umowy s3:
a) Mikroprojektu indywidualnego - Euroregion/SKP/SKZ i mikrobeneficjent
b) Mikroprojektu wspdlnego — Euroregion, SKP/SKZ (ze swojej czesci obszaru wsparcia), partner
wiodacy mikroprojektu, pozostali partnerzy mikroprojektu

%! Zespot ds. skarg nie uwzglednia uzupetnien do wniosku, wystawionych po dacie zakoficzenia oceny/wyboru mikroprojektéw.
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Umowa mikroprojektu indywidualnego i wspdlnego zawierana jest wedtug wzoréw publikowanych
w dniu ogfoszenia naboréw. Umowy powinny by¢ zawarte niezwtocznie po decyzji komitetu
ds. mikroprojektéw, co do zasady w terminie do 90 dni kalendarzowych.

Mikroprojekty wtasne realizowane sg w oparciu o postanowienia umowy o dofinansowanie Projektu
Parasolowego i umowy partnerskiej. W przypadku zatwierdzenia do realizacji mikroprojektu wtasnego
PW PP, wniosek o dofinansowanie z zatgcznikami dotgczany jest do umowy o dofinansowanie Projektu
Parasolowego. W przypadku zatwierdzenia do realizacji mikroprojektu wtasnego PPP, wniosek
projektowy z zatgcznikami dotgczany jest do umowy partnerskiej.

Zawarcie umowy nastepuje z dniem ztozenia podpisu przez ostatnig ze stron umowy. Kazdy podmiot
otrzymuje jeden egzemplarz umowy. Zawarcie umowy jest odnotowywane w systemie
informatycznym.

8. REALIZACJA MIKROPROJEKTU
8.1 KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

8.1.1 ZASIEG GEOGRAFICZNY KWALIFIKOWALNOSCI

Co do zasady wydatki powinny by¢ ponoszone w obszarze wsparcia projektu parasolowego. Mozliwa
jest realizacja dziatan przewidzianych w mikroprojekcie na terytorium panstwa trzeciego lub poza
obszarem wsparcia — w takim przypadku sg to wydatki z tzw. 20% realizowanych poza obszarem
wsparcia. Whnioskodawca i partnerzy mikroprojektu co do zasady powinni pochodzi¢ z obszaru
wsparcia danego projektu parasolowego. W wyjatkowych przypadkach i o ile ma to uzasadnienie
z punktu widzenia celéw projektu parasolowego dopuszczalny jest udziat wnioskodawcow i partneréw
spoza obszaru projektu parasolowego. Udziat ten moze wynies¢ maksymalnie 20% w stosunku
do alokacji EFRR na realizacje mikroprojektow w Projekcie Parasolowym.

8.1.2 RAMY CZASOWE KWALIFIKOWALNOSCI

Zasadg ogdlng jest, ze wydatki w mikroprojektach kwalifikujg sie do dofinansowania z EFRR, jezeli
zostaty poniesione przez partneréw projektéw miedzy:

- 1 stycznia 2014 r. a 30 czerwca 2022 r. w przypadku mikroprojektéw z | osi priorytetowej,

- 1 stycznia 2014 r. a 30 czerwca 2022 r. w przypadku mikroprojektéw z Il osi priorytetowej.

Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach mikroprojektow jest rownoznaczny z terminem realizacji
mikroprojektu okreslonym w umowie o dofinansowanie. 2

8.1.3 ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

WYDATKI KWALIFIKOWALNE
Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

v' zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami do ww. dokumentow,

v' jest zgodny z zasadami okre$lonymi w Programie, Podreczniku beneficjenta oraz niniejszym

Poradniku mikrobeneficjenta,

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,

v
v" zostat uwzgledniony w budzecie mikroprojektu,

%2 Najwczesniejsza mozliwg datg rozpoczecia mikroprojektu jest kolejny dzieri po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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v’ zostat faktycznie poniesiony w okresie wynikajgcym z umowy o dofinansowanie, tj. w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

v zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg mikroprojektu i jest niezbedny do realizacji celéw
mikroprojektu,

v' zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zostat dokonany w sposéb oszczedny,

tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektow przy zachowaniu

racjonalnych wydatkow,

zostat nalezycie udokumentowany i oparty na kosztach rzeczywistych®,

zostat odpowiednio zaksiegowany , w ewidencji ksiegowej wyodrebnionej na potrzeby

mikroprojektu, lub zastosowano odrebny kod ksiegowy, (nie dotyczy wydatkdw rozliczanych

w sposéb uproszczony),

zostat wykazany w raporcie z realizacji mikroprojektu,

nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.

AN

AN

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajagcy co najmniej jednego z warunkdow
wymienionych powyzej.

8.1.4 OCENA KWALIFIKOWALNOSCI

OCENA WYDATKU

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego
o UD) B e poniesienia z: umowg o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie,
kwalifikowalnosci? . . . - p
Wytycznymi  w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz wtasciwymi
przepisami dokumentow programowych i prawa krajowego.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zaréwno na etapie

Kiedy oceny wniosku o dofinansowanie mikroprojektu, jak réwniez w trakcie
GG realizacji mikroprojektu oraz po jego zakoriczeniu. Na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalnos$¢ wydatkéw w nim ujetych.

jest ocena
kwalifikowalnosci?

W trakcie realizacji mikroprojektu kwalifikowalno$¢ poniesionych
wydatkéw sprawdzana jest przez Euroregion/SKP/SKZ. Kontroler lub inna
uprawniona instytucja  weryfikuje/kontroluje  wydatki  poprzez
weryfikacje wnioskéw o pfatnosé. Wydatki mogg by¢ sprawdzane przez
Euroregion/SKP/SKZ podczas wizyt sprawdzajgcych/kontroli na miejscu
realizacji mikroprojektu.

Zatwierdzenie mikroprojektu do realizacji i podpisanie umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze
wszystkie wydatki przedtozone w raporcie zostang zrefundowane.

%% Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych przy pomocy stawek ryczattowych.
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CETEE Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje si¢ zasady
termin kwalifikowalnosci obowigzujagce w dniu poniesienia wydatku,

poniesienia z uwzglednieniem:
wydatku

do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw wynikajacych z umow
zawartych przez mikrobeneficjenta z zewnetrznym podmiotem
w wyniku postepowania dotyczgcego zamowienia publicznego
prowadzgcego do zawarcia umowy, wszczetego przed dniem wejscia
w zycie nowych zasad kwalifikowalnosci, stosuje sie zasady
obowigzujgce w dniu wszczecia postepowania prowadzacego do
zawarcia umowy (w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu),

jesli zasady kwalifikowalnosci zostang zmienione na bardziej
korzystne dla mikrobeneficjenta, a dany wydatek nie zostat jeszcze
scertyfikowany przez kontrolera — do oceny kwalifikowalnosci tego
wydatku  zastosowanie  majg  zasady  korzystniejsze  dla
mikrobeneficjenta.

8.1.5 PONIESIENIE WYDATKU

Do wspoffinansowania kwalifikujg sie wydatki, ktére zostaty faktycznie poniesione przez
mikrobeneficjenta.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchdd srodkéow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego mikrobeneficjenta.
Wyijatki od powyzszej reguty stanowig:

= wydatki rozliczane w sposdb uproszczony,

= koszty amortyzacji,

= rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej,

* kompensata naleznosci®*

UWAGA:
Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy na podstawie faktury lub innego dokumentu
' o roéwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli zostaly wyptacone zgodnie

z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy mikrobeneficjentem
a wykonawcg oraz zgodnie z prawem zamoéwien publicznych.

DOWOD PONIESIENIA WYDATKU

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej (np. lista pfac, rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z dotgczonym dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci lub w przypadku wktadu niepienieznego-dokumenty, o ktérych
mowa w rozdziale 8.1.10

ZAPtATA ZA WYDATEK A UJECIE GO W RAPORCIE

W raportach mogg zostaé ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury i/lub rachunki itp. Jezeli np.
faktura byta pftacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dang fakture.
Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony nie moze zosta¢ umieszczony raporcie.

* Uregulowanie kwoty wynikajacej z faktury wystawionej przez kontrahenta w drodze potracenia wzajemnych naleznosci.
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W raporcie moga
zostacd ujete
W przypadku robdt lub dostaw towaréw i ustug potwierdzonych wytacznie wydatki,
protokotem cze$ciowym, dozwolone jest raportowanie poszczegdlnych ktére zostaty
faktur za czes$ciowe wykonanie roboét. w catosci
zaptacone
w okresie

sprawozdawczym.
DATA PONIESIENIA WYDATKU

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

v" w przypadku wydatkéw pienieznych:
= dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatnicza — date obcigzenia rachunku
bankowego mikrobeneficjenta®, tj. date ksiegowania operacji,
= dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,
= dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci’®,

v"  w przypadku wktadu niepienieznego:
= date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego wykorzystania srodka trwatego
na rzecz mikroprojektu),
= w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
= w przypadku kompensaty — date uznania kompensaty przez drugg strone,
= w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date
zaksiegowania noty.

8.1.6 OPIS DOKUMENTU KSIEGOWEGO

8.1.6.1 SZCZEGOLOWE ZASADY DLA POLSKICH MIKROBENEFICJENTOW

|

Dokumenty ksiegowe dotyczgce realizacji mikroprojektu powinny by¢ tak opisane, aby z opis
jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z mikroprojektem.

Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzadzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawierac¢ co
najmnie;j:

= numer mikroprojektu (umieszczony na pierwszej stronie dokumentu),

= tytut mikroprojektu, kategoria i zwigzek wydatku z mikroprojektem, kwote kwalifikowalng
w ramach mikroprojektu oraz informacje w ramach ktdérego zadania rozliczany jest dany
wydatek,

= informacja o dofinansowaniu,

= informacje o poprawnosci formalnej i rachunkowej, merytorycznej i zatwierdzenie do wyptaty

= podstawe prawng stosowania lub odstgpienia od stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamoéwien Publicznych. Nalezy poda¢ przepis ustawy, na podstawie
ktérego do mikroprojektu (wydatku) stosuje sie lub nie stosuje sie trybodw ww. ustawy,

*> Datg poniesienia wydatku nie jest data zlecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu.

* W przypadku poniesienia wydatku bezposrednio przez pracownika mikrobeneficjenta niezbedne jest udokumentowanie zwrotu
pracownikowi poniesionego kosztu przez instytucje partnera mikroprojektu. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie woéwczas rozchdd
srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego instytucji mikrobeneficjenta. W przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji
mikrobeneficjenta zaliczke na poniesienie wydatkéw zwigzanych z mikroprojektem, datg poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty
faktury/rachunku itp.
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= zapisy w zakresie stosowania lub niestosowania zasady konkurencyjnosci,

= nr ksiegowy badz ewidencyjny, pod ktérym dana faktura/dokument o rownowaznej wartosci
ksiegowej zostat zaksiegowany,

= dekretacja

= potwierdzenie odbioru (w sytuacji gdy nie ma odrebnego protokotu)

= podpis inspektora nadzoru budowlanego (jezeli dotyczy)

= wpis do ksiegi inwentarzowej (jezeli dotyczy)

= podpis osoby sporzadzajgcej opis.

8.1.6.2 SZCZEGOLOWE ZASADY DLA SLOWACKICH MIKROBENEFICJENTOW

Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczgce realizacji mikroprojektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu
jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z mikroprojektem. Opis dokumentu powinien zostac
sporzagdzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawiera¢ co najmniej: numer i nazwa
mikroprojektu, kwote kwalifikowalng w ramach mikroprojektu, zwigzek wydatku z zadaniem. Zaleca
sie, aby numer mikroprojektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu. Opis moze rdéwniez
wystepowaé w formie pieczeci.

Wymogi formalne dokumentu ksiegowego:

okresla ustawa nr 431/2002 Dz. U. o rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami. Dokumenty podatkowe
stuzgce do udokumentowania kwalifikowalnosci muszg spetnia¢ wymogi formalne dokumentéw
podatkowych okreslone w ustawie o VAT oraz ogdlne wymogi formalne dokumentéw ksiegowych. Jesli
mikrobeneficjent nie stosuje 100 % wydatkdéw z przedstawionego dokumentu ksiegowego, ma
obowigzek podaé wartos¢ procentowg wykorzystanej kwoty wydatkdw i okresli¢, z jakich zrédet bedzie
finansowana pozostata cze$¢ kwoty wydatkéw. Powigzanie z projektem musi by¢ okreslone réwniez
w przypadku drobnych wydatkow.

Dokument ksiegowy

Zgodnie z §10 ustawy nr 431/2002 Dz. U. za dokument ksiegowy uznaje sie wiarygodny dekret
ksiegowy, ktéry musi zawierac:

- sfowne i liczbowe oznaczenie dokumentu ksiegowego,

- tre$¢ zdarzenia ksiegowego i oznaczenie jego uczestnikow,

- kwote pieniezng albo informacje o cenie jednostkowej z podaniem ilosci,

- date wystawienia dokumentu ksiegowego,

- date realizacji zdarzenia ksiegowego, jesli nie jest tozsama z datg wystawienia,

- podpis osoby (§ 32 ust. 3) odpowiedzialnej za zdarzenie ksiegowe w jednostce ksiegujacej oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za zaksiegowanie,

- oznaczenie kont, na ktérych zostanie zaksiegowane zdarzenie ksiegowe w jednostkach ksiegujgcych
prowadzacych rachunkowosé¢ w systemie ksiegowosci petnej, oile nie wynika to z wyposazenia
programowego.

Jednoczesnie w dokumencie nalezy zaznaczy¢, ze przeprowadzono podstawowg kontrole finansowa
zgodnie z ustawg nr 357/2015 Dz. U. o kontroli finansowej i audycie oraz o zmianie i uzupetnieniu
niektérych ustaw, a nastepnie opatrzy¢ dokument datg i podpisem pracownika, ktéry przeprowadzit
kontrole.

Dokument podatkowy

Wymogi formalne dokumentow podatkowych dla ptatnikéw podatku od wartosci dodanej reguluje
ustawa nr 222/2004 Dz. U. o podatku od wartosci dodanej z pdzniejszymi zmianami.

Faktura musi zawiera¢:
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- nazwe i adres siedziby, miejsca prowadzenia dziatalnosci lub oddziatu ptatnika, ktéry dostarcza towar
lub ustuge, jego numer identyfikacji podatkowej,

- nazwe iadres siedziby, miejsca prowadzenia dziatalnosci, ew. oddziatu lub zamieszkania odbiorcy
towaru lub ustugi oraz jego numer identyfikacji podatkowej, jesli zostat mu nadany,

- numer porzadkowy faktury,

- date dostawy towaru lub sSwiadczenia ustugi, ew. date przyjecia ptatnosci zgodnie ust. 1, o ile mozna
- date wystawienia faktury,

- ilos¢ i rodzaj dostarczonego towaru lub zakres i rodzaj $wiadczonej ustugi,

- podstawe opodatkowania, cene jednostkowg bez VAT oraz znizki i rabaty, jesli nie s zawarte w cenie
jednostkowej,

- stawke podatku lub informacje o zwolnieniu z podatku,

- kwote podatku razem wyrazong w EUR.

Faktura zagraniczna musi spetnia¢ wymogi formalne okreslone w przepisach danego panstwa, przy
czym zaleca sie przedstawienie celem kontroli jej ttumaczenia na jezyk stowacki. Zgodnie z széstg
dyrektywa Rady nr 77/388/EWG z pdzniejszymi zmianami faktura powinna wskazywac wyraznie cene
bez podatku, jak rowniez nalezny od niej podatek oddzielnie dla kazdej stawki, jak tez jakiekolwiek
zwolnienia.

Jednostki  ksiegujgce  wykonujg  rzeczowg iformalng  kontrole @ dokumentéw  przed
zaewidencjonowaniem zdarzen ksiegowych w rachunkowosci. Kontrola rzeczowa zreguty jest
wykonywana przez osoby wykonujgce dang operacje (np. zakup towardw), aformalna jest
wykonywana przez osoby odpowiedzialne za prawidtowe zaksiegowanie operacji ksiegowe;.

8.1.7 WYDZIELONA EWIDENCJA KSIEGOWA

Ewidencja ksiegowa wydatkéw poniesionych w ramach mikroprojektu
powinna by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

krajowymi i ustalonymi w polityce rachunkowosci mikrobeneficjentéw, w Od momentu
sposdb mozliwy do potwierdzenia z oryginatami dokumentéw ksiegowych. podpisania umowy o
dofinansowanie
Jezeli rozpoczecie realizacji mikroprojektu i poniesienie czesci wydatkéw mikroprojektu
kwalifikowalnych w ramach mikroprojektéw nastgpito przed podpisaniem powstaje obowiazek

umowy o dofinansowanie mikroprojektu, to po podpisaniu umowy o prowadzenia

dofinansowanie nalezy przeksiegowa¢ ww. wydatki na odpowiednie
wyodrebnione konta analityczne lub pozabilansowe tak, aby zostat
spetniony warunek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej (jesli
system finansowo-ksiegowy na to pozwala). W przeciwnym wypadku
mikrobeneficjenci powinni oznaczy¢ dokumenty ksiegowe odpowiednim
kodem projektu i sporzadzi¢ zestawienie wszystkich dokumentéw
ksiegowych, potwierdzajgcych  wydatki poniesione w ramach
mikroprojektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej
lub stosowania
odrebnego kodu.

UWAGA:
' Obowigzek wyodrebnionego ewidencjonowania
ksiegowego do mikroprojektu nie dotyczy wydatkéw
’ rozliczanych w sposdb uproszczony.
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Dla stowackich partneréw mikroprojektu:

1. jesli uzywajg podwadijnej (petnej) ksiegowosci, rejestrujg wszystkie fakty dotyczgce projektu na

kontach analitycznych w podziale wedtug poszczegdlnych projektow lub w ewidencji analitycznej

prowadzonej w formie technicznej”’ w rozbiciu na poszczegdlne projekty bez tworzenia kont
analitycznych w podziale wedtug poszczegdlnych projektow,

2. jesli uzywaja prostej ksiegowosci, rejestrujg wszystkie fakty dotyczgce projektu w ksiegach

rachunkowych ze sfownym i numerycznym oznaczeniem projektu w zapisach rachunkowych,

3. jesli partner nie jest jednostka rozrachunkowg, prowadzi ewidencje majatku, zobowigzan,

przychodéw i wydatkéw zwigzanych z projektem w ksiegach rachunkowych ze stownym i

numerycznym oznaczeniem projektu w tych zapisach.

8.1.8 ZAKAZ PODWOJNEGO FINANSOWANIA

Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

poniesienie tego samego wydatku w ramach rdznych projektéw
wspotfinansowanych ze s$rodkédw funduszy strukturalnych Ilub
Funduszu Spdjnosci oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,
otrzymanie na wydatki danego mikroprojektu lub czesci
mikroprojektu bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku Zrddet
(krajowych, unijnych lub innych publicznych zrédet) w wysokosci
tacznie wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych mikroprojektu
lub czesci mikroprojektu,

zrefundowanie kosztdw podatku VAT ze s$rodkéw funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci a nastepnie odzyskanie tego
podatku na podstawie przepiséw krajowych,

zakupienie $rodka trwatego z udziatem s$rodkéw unijnych lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie
kosztow amortyzacji tego srodka trwatego
w ramach tego samego  mikroprojektu lub  innych
wspotfinansowanych ze srodkéw UE,

sytuacja, w ktdrej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego
zostaty pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktdre nastepnie
zostaty umorzone,

sytuacja, w ktérej mikrobeneficjent jako wktad wtasny wnosi do
projektu wktad niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat byt
wspotfinansowany ze srodkédw unijnych lub dotacji z krajowych
srodkéw publicznych,

zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat
byt wspétfinansowany ze srodkéw UE lub dotacji z krajowych
srodkow publicznych,

Niedozwolone jest
podwadjne

finansowanie
wydatkow

wykonanej za pomoca $rodkéw elektronicznych, optycznych lub innych, ktére pozwalaja na jej konwersje do postaci pisemnej (patrz § 31

ustawy nr. 431/2002 o ksiegowosci)
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= rozliczenie tego samego wydatku w ramach ryczattu na koszty
biurowe i administracyjne i jednoczesnie jako wydatek bezposredni
w ramach mikroprojektu.

8.1.9 UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

W ramach Programu stosuje sie tzw. finansowanie stawka ryczattowg, ktdra okreslana jest w drodze
zastosowania udziatu procentowego w kategorii koszty personelu oraz wydatki biurowe
i administracyjne.

UWAGA:
Zastosowanie stawek ryczattowych jest obligatoryjne, w kazdym projekcie
' i potwierdzone jest w umowie o dofinansowanie projektu.

Zastosowanie finansowania stawka ryczattowa ustala sie:
1) dla wykazywania kosztéw personelu — w wysokosci 20% kosztéw bezposrednich projektu
innych niz koszty personelu.

2) dla wykazywania kosztoéw biurowych i administracyjnych - w wysokosci 15% bezposrednich
kwalifikowalnych kosztéw personelu.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki
poniesione.

Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych
w ramach mikroprojektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktore

zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong metoda. To jednak nie W przypadku
zwalnia mikrobeneficjenta z obowigzku prawidiowego prowadzenia ksigg uproszczonego
rachunkowych lub uproszczonej ewidencji ksiegowe] zgodnie z przepisami rozliczania
krajowymi (np. mozliwo$¢ kontroli przez wtasciwy urzad skarbowy, ZUS). wydatkéw

mikrobeneficjent

musi
udokumentowacé
zatrudnienie
personelu
mikroprojektu.

Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod
dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji mikroprojektu i
osiggniete wskazniki, przy czym w przypadku stawek ryczattowych —
weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy mikrobeneficjent prawidiowo
zastosowat okreslong wysokos$¢ stawki ryczattowej wynikajaca z umowy o
dofinansowanie oraz czy prawidtowo wykazat kwote wydatkéw bedgcych
podstawg wyliczenia stawek ryczattowych. Weryfikacji podlega zgodnos¢
dostarczonych produktéw lub zrealizowanych ustug/dziatani z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu. W przypadku
niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikéw
produktu lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu.
Przy czym w przypadku stawek ryczattowych rozliczenie nastepuje w
oparciu o przedstawiane do rozliczenia wydatki bedace podstawg
wyliczenia stawek, zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu. Wysokos¢
wydatkéw rozliczanych stawka ryczattowa sg $cisle zwigzane z wartoscig
kosztéw bezposrednich.
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8.1.10 KATEGORIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH

Ponizej wskazano szczegétowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach poszczegdlnych kategorii
budzetu mikroprojektu w podziale na wydatki bezposrednio i posrednio ponoszone w ramach realizacji
zadan  mikroprojektéw, a takie przyktadowe katalogi wydatkéow  kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych.

Uznanie kwalifikowalnosci danego wydatku, wskazanego przez mikrobeneficjenta w raporcie, jest
uzaleznione przede wszystkim od celu mikroprojektu i charakteru dziatan podjetych w jego ramach
oraz spetnienia ogdlnych zasad kwalifikowalnosci.

KWALIFIKUJACY SIE WYDATEK TO TAKI, KTORY:

zostat zaplanowany w budzecie mikroprojektu,

byt niezbedny do realizacji mikroprojektu,

byt faktycznie poniesione i nalezycie udokumentowany?®,

zostat poniesiony zgodnie z przepisami prawa wspdlnotowego

DI NI AN

i prawa krajowego,
zostat poniesiony zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami
jednostki realizujgcej mikroprojekt.

«

KATEGORIE WYDATKOW W BUDZECIE MIKROPROJEKTU:

koszty personelu,

wydatki biurowe i administracyjne,

koszty podrdzy i zakwaterowania,

koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych,
wydatki na wyposazenie,

wydatki na infrastrukture i roboty budowalne.

KOSZTY POSREDNIE | KOSZTY BEZPOSREDNIE

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji mikroprojektu, ale nie
dotyczace bezposrednio gtéwnego przedmiotu mikroprojektu. Do kosztéw
posrednich  w  mikroprojektach nalezg tylko wydatki biurowe Niedopuszczalna
i administracyjne. jest sytuacja, w
ktorej koszty
posrednie zostang

Do kosztéw bezposrednich ponoszonych w ramach realizacji zadan
mikroprojektéw naleza: koszty personelu, koszty podrézy i zakwaterowania,
koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych, wydatki na
wyposazenie oraz wydatki na infrastrukture i roboty budowalne. Koszty te z
wyjatkiem kosztéw personelu podlegajg refundacji jako koszty rzeczywiscie
poniesione i udokumentowane.

wykazane w
ramach kosztéw
bezposrednich.

%% Nie dotyczy kosztéw rozliczanych w sposéb uproszczony.
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OPIS POSZCZEGOLNYCH KATEGORII WYDATKOW W MIKROPROJEKTACH

Jest to kategoria wydatkéw przeznaczona do przedstawienia kosztow
Koszty zwigzanych  z  wynagrodzeniami  personelu  mikrobeneficjenta
personelu zaangazowanego bezposrednio w realizacje mikroprojektu. Wydatki
zwigzane z wynagrodzeniem personelu s3 ponoszone zgodnie
z przepisami krajowymi.
Koszty personelu sg rozliczane w sposéb uproszczony — wg stawki
ryczattowej w wysokosci 20% kosztéw bezposrednich projektu innych
niz koszty personelu zatwierdzonych w danym raporcie z realizacji
mikroprojektu.

Przy zastosowaniu tej metody rozliczania kosztéw personelu, mikrobeneficjenta obowigzuje
nastepujgca zasada kwalifikowalnosci:

koszty personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, Zze pracownicy sg zatrudnieni
bezposrednio przy realizacji mikroprojektu oraz kiedy mozna wykazaé¢, ze ich udziat
w realizacji mikroprojektu jest niezbedny i w sposéb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia
jego celu.

Kwalifikowalnym jest rowniez wynagrodzenie pracownika mikroprojektu nie bedacego pracownikiem
wthasnym partnera mikroprojektu i w zwigzku z tym zatrudnionego na podstawie umowy zlecenia lub o
dzieto (Dla mikrobeneficjentow stowackich zatrudnienie na podstawie kodeksu pracy oraz przepisow
prawa stowackiego odnoszacych sie do zatrudnienia).

Mikrobeneficjent zobowigzany jest ztozyé z pierwszym raportem oswiadczenie o faktycznym
zaangazowaniu personelu w realizacje mikroprojektu w odniesieniu do kazdego okresu
sprawozdawczego.

Podstawa uznania kosztu zatrudnienia za kwalifikowalny jest przedtozenie:

- umowy o prace lub umowy zlecenia lub umowy o dzieto, umowa o prace studencka (dotyczy strony
stowackiej) lub decyzji o mianowaniu,

- opisu stanowiska lub zakresu obowigzkow,

- informacji o wymiarze etatu i zasadach zaangazowania pracownika w realizacje projektu.

W przypadku mikrobeneficjentéw stowackich chodzi o stosunek pracy nawigzany na podstawie
Kodeksu Pracy i Kodeksu Cywilnego i Kodeksu handlowego.

koszty personelu stanowig wydatek kwalifikowalny w przypadku nowych pracownikéow
zatrudnionych przez partnera na potrzeby realizacji projektu lub
w przypadku zaangazowania lub oddelegowania wczes$niej zatrudnionych pracownikéw do
realizacji nowych zadan zwigzanych z projektem.

Rozliczenie kosztédw posrednich niezbednych do realizacji mikroprojektu,
‘.’"Vdatki. ale nie dotyczacych bezposrednio gtéwnego przedmiotu mikroprojektu
Ditrowel w ramach wydatkéw biurowych i administracyjnych nastepuje w sposdb
uproszczony — w wysokosci 15% bezposrednich kwalifikowalnych
kosztow personelu zatwierdzonych w danym raporcie z realizacji
mikroprojektu.

administracyjne
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Kwalifikowalne wydatki biurowe i administracyjne sg ograniczone do nastepujgcych elementéw:

v' czynsz za biuro,

v' ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, , oraz z wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od
pozaru, kradziezy),

rachunki (np. za elektrycznosé¢, ogrzewanie, wode),

materiaty biurowe,

ogodlna ksiegowos$é prowadzona w obrebie instytucji bedacej beneficjentem projektu,
archiwa,

konserwacja, sprzatanie (w tym srodki czystosci) i naprawy,

ochrona,

systemy informatyczne®,

komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytéwki),

optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzadzanie nim,

opfaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych,

AN NI N NN N U U N NN

koszty reprezentacyjne (kawa, herbata, itp.) na spotkania projektowe mikrobeneficjentéw®.

Kwalifikowalne sg wydatki na podrdze (krajowe i zagraniczne), ktore sg
niezbedne do osiagniecia celu mikroprojektu®!, odbyte przez osoby
bezposrednio zaangazowane w jego realizacje.”

Koszty podrozy i

zakwaterowania

Kwalifikowalne wydatki na koszty podrézy® i zakwaterowania sa ograniczone do nastepujacych
elementéw®:

v koszty podrézy (np. bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, optaty lotniskowe, optaty za publiczne
srodki transportu, w tym komunikacje miejskg, optaty zwigzane z wykorzystaniem samochodu
prywatnego® lub stuzbowego - paliwo, opfaty za przejazd autostradg i optaty parkingowe, ryczatt
na przejazdy, ubezpieczenie podrdzy, bilety przewoznikéw kolejowych, autobusowych itp.).

%% systemy, ktére zostaty nabyte nie w bezposrednim zwiazku z realizacja projektu, a stuzace obstudze administracyjno-biurowej projektu,
i z ktorych partner korzysta bez wzgledu na realizacje projektu. Systemy informatyczne, stuzace bezposrednio realizacji projektu
raportowane sg w ramach kategorii , Koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.

Nie dotyczy ustug cateringowych, ktére nalezy raportowa¢ w ramach kategorii ,Koszty ekspertéow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych”.

® podréze poza obszar wsparcia programu sa kwalifikowalne, o ile s3 one zasadne oraz przynosza korzyé¢ obszarowi wsparcia programu.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne kosztéw podrézy niezbednej do realizacji projektu, a odbytej przez

pracownika partnera projektu, ktérego wynagrodzenie nie jest rozliczane w projekcie. W takim przypadku w opisie rozliczenia delegacji
takiej osoby powinno znalez¢ sie uzasadnienie odbycia podrézy przez ww. osobe w ramach projektu.
Wydatki na podréz i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertéw i dostawcéw ustug sg zaliczane do kategorii ,Koszty ekspertow
zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”. Zasady ponoszenia tych kosztéw powinny by¢ uwzglednione w umowie z ekspertem
zewnetrznym (poprzez ujecie zapisu, czy wynagrodzenie eksperta obejmuje ew. koszty podrézy w ramach swiadczonych ustug, czy bedzie
mu zwracane dodatkowo i na jakiej podstawie itd.) lub innym dokumencie.

% Dla partneréw polskich koszty podrézy nie moga by¢ wyzsze niz stawki okredlone w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujqgcych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzgdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167).

 Ma zastosowanie do partneréw polskich i stowackich z uwzglednieniem wtasciwych przepiséw prawa krajowego odpowiednio polskiego i
stowackiego.

%W przypadku wykorzystania samochodéw stuzbowych oraz prywatnych dla celéw stuzbowych za kwalifikowalne mozna uznaé koszty
uzywania samochoddw rozliczane zgodnie ze stawkami i procedurami obowigzujgcymi w instytucji partnera projektu w odniesieniu do
wszystkich podrézy stuzbowych;
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Wydatki zwigzane z przejazdem samochodem prywatnym,
stuzbowym lub takséwkg oraz koszty przelotow
samolotem mogg by¢ w catosci zadeklarowane jako
wydatki kwalifikowalne, za zgodg instytucji delegujacej,
pod warunkiem, ze wykorzystanie takiego S$rodka
transportu jest najbardziej efektywne i uzasadnione
ekonomicznie. najbardziej
Kwalifikowalno$¢ wydatku powinna by¢ uzalezniona od e
oceny efektywnosci poniesionego wydatku (tj. np. érodki transportu.
mozliwosci pofaczen, skrdcenia czasu podrozy, kalkulacji
kosztédw). Uzasadnienie dla poniesienia ww. wydatku
powinno  zosta¢  kazdorazowo  dofgczone do
dokumentacji rozliczajgcej delegacje.

Do odbycia
podrozy
stuzbowej nalezy
wykorzystaé

v'  diety dzienne — w wysokosci nie wyzszej niz stawki okre$lone w prawie krajowym beneficjenta
projektu,

v'  koszty zakwaterowania — w wysokos$ci nie wyzszej niz stawki okre$lone w prawie krajowym
mikrobeneficjenta®®. W przypadku, gdy organizator spotkania, seminarium, konferencji itp.
pokrywa czes¢ kosztow pobytu (np. poprzez zapewnienie positkédw, transportu czy finansowanie
noclegu) nalezy odpowiednio pomniejszy¢ przystugujgce pracownikowi diety,

v' koszty wiz
' UWAGA:
. Ramy czasowe odbywanej podrézy powinny odpowiadaé terminom celu delegacji.”’

Przyktady wydatkéw niekwalifikowalnych:

i = bilety lotnicze i kolejowe w pierwszej klasie lub klasie business bez
uzasadnienia,

= diety w petnej wysokosci w przypadkach, gdy hotel lub organizator
: spotkania zapewnit czesciowo lub catosciowo wyzywienie uczestnikom
i (diety przystugujg w odpowiednio pomniejszonej wysokosci),

= ryczatt na lub rachunek za nocleg w przypadku, gdy organizator
spotkania zapewniat nocleg uczestnikom,

i = przeglady oraz ubezpieczenie i koszty utrzymania samochodéw
stuzbowych instytucji mikrobeneficjenta,

= przejazd taksdwka w przypadku braku uzasadnienia.

% Jedynie w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest uznanie za kwalifikowalne wydatku w wysokosci wyzszej niz okreslone w
przepisach krajowych.

¢ Wyjatek od zasady stanowia te przypadki, w ktérych udowodniono, ze dodatkowe koszty zwigzane z przedtuzeniem trwania delegacji (np.
koszty dodatkowego zakwaterowania) nie przekraczajg zwigzanych z nim oszczednosci (np. obnizone koszty przelotu).
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Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

o polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z zaproszeniem i programem,

o rozliczenie delegacji stuzbowej (w przypadku delegacji zagranicznej
nalezy podac czas przekroczenia granicy)

o dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacjg (kwot faktur VAT,

rachunkdw, diet, ryczattow), a jesli byly wyptacane zaliczki takze dowody

wyptaty i rozliczenia zaliczek,

czytelne bilety podrdzne wraz z dowodami zapfaty,

faktury VAT lub rachunki za nocleg,

polisa ubezpieczeniowa (podrdzy) wraz z dowodem zaptaty za nig,

zgoda na wykorzystanie samochodu prywatnego,

ewidencja przebiegu pojazdu,

dowdd zakupu paliwa®,

karta pojazdu

dokumenty dotyczace zatrudnienia, umowy cywilnoprawne, regulamin

pracy, zarzadzenie wewnetrzne lub inne dokumenty, w ktorych zostaty

uregulowane kwestie zwigzane z delegacjami stuzbowymi oraz ich

rozliczaniem. Powyzsze dotyczy réwniez delegacji stuzbowe] personelu

partnera projektu w sytuacji gdy koszty personelu partnera rozliczane sg

metodg uproszczona.

O O 0 O O O O O

W tej kategorii nalezy przedstawia¢ wydatki dokonywane przez

Koszty partneréw projektdw na podstawie zawartych w formie pisemne;j®
ekspertow

umow lub porozumien oraz faktur lub rachunkéw wystawionych przez
podmioty zewnetrzne zaangazowane do realizacji dziatan, ktérych
partner projektu nie ma mozliwosci wykona¢ we wiasnym zakresie.

zewn. i
usfug zewn.

W tej kategorii nalezy uja¢ wynagrodzenia za wykonanie ustug przez podmioty zewnetrzne’®, w tym:

wynagrodzenia dla oséb fizycznych, na podstawie umoéw o dzieto/zlecenia, przy czym charakter
zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto/zlecenia oraz wynagrodzenie na podstawie umowy
o dzieto/zlecenia wskazane zostato w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

wynagrodzenia dla oséb fizycznych prowadzacych witasng dziatalnos$é gospodarcza, wykonujacej
osobiscie zadania w ramach mikroprojektu.

Aby wydatki wykazane w tej kategorii zostaty uznane za kwalifikowalne musza spetnia¢ kryteria:

1. praca musi by¢ niezbedng dla wdrozenia mikroprojektu,

2. koszty ustug nie mogg by¢ wyzsze od ceny rynkowej podobnych
ustug w regionie/kraju, w ktorym mikrobeneficjent zlecajgcy
wykonanie ma siedzibe,

% W przypadku mikrobeneficjentéw stowackich dowdd zakupu paliwa musi byé datowany na dzier podrézy stuzbowej lub mozliwe jest
skorzystanie z danych ewidencjonowanych przez Urzad statystyczny.
 Ewentualny brak pisemnej umowy z ekspertem/wykonawca moze wynika¢ wytacznie z przepiséw prawa krajowego (np. niska kwota

zamdwienia, dla ktdrej nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy).

7 Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zewnetrznego s ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci z Kodeksem
cywilnym.
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Wybér eksperta-

. . . . . ki tugi

3. przestrzegane muszg byé przepisy wspdlnotowe i krajowe wyz::vz\gtcz:zjugl

dotyczace z’améwier'\ publi(,:znych, a takze przestrzegane zasadY powinien zostaé
przejrzystosci, obiektywnosci o niedyskryminacji (nalezy wybra¢ dokonany z

najkorzystniejsza oferte). uwzglednieniem

zapisOw w rozdziale
dot. udzielania
zamowien.

Kwalifikowalne wydatki na pokrycie kosztow ekspertdw zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych sg

ograniczone do nastepujacych ustug i ekspertyz:

v

opracowania lub badania (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty, podreczniki,
przygotowanie publikacji itp.),

szkolenia (w tym np. wynagrodzenia za odbyte staze lub praktyki zawodowe), wydatki zwigzane
z honorariami dla wyktadowcdw, szkoleniowcéw, ekspertow,

koszty ttumaczen pisemnych i ustnych (na jezyk partnera zagranicznego, a w uzasadnionych
przypadkach, niezbednych dla osiggniecia celéw mikroprojektu rowniez na jezyki urzedowe Unii
Europejskiej), tacznie z kosztami wynajmu technicznego wyposazenia konferencyjnego,

systemy informatyczne’®, opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja stron internetowych,
dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama i informacja zwigzane z danym mikroprojektem
(dystrybuowane nieodptatnie materiaty informacyjno-promocyjne, dotyczace realizowanego
mikroprojektu, moga by¢ kwalifikowalne do wysokosci 50 euro/sztuke’®),

ustugi zwigzane z organizacjg i realizacja imprez lub spotkan (w tym wynajem, catering,
ttumaczenie, ustugi transportowe),

uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne),

optaty za doradztwo prawne w zakresie prowadzonych w mikroprojekcie dziatan, opfaty
notarialne, koszty ekspertéow technicznych i finansowych, pozostate optaty za ustugi doradcze
w ramach mikroprojektu,

prawa wiasnosci intelektualnej”,

gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku gdy takie gwarancje
s3 wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego badz dokumentu progranmowego,
podréz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentow i dostawcéw ustug (o ile umowa
z nimi zawarta ma postanowienie, iz wynagrodzenie nie obejmuje kosztéow podrdzy ekspertow,
itp.),

inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji mikroprojektu.

"L W tej kategorii wydatkéw sa to systemy informatyczne, ktére sa wykorzystywane bezposrednio do realizacji mikroprojektu (w odréznieniu
od systemoéw informatycznych wchodzacych w zakres kategorii wydatkéw biurowych i administracyjnych). Zarazem dotyczy to systeméw do
realizacji mikroprojektu, ktére sa budowane/rozwijane/zmieniane/aktualizowane, czyli nie chodzi o zakup wyrobu gotowego (w odréznieniu
od oprogramowania objetego kategorig wydatkéw na wyposazenie).

72 Ograniczenie kwotowe ma zastosowanie jedynie dla materiatéw informacyjno-promocyjnych. Ograniczenie kwotowe nie jest stosowane do
wydatkéw na nagrody w konkursach.

3 patrz réwniez rozdz. 4.3.5 , Techniki finansowania érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w ,,Podreczniku
beneficjenta”.
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Przyktady wydatkéw niekwalifikowalnych:

= opracowania, analizy na tematy niezwigzane bezposrednio
z tematyka mikroprojektu,

= ekspertyzy i doradztwo w zakresie skarg mikrobeneficjenta na
decyzje kontrolera, decyzje IZ itp.

= wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
mikroprojektu na podstawie umowy zlecenie, ktéra jest
jednoczesnie pracownikiem mikrobeneficjenta (za pracownika
mikrobeneficjenta nalezy uznac¢ kazda osobe, ktéra jest u niego
zatrudniong na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to
zaréwno oséb stanowigcych personel mikroprojektu, jak i oséb
niezaangazowanych do realizacji mikroprojektu),

= koszty wynikajgce z umoéw na wykonanie zadan pomiedzy
partnerami mikroprojektu oraz ich pracownikami w celu realizacji
zadan mikroprojektu,

= wydatki poniesione na organizacje spotkan niezwigzanych
z realizacjag celéw mikroprojektu, koszty spotkan/wyjazdow
niezwigzanych  bezposrednio z tematykg  mikroprojektu,
organizowanych dla uczestnikdw spotkan w ramach mikroprojektu,
jesli nie jest to niezbedne dla zrealizowania celu mikroprojektu,

=  koszty wynajmu sali bedacej wtasnoscig mikrobeneficjenta,

=  koszty nabycia praw autorskich, w przypadku mikroprojektéow, do
zrealizowania ktdrych wystarczajgce jest udostepnienie materiatow
do jednokrotnego wykorzystania,

= wydatki o charakterze wynagrodzen lub honorariéw dla artystéw
i tworcow zawodowych, z wyjatkiem artystéw lokalnych oraz
tworzacych sztuke zorientowang na krzewienie dziedzictwa
kulturalnego zwigzanego z pograniczem i jego historig (np.: muzycy,
tworcy ludowi, lokalne zespoty piesni i tanca), tradycyjnych rzemiost
i rekodzieta (np.: rzezbiarze, malarze),

= wydatki na realizacje filmoéw, reklam, materiatéw audiowizualnych,
spotéw reklamowych, ktérych koszt znacznie odbiega od
powszechnie obowigzujagcych cen rynkowych (np.: z tytutu
wykorzystania chronionej prawem autorskim sciezki dZzwiekowej,
wizerunku artysty lub udziatu osoby znanej),

= wydatki na materiaty informacyjno-promocyjne, nie spetniajace
wymogéw zawartych w rozdziale 8.2 poradnika dotyczagcym
obowigzkéw mikrobeneficjentéw w zakresie dziatani informacyjno-
promocyjnych.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

o faktury lub rachunki za zakupione ustugi i towary wraz z dowodami
zaptaty,

o dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego
lub procesu rozeznania rynku — jesli dotyczy,
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o kontrakty, umowy, zamodwienia (w tym umowy zlecenia, umowy
o dzieto, inne) wraz z rachunkami, poswiadczeniem odbioru ustugi
lub zadania (np. dowdd dostawy, protokdt odbioru), dowodami
zaptaty kwot wynikajgcych z tych umoéw oraz efektem wykonanej
pracy (ekspertyza, analiza itd.),

o dokument potwierdzajgcy przyjecie $rodka trwatego do sktadnikéw
majatkowych,

o lista obecnosci ze spotkania, konferencji, seminarium wraz
z podpisami uczestnikdw, oraz program organizowanego spotkania,
konferencji, seminarium, (program, fotodokumentacja wydarzenia
potwierdzajgca m.in. spetnienie zasad promocji),

o certyfikat lub zaswiadczenie z odbytego kursu lub szkolenia,

o egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury,
folderu, wktadki do gazety, ogtoszenia prasowego promujgcego
mikroprojekt), a w przypadku materiatdw promocyjno-
informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych materiatow,
z ktérych przynajmniej jedno przedstawia prawidtowe oznakowanie
materiatdw, zgodnie z zasadami promocji,

o adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach
mikroprojektu strony internetowej,

O nagranie spotu emitowanego w TV lub w radio reklamujgcego
mikroprojekt z pisemnym potwierdzeniem emitenta co do daty,
godziny i miejsca emisji (z potwierdzeniem wszystkich emisji).”

Ta kategoria budzetowa przeznaczona jest do przedstawienia zakupu
Wydatki na wyposazenia niezbednego do realizacji mikroprojektu. Przedstawiac
wyposazenie w ramach tej kategorii nalezy réwniez koszty amortyzacji, wynajmu,
dzierzawy niezbednego wyposazenia uzywanego w okresie wdrazania
mikroprojektu.”

Kwalifikowalne wydatki na wyposazenie, sg ograniczone do nastepujgcych pozyciji:

v’ sprzet biurowy,
v’ sprzet komputerowy i oprogramowanie (oraz jego ewentualna aktualizacja niezbedna do
prawidtowej realizacji mikroprojektu)’®,

™ Ppatrz réwniez rozdz. 4.3.5 ,Techniki finansowania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w ,Podreczniku

beneficjenta

Zakup wyposazenia mozliwy jest wytgcznie w przypadku gdy jest to niezbedne do realizacji celéw mikroprojektu, przy czym moze on
stanowi¢ jedynie element uzupetniajgcy mikroprojektu, nie moze by¢ wiodacym dziataniem w mikroprojekcie, ani pod wzgledem
rzeczowym, ani pod wzgledem finansowym.
W ramach 3 osi priorytetowej nie ma mozliwosci dofinansowania dziatann polegajacych jedynie modernizacji zaplecza dydaktycznego,
np. modernizacji szkot, sal szkoleniowych, zakupie wyposazenia. Przedmiotowe dziatania mogg stanowi¢ jedynie element uzupetniajacy
np. wyposazenie specjalistycznych pracowni (nie moga by¢ wiodagcym dziataniem w mikroprojekcie, zaréwno pod wzgledem rzeczowym jak
i finansowym). Warunkiem dofinansowania zakupu srodkéw trwatych bedzie wykazanie faktycznego zapotrzebowania w danej dziedzinie
na obszarze pogranicza oraz potrzeby rozwoju wspotpracy transgranicznej w tym zakresie, w ktdrej to wspotpracy bedzie wykorzystywany
zakupiony w ramach mikroprojektu sprzet.

e Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu mikroprojektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci
wyfacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy o prace w wymiarze co
najmniej 1/2 etatu. W przypadku wykonywania przez pracownika pracy na rzecz projektu w wymiarze mniejszym niz 1/2 etatu,
wyposazenie stanowiska pracy jest niekwalifikowalne. Na potrzeby wprowadzenia powyzszej zasady dotyczacej wyposazenia stanowiska
pracy, nalezy przyjac¢, iz wyposazenie stanowiska pracy przystuguje personelowi projektu zatrudnionemu w wymiarze co najmniej % etatu
(dla pracownika na p6t etatu mozna w catosci sfinansowaé wyposazenie stanowiska ze sSrodkéw projektu) , zas jesli te pot etatu podzielone
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meble i instalacje,

sprzet laboratoryjny,

maszyny i urzadzenia elektryczne,
narzedzia lub przyrzady,

pojazdy specjalistyczne”’,

inny sprzet niezbedny dla mikroprojektu.

D NI NI NI NI N

UWAGA: W przypadku gdy planowane sg w ramach jednej umowy z wykonawca
zaréwno koszty inwestycji jak i koszty jej wyposazenia, a z dokumentacji mozna
' w klarowny sposéb wydzieli¢ koszty na wyposazenie i oddzielnie koszty na
infrastrukture, wdwczas wydatki nalezy w odpowiedniej czesci
przyporzadkowaé do dwdch kategorii — kat. Infrastruktura i roboty budowalne
oraz kat. wyposaienie.78

Istotne informacje dotyczace zakupu srodkéw trwatych:

—  Koszty zakupu sSrodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji mikroprojektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o
dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznos$¢ pozyskania Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji mikroprojektu.

—  Koszty zakupu Srodkéw trwatych niezbednych do realizacji mikroprojektu mogg zostac¢ uznane za
kwalifikowalne, o ile ww. zakup nastgpit poprzez zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, itp.) uwzgledniajac przedmiot i cel danego mikroprojektu
(uwzgledniajgc wymogi przepisow krajowych).

—  Zakup $rodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany wyltgcznie na potrzeby realizacji
mikroprojektu, kwalifikuje sie do wspéffinansowania w catosci ze $rodkdéw programu.
Kwalifikowalne sg réwniez koszty eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego w ramach
kategorii ekspertyzy zewnetrzne i ustugi.

— Zakup S$rodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany réwniez poza mikroprojektem,
a jednoczesnie jest niezbedny do realizacji mikroprojektu, kwalifikuje sie do wspétfinansowania
ze Srodkéw programu w wysokos$ci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym w okresie,
w ktérym srodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji mikroprojektu, proporcjonalnie do
uzytkowania srodka trwatego w ramach mikroprojektu. Kwalifikowalne w sposéb proporcjonalny
(analogicznie do kosztéw zakupu) sg réwniez koszty eksploatacji i serwisowania takiego srodka
trwatego.

— Amortyzacja sprzetu musi by¢ dokonana zgodnie z przepisami krajowymi a metoda amortyzacji
musi by¢ przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i audytéw. Niekwalifikowalne sg odpisy
amortyzacyjne zakupu srodka trwatego wspétfinansowanego z pomocy UE lub $rodkdéw
publicznych pochodzacych z innych publicznych zrédet zewnetrznych.

—  Srodki trwate niskocenne — gdy cena jednostkowa $rodka trwatego nie przekracza kwot
wskazanych w przepisach prawa krajowego, dla ktérych przewidywana jest amortyzacja
jednorazowa - powinny by¢ ujmowane w petnej wartosci - w catosci lub czesci, proporcjonalnie do
wykorzystania srodka trwatego w celu realizacji mikroprojektu.

jest na dwie osoby (kazda zatrudniona na rzecz programu w % etatu) wdwczas nie przystuguje sfinansowanie w projekcie wyposazenia 2

stanowisk pracy ale jednego.
77 zakup pojazdéw specjalistycznych jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem, ze zakupione pojazdy stuzg wytacznie realizacji gtéwnego
celu projektu. Kazdorazowo musi byé zagwarantowane (poprzez oswiadczenie mikrobeneficjenta mikroprojektu), ze pojazd bedzie
wykorzystany tylko w zwigzku z realizacjg mikroprojektu, dla osiggniecia jego celdow oraz z pozytkiem dla obszaru wsparcia. W zwigzku
z trudnosciami w przeprowadzeniu kontroli wykorzystania pojazdéw dla celéw projektu, finansowanie pojazdéw w ramach programu jest
ograniczone i podlega szczegétowej ocenie na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie. Nie ma mozliwosci zakupu pojazdéw
specjalistycznych w zakresie dziatan edukacyjnych realizowanych w | osi priorytetowej z dziedziny zarzgdzania ryzykiem i bezpieczenstwem
78 Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzadkowanie zaméwienia do dwdch kategorii budzetowych, nalezy zbadaé procentowy udziat obu
rodzajow kosztéw w wartosci umowy ogoétem, a nastepnie przypisac catg wartosé kosztéw wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia jak i
inwestycji) do tej kategorii wydatkow, ktéra ma przewazajgcg wartos¢ w catkowitej wartosci umowy (wg przewagi procentowej kosztéow do
kategorii ,wyposazenie” lub kategorii ,infrastruktura i roboty budowlane”).
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Kupowany sprzet moze by¢ fabrycznie nowy lub uzywany.79 Przy tym parametry techniczne sprzetu
powinny odpowiada¢ celom, do ktdrych sprzet uzywany jest w mikroprojekcie.

Zakup sprzetu raportowanego w ramach kategorii Wyposazenie powinien zosta¢ dokonany
z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu 8.1.13.

Przyktady wydatkéw niekwalifikowalnych:
' = zakupy sprzetu nieprzewidzianego w zatwierdzonym wniosku o

dofinansowanie,

= zakupy sprzetu w ilosciach przekraczajgcych ilosci zaplanowane w
zatwierdzonym whniosku,

= zakupy sprzetu dokonane z pominieciem prawa zamdwien publicznych
lub  programowej zasady konkurencyjnosci (niekwalifikowalnosé¢
catkowita lub cze$ciowa w zaleznosci od rodzaju naruszenia),

= zakup uzywanego Srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz
wspotfinansowany ze srodkdw unijnych lub z dotacji krajowych,

= przedstawienie do refundacji sprzetu, ktérego wartos¢ ulegta catkowitej
amortyzacji,

= zakup pojazdéw poza pojazdami specjalistycznymi (np.: tzw.
samochodéw stuzbowych),

= odpisy amortyzacyjne na zakup srodka trwatego wspoétfinansowanego z
pomocy UE lub $rodkéw publicznych pochodzacych z innych publicznych
zrédet zewnetrznych.

|
: Przyktadowa dokumentacja wydatkéw: |
| o umowy, zaméwienia, |
\ o protokoty odbioru, :
| o faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zapfaty, !
. o dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przetargowego lub !
| procesu rozeznania rynku, I
' o w przypadku zakupu uzywanego sprzgtu — deklaracje sprzedawcy o tym, :
! ze sprzet nie byt zakupiony ze srodkéw dotacji unijnej lub krajowej w i
|
! :
I |
I |
| |
| 1
| |
| |
I |
I |
|
: I
I

ciggu ostatnich 7 lat,

o zdjecia zakupionych s$rodkéw trwatych z widocznym oznakowaniem
zgodnym z wytycznymi programowymi,

o opis przyjetej metody amortyzacji Srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych raportowanych w ramach projektu,

o dokument potwierdzajgcy przyjecie sSrodka trwatego do sktadnikéw
majatkowych.

7 Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi warunkami:
1) sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie
2) sprzedajacy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (wspétfinansowany z pomocy UE
lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych
3) cena zakupu nie przekracza jego aktualnej wartosci ani zwyktej ceny na danym rynku za podobne nowe wyposazenie
4) dobro konsumpcyjne musi posiadac cechy techniczne, ktdre sg niezbedne dla danego projektu i by¢ zgodne z obowigzujagcymi normami i
standardami.
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Kategoria budzetowa przeznaczona do przedstawienia kosztow
Infrastruktura zwigzanych z realizacjg inwestycji infrastrukturalnych powigzanych z

i roboty przedsiewzieciami o charakterze miekkim. W ramach tej kategorii
budowlane raportowane sg koszty robét, ustug i dostaw budowlanych, przy tym
wszelkie wydatki muszg by¢ wyraznie motywowane dziataniami
mikroprojektu i by¢ niezbedne dla skutecznego jego wdrazania. Wyboér
wykonawcdéw prac musi byé dokonany zgodnie z prawem zamowien
publicznych rozdziat 8.1.13. Nalezy réwniez zapewni¢ stosowanie
wskazanych w Poradniku mikrobeneficjenta zasad oznakowania
realizowanej inwestycji rozdziat 8.2.

W przypadku gdy planowane s3 w ramach jednej umowy z wykonawca
zaréwno koszty inwestycji jak i koszty jej wyposazenia, a z dokumentacji

mozna w klarowny sposéb wydzieli¢ koszty na wyposazenie i oddzielnie Niezbedna jest
koszty na infrastrukture, wéwczas wydatki nalezy w odpowiednie] czesci 2godnosé
przyporzagdkowa¢ do dwoch kategorii — kat. infrastruktura i kat. realizowanych
wyposazenie. Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzadkowanie zaméwienia do robét z krajowym
dwéch kategorii budzetowych, nalezy zbadaé procentowy udziat obu prawem
rodzajow kosztéw w wartosci umowy ogdétem, a nastepnie przypisaé catg budowlanym.

wartos¢ kosztéw wynikajgcych z umowy (zaréwno wyposazenia jak i
inwestycji) do tej kategorii wydatkow, ktéra ma przewazajgcg wartosé¢ w
catkowitej wartosci umowy (wg przewagi procentowe] kosztow do kategorii
,Wyposazenie” lub kategorii ,Infrastruktura i roboty budowlane”).

@boty dodatkowe stanowiag wydatek niekwalifikowalny, chyba, ze koniecznosé wykonania tych ro@\
wynika z czynnikdw geomorfologicznych lub innych okolicznosci niezaleznych od mikrobeneficjenta i
niemozliwych do przewidzenia na etapie przygotowania mikroprojektu. W takiej sytuacji
wymagane jest przedstawienie opinii niezaleznego eksperta i/albo wtasciwego organu. Wydatki
zwigzane z wykonaniem robdt budowlanych muszg byé zaakceptowane przez Euroregion/SKP/SKZ
przed wykonaniem tychze robét i przed poniesieniem wydatkéw. Wydatki te mogg stanowié¢ koszty
kwalifikowalne w mikroprojekcie jedynie, jesli nie powodujg podwyzszenia kosztéw kwalifikowanych

mikroprojektu.
\_ /

Roboty zamienne kwalifikowalne s3 o ile spetnia wymagane warunki.?’
Kwalifikowalne wydatki w kategorii Infrastruktura i roboty budowlane:

v' przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

8Roboty zamienne polegajace na tym, ze wykonawca zamdwienia podstawowego wykonuje roboty
w sposob odmienny od okreslonego w umowie, nie powodujac jednak zwiekszenia lub zmiany zakresu $wiadczenia wykonawcy zawartego
w ofercie, moga by¢ uznane za kwalifikowalne. Roboty zamienne (rozwigzania zamienne) moga by¢ uznane za kwalifikowane jezeli tacznie
spetniajg nastepujace warunki:
— nie powodujg zwiekszenia zakresu Swiadczenia rzeczowego wykonawcy zawartego w ofercie,
— mieszczg sie w przedmiocie umowy o roboty budowlane (tj. dotyczg tego samego obiektu) — nastepuje jedynie zmiana ilosciowa lub
jakosciowa zakresu umowy, zmienia sie czynno$¢ przewidziana do wykonania, materiat do wykorzystania, sposéb wykonania, itp.
— zostaty zakwalifikowane przez przedstawicieli zamawiajacego (inspektor nadzoru inwestorskiego lub projektanta) do kategorii robét
zamiennych, co zostato potwierdzone stosownymi dokumentami (np.: protokét koniecznosci),
—  koszt ich wykonania nie powinien przekroczy¢ wartosci pierwotnie planowanej w umowie z wykonawca.
Decyzja 0 uznaniu w projekcie robét zamiennych za kwalifikowalne nalezy do Euroregionu/SKP/SKZ/kontrolera
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v' prace ziemne, rozbidrkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne,
wykonczeniowe, instalacyjne,

v' nadzér sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci
realizacji inwestycji i nadzor konserwatorski,

v' koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacja mikroprojektu inzyniera
kontraktu, kierownika budowy lub koordynatora budowy,

v'  optaty administracyjne wigzace sie bezposrednio z czynnoéciami i
pracami realizowanymi w ramach mikroprojektu,

v" budowa, rozbudowa lub przebudowa lub remont pomieszczen i
infrastruktury technicznej niezbednej dla realizacji mikroprojektu (np.
pomieszczenia na serwery).

‘ Przyktady wydatkéw niekwalifikowalnych:

= inwestycje nie majace transgranicznego oddziatywania,

=  zakup nieruchomosci,

= koszty modernizacji i napraw przylegtych drég, ktére same nie s3
przedmiotem wsparcia jesli nie wynikajg z prac przeprowadzonych
w ramach projektu

= wydatki nieprzewidziane w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie,

= wydatki zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci lub
oceny oddziatywania na sSrodowisko

= wydatki zwigzane z pracami budowlanymi, ktérych wykonawca
zostat wybrany niezgodnie z prawem zamodwien publicznych
(niekwalifikowalno$¢ catkowita lub czesciowa, w zaleznosci od
wagi nieprawidtowosci),

|
:
1
1o dokumentacja catego procesu rozeznania rynku, |
, 0 zawarte umowy i kontrakty, !
faktury VAT lub rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty, !
protokoty odbioru, !
|

1

1

1

|

|

|

1

1

1

Lo

o)

o protokoty koniecznosci,

o fotodokumentacja,

o kopia dziennik budowy,

o dokument potwierdzajgcy dodanie sktadnika do majatku,
'o pozwolenie na uzytkowanie.

8.1.11 INNE WYDATKI KWALIFIKOWANE

Podatek VAT Podatki i inne optaty, w szczegolnosci podatek od towardw i ustug (VAT)
oraz inne moga by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:
zostaty faktycznie poniesione przez partnera mikroprojektu, oraz

podatki i optaty
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mikrobeneficjent nie ma prawnej, choc¢by potencjalnej mozliwosci
ich odzyskania®.

Mikrobeneficjent jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia w zakresie
kwalifikowalnosci podatku VAT wraz z pierwszym i ostatnim raportem®.
Faktyczne poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosci
zaptacony (w cenie za zakupione towary czy ustugi). .

Istotne informacje dotyczace podatku VAT oraz innych podatkéw i optat:

— W indywidualnych przypadkach, jesli istniejg watpliwosci co do charakteru wydatku i prawa do
odliczenia podatku VAT naliczonego, mikrobeneficjent moze zosta¢ poproszony przez 1Z, WST,
kontrolera lub Euroregion/SKP/SKZ zaréwno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, jak i w
trakcie realizacji mikroprojektu oraz w okresie trwatosci mikroprojektu o zwrdcenie sie do
wiasciwego organu podatkowego o wydanie indywidualnej interpretacji prawa podatkowego.

— W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych mikrobeneficjentowi odzyskanie VAT,
zostanie on zobligowany do zwrotu VAT dotychczas zrefundowanego.

— Inne podatki i optaty (w szczegdlnosci podatki bezposrednie oraz sktadki na ubezpieczenie
spoteczne zwigzane z wynagrodzeniem), ktdre wynikajg z mikroprojektu, stanowig koszt
kwalifikowalny, chyba ze nie zostaty rzeczywiscie i ostatecznie poniesione przez
mikrobeneficjenta w trakcie realizacji mikroprojektu.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT (zaréwno w okresie realizacji, jak i trwatosci) nalezy rozpatrywac
W oparciu o przepisy krajowe. Szczegétowe informacje dotyczace kwalifikowalnosci VAT znajdujg sie
w Podreczniku beneficjenta.

Zakup lub Srodki trwate ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na
amortyzacja rzecz mikroprojektu dzielg sie na:

HCRLEAT $rodki  trwate  bezposrednio powigzane z przedmiotem
trwatych i

wartosci mikroprojektu - takie srodki trwate, a takze koszty ich montazu i

uruchomienia mogg stanowi¢ wydatek kwalifikowalny w catosci lub
czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem mikrobeneficjenta
opartym o faktyczne wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby
mikroprojektu oraz jezeli jego ekonomiczne wykorzystanie nie
bedzie wykraczato poza okres realizacji mikroprojektu.

Srodki trwate wykorzystywane takie do innych zadan niz te
zatozone w mikroprojekcie: takie srodki trwate mogg stanowié
wydatek kwalifikowany wytacznie w wysokosci odpowiadajacej
odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktérym byly one
wykorzystywane na rzecz mikroprojektu proporcjonalnie do ich
wykorzystania w celu realizacji mikroprojektu.

& posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez partnera projektu czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

# Nie dotyczy mikroprojektéw wspélnych , w ktérych sktadany jest tylko jeden raport
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Ponadto koszty amortyzacji srodkéw trwatych jak i wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie
do wspdéffinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

1.

przedmiotowe srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, sg niezbedne do
prawidtowej realizacji mikroprojektu i s wykorzystywane do jego wdrazania,

odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z prawem krajowym,

wydatki poniesione na zakup przedmiotowych s$rodkéw trwatych nie zostaty uznane
w catosci w mikroprojekcie jako wydatki kwalifikowalne, ani tez zakup srodka trwatego nie byt
wspotfinansowany ze srodkdw unijnych ani z dotacji krajowych,

. przedmiotowe srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne zostaty zakupione

w sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek
rynkowych,

srodek ten bedzie wtgczony w rejestr srodkow trwatych mikrobeneficjentéw oraz wydatek ten
bedzie traktowany jako wydatek inwestycyjny zgodnie z zasadami rachunkowosci.

r

N
Nalezy pamietaé, iz istnieje mozliwosé wynajmu sprzetu, jesli jest to najbardziej ekonomiczny sposéb

\pozyskania sprzetu dla osiggniecia celdéw w mikroprojekcie.

J

Sposob wyliczania kosztéw kwalifikowalnych Wyposazenia i Inwestycji

Wyposazenie zaplanowane we wniosku o dofinansowanie mikroprojektu moze kwalifikowac sie do
refundacji w sytuacji gdy:

zostato zgtoszone jednorazowo w momencie zakupu, po odbiorze i dokonaniu ptatnosci i jesli
nie podlega amortyzacji zgodnie z przepisami ksiegowymi. Catkowity koszt sprzetu jest
kwalifikowalny jesli jest on wykorzystywany wytgcznie dla celéw mikroprojektu,

w przypadku gdy, zakupiony sprzet podlega amortyzacji i tylko czes¢ faktycznego kosztu jest
kwalifikowalna i ujeta w sprawozdawczosci. Czesc¢ ta jest obliczana zgodnie z obowigzujgcymi
stawkami amortyzacyjnymi, nalezy wyliczy¢ miesieczny udziat odpiséw amortyzacyjnych
a nastepnie pomnozy¢ przez okres wykorzystania danego sprzetu na potrzeby mikroprojektu.

Najczesciej spotykane przypadki rozliczania kar umownych tj.:

Na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT (lub innego
dokumentu jej réwnowazinemu) mikrobeneficjent zaptacit
wykonawcy kwote z faktury pomniejszong o kare umowng. Wéwczas
refundacji podlega wytgcznie kwota zaptaty faktycznie poniesiona
przez mikrobeneficjenta mikroprojektu w mysl zasady ogdlnej
kwalifikowania wydatkéw, mdwigcej, iz do wspoditfinansowania
kwalifikuje sie wydatek, ktéry zostat faktycznie poniesiony przez
mikrobeneficjenta.

mikrobeneficjent projektu dokonat ptatnosci zgodnie z fakturg VAT
(lub innym dokumentem jej réwnowazinym) wystawiong przez
wykonawce tj. bez pomniejszenia o kare umowng. Natomiast po
catosciowym uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z faktury VAT,
mikrobeneficjent projektu otrzymat ptatnos¢ od wykonawcy zadanej
kwoty (kary umownej). Woéwczas moze przedstawi¢ do rozliczenia
kwote rowng z fakturg VAT, na ktérg ma potwierdzenie ptatnosci
w 100%.
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Kwalifikowalne s3 wydatki poniesione na ubezpieczenie srodkdéw

trwatych na stale zainstalowanych w mikroprojekcie oraz ubezpieczenie
oraz infrastruktury wytworzonej w ramach mikroprojektuse’.

infrastruktury

Ubezpieczenie
$r. trwatych

W  sytuacji uzyskania odszkodowania, $rodki powinny zostac
przeznaczone na zakup najbardziej zblizonych do utraconych srodkéw
trwatych badZ odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym
wypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane przez mikrobeneficjenta,
w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia zwigzanego z mikroprojektem,
muszg by¢ zwrécone proporcjonalnie do wysokosci udziatu
dofinansowania UE w wydatkach kwalifikowalnych mikroprojektu.

8.1.12 INNE WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Ponizej zamieszczono katalog pozostatych wydatkéw niekwalifikowanych niewymienionych
w kategoriach w rozdziale 8.1.

= grzywny, kary pieniezne oraz wydatki zwigzane ze sporami sgdowymi
(w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw
sgdowych),

= koszty darowizn, z wyjgtkiem:
- materiatéw i gadzetdw o warto$ci nieprzekraczajgcej 50 EUR/szt.,
ktére majg zwigzek z promocja, komunikacjg, reklamg lub informacja,
- nagréod (m.in. nagrody i wyrdznienia dla laureatéw zawoddéw
sportowych, konkurséw z nagrodami zorganizowanych w ramach
mikroprojektu do wartosci 250 euro- kwalifikowalne sg wytgcznie
nagrody rzeczowe),,

= koszty zwigzane z wahaniami kursdw wymiany walut obcych,

= koszty lub wydatki wynikajgce z obowigzkéw statutowych jednostki i
biezacych zadan (inaczej mdwigc zadania te musiatyby zostaé
wykonane, nawet gdyby mikroprojekt nie byt realizowany),

* prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut®,

= koszty pozyczki lub kredytu,

= podatek VAT, ktory moze zostaé odzyskany na podstawie przepisow
krajowych,

= wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie
mikroprojektu,

= success fee (premia dla wspdtautora wniosku o dofinansowanie,
naliczana jako procent uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana
przez mikrobeneficjenta po podpisaniu umowy o dofinansowanie
niezaleznie od wynagrodzenia za przygotowanie dokumentacji
niezbednej do ztozenia wniosku),

= oraz dla mikrobeneficjentéw:
a) zlokalizowanych w Polsce - transakcje ptacone gotédwka
przekraczajgce kwote lub rownowartosc¢ tej kwoty wskazanej w

AR T LL

8 Kwalifikowalne sg koszty ubezpieczen na czas realizacji mikroprojektu.
& Nie dotyczy prowizji pobieranych przez banki z tytutu przelewéw transnarodowych w zwigzku z realizacjag mikroprojektu— takie prowizje sg
kwalifikowalne.
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8.1.13 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W MIKROPROJEKCIE

artykule 19 pkt.2 Prawo przedsiebiorcow (bez wzgledu na liczbe
wynikajgcych z tej transakcji ptatnosci),

b) zlokalizowanych na Stowacji - transakcje przekraczajace
rownowartos¢ 1 500 euro/na miesigc ptacone gotdwky (w
uzasadnionych przypadkach do 5000 EUR).

rozliczenie notg obcigzeniowa zakupu rzeczy bedacej wtasnosciag
mikrobeneficjenta lub prawa przystugujgcemu mikrobeneficjentowi
(taki srodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wktad niepieniezny
w mikroprojekcie),

koszty przygotowawcze.

UWAGA: Wydatki uznane za niekwalifikowane a zwigzane z realizacja mikroprojektu

ponosi mikrobeneficjent.

/I\/Iikrobeneficjent zgodnie z umowg o dofinansowanie, jest zobowigzany do przygotowani
przeprowadzenia i udzielenia zamdwienia w ramach mikroprojektu w sposéb zapewniajacy
zachowanie zasad:

transparentnosci,
uczciwej konkurencji,

\ e réwnego traktowania wykonawcow (w tym takze wykonawcow potencjalnych).

~

a,

J

W celu spetnienia tych zasad, zamdwienia realizowane w ramach mikroprojektu sg udzielane zgodnie
z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczacymi udzielania zamdwien publicznych, jesli wystepuje
obowigzek zastosowania tych przepiséw przy udzielaniu danego zamdwienia.

Jednoczesnie w odniesieniu do wszystkich zamdwien udzielanych w ramach mikroprojektu (niezaleznie
od ich wartosci, tryby wytonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zamédwienie) nalezy
przestrzegac:
zasady nalezytego zarzadzania finansami czyli przestrzega¢ zasady gospodarnosci,

efektywnosci, skutecznosci a takze racjonalnosci wydatkowania sSrodkéw publicznych,
pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkow ustanowionych w programie.

Mikrobeneficjenci zobowigzani sg do stosowania zasad dotyczgcych zamdwien, wiasciwych dla Polski
i Stowacji, ktére szczegdtowo okreslono w aktualnym Podreczniku beneficjenta.

UWAGA: W przypadku naruszenia przepisow lub zasad dotyczacych udzielania
zamoéwien albo specyficznych zasad, o ktérych mowa w zatgczniku nr 8 pt. ,Zalecenia
dotyczace realizacji zamdwien publicznych” Podrecznika beneficienta, odpowiednie

wydatki zwigzane z zamodwieniem s3 uznawane w catosci

lub czesci

Za

niekwalifikowalne, zgodnie z przepisami lub procedurami przyjetymi w danym kraju.
Jesli dane panistwo cztonkowskie nie przyjeto krajowych przepiséw lub procedur, to
do okreslenia wysokosci wydatkéow niekwalifikowalnych stosuje sie dokument
wydany przez Komisje Europejskg w sprawie okreslania korekt finansowych dla
wydatkéw finansowanych przez Unie Europejskg w przypadku nieprzestrzegania
przepiséw dotyczacych zamoéwien, w wersji aktualnej na dzien stwierdzenia

nieprawidtowosci.
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8.1.13.1 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN DLA POLSKICH MIKROBENEFICJENTOW

Szczegdtowe informacje dotyczace udzielania zaméwien publicznych przez polskich beneficjentéow
zawiera Podrecznik beneficjenta (w szczegdlnosci zatgcznik 8.1 ,Zasady szczegdtowe dotyczace
udzielania zaméwien w projekcie dla polskich beneficjentow”).

8.1.13.2 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN DLA SLOWACKICH MIKROBENEFICJENTOW

Szczegdtowe informacje dotyczgce udzielania zaméwien publicznych przez stowackich beneficjentéow
zawiera Podrecznik beneficienta (w szczegdlnosci zatgcznik nr 8.2 ,Podrecznik zaméwien
publicznych”).

8.2 INFORMACJA I PROMOC]JAS5

Dziatania informacyjne i promocyjne sg niezbednym elementem realizacji kazdego mikroprojektu,
ktdremu przyznane zostato dofinansowanie ze s$rodkédw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Ich kluczowym zadaniem jest pokazanie zmian, jakie zaszty dzieki realizacji danego
mikroprojektu oraz podkreslenie faktu jego wsparcia dzieki Unii Europejskiej. Dodatkowo, ze wzgledu
na transgraniczny charakter mikroprojektéw nalezy informowa¢ o wspdtpracy z partnerem
zagranicznym w zakresie wspolnie realizowanych dziatan.

Obowigzki w zakresie informacji i promociji

Informowanie spoteczeristwa o otrzymaniu wsparcia ze srodkéow Unii Europejskiej i budzetu
pafstwa za posrednictwem wtasciwego Euroregionu/SKP/SKZ.

Racjonalne i efektywne planowanie i realizowanie dziatan informacyjno-promocyjnych
uwzgledniajace zatozone cele, mozliwosci finansowe oraz wymogi zwigzane z oznaczaniem
mikroprojektéw.®

Zamieszczenie na stronie internetowej mikrobeneficjenta (jesli taka istnieje) krétkiego opisu
mikroprojektu.
Zawieszenie plakatu informacyjnego na temat mikroprojektu w Publikujac zdjecia
widocznym i publicznie dostepnym miejscu. lub przekazujac je

Oznakowanie dziatan, materiatéw informacyjnych i promocyjnych, msfytuqom
Zaangazowanym we

dokumentow. wdrazanie Programu
Zamieszczanie tablic pamigtkowych po zakonczeniu realizacji nalezy pamietaé o
mikroprojektu z elementami inwestycyjnymi. zapisach ustawy o

. . . . . prawie autorskim
Przekazywanie instytucjom zaangazowanym we wdrazanie i prawach

. . : .. . . .87

Progrfamu“ (El‘,|roreg|(.)nOW|/SKP/SKZ) dokartnentaql aud|OW|‘zuaIneJ pokrewnych (réwniez
z reallza.f:Jl m|kroprog§3ktu oraz zgody na jej wykorzystywanie w celu w zakresie ochrony
promocji Programu. wizerunku).

®W rozdziale przedstawiono podstawowe zagadnienia zwigzane z promocjg mikroprojektow
wspieranych w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-
2020.Szczegotowe informacje znajdujg sie w Poradniku/wytycznych dla beneficjenta i beneficjenta

mikroprojektow w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach programéw EWT 2014-2020.

g Planujgc budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w mikroprojekcie nalezy wzigé pod uwage rdzne rodzaje kosztéw zwigzane z
wybranymi narzedziami oraz kanatami komunikacji. Jesli np. planowane jest uruchomienie strony internetowej trzeba uwzglednic koszty jej
stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej obstugi; jesli planowane sg konkursy, nalezy rozwazy¢ koszty druku plakatéw, dyplomow,
zakupu i oznakowania nagréd. Planujgc materiaty promocyjne trzeba sie zastanowic¢, czy odpowiadajg one charakterowi mikroprojektu, sg
adekwatne dla wybranej grupy docelowej i sg kwalifikowalne.

¥ przekazywane zdjecia powinny mie¢ rozdzielczo$é min. 1795 x 2480 pikseli, min. 300 DPI.

8w przypadku gdy zobowigzania te s3 juz uwzglednione w umowie o dofinansowanie mikroprojektu, wystawienie dla Euroregionu/SKP/SKZ

odrebnej dodatkowej zgody nie jest konieczne.
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Wymagane elementy w zakresie oznakowania mikroprojektu

Wszystkie realizowane przez mikrobeneficjenta dziatania informacyjno-promocyjne powinny zawierac
informacje o otrzymaniu wsparcia poprzez:

= zamieszczenie zintegrowanego logotypu Programu Interreg Polska-Stowacja,

*  zamieszczenie logotypu Euroregionu/SKP/SKZ,

=  zamieszczenie nazwy: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Zintegrowane logo Programu i logo Euroregionu/SKP/SKZ zawsze znajduje sie w gornej czesci
dokumentu/materiatu promocyjnego. Nazwa funduszu: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
moze stanowié czes¢ zintegrowanego logotypu, ale mozna j3 takze umiesci¢ w dolnej czesci materiatu
lub dokumentu.

LOGOTYP PROGRAMU

Nierozerwalnymi elementami sktadowymi zintegrowanego logotypu programu sg element graficzny
nawigzujgcy do logotypu z okresu programowania 2007-2013, nazwa Programu oraz symbol Unii
Europejskiej. Logotyp nalezy stosowa¢ w kolorze®’, wersje jednobarwna mozna stosowaé wytacznie w
uzasadnionych  przypadkach®. W  wiekszoéci przypadkéw  (tablice, plakaty, publikacje,
dyplomy/certyfikaty, listy obecnosci itp.) zaleca sie wykorzystywanie logotypu zawierajgcego nazwe
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

¥ interreg @ ¥ Interreg

el (S Modyfikacja

sk Polska-Stowacja sk Polska-Stowacja logotypu Programu
Eopi e e s Europejt Funcuae Rzwcia Regianainego jest niedozwolona.

Nalezy zawsze

wykorzystywac
\" ¥ | o logotypy z plikow
Péx sy eb ! Y Interreg e zamieszczonych na
Polska-Stowacja resk Polska-Stowacja stronach instytucji

wdrazajacych
Program.

Logotyp powinien by¢ zawsze umieszczony w widocznym miejscu, a jego
wielko$¢ nalezy dopasowac do skali dokumentu lub materiatu, na ktérym
sie pojawia. By unikng¢ problemdéw z umieszczaniem symbolu Unii na
kolorowym tle mozna wyodrebni¢ w dolnej lub gdérnej czesci danego
materiatu biaty lub jasnokremowy pas, na ktérym umieszczone zostanie
zintegrowany logotyp programu oraz nazwa funduszu.

W mikroprojektach o charakterze transgranicznym wymagany logotyp wraz
z nazwg funduszu sg umieszczane w jezyku partnera odpowiedzialnego za
realizacje dziatania, ktérego dotyczy dany materiat promocyjny.”’ Tresé
materiatdw  powinna natomiast by¢ dwujezyczna (uwzglednia¢ jezyk
narodowy partnera mikroprojektu).

# Kolory znajdujace sie na logotypie sa w wiekszosci kolorami pochodnymi koloru flagi Unii Europejskiej i nie moga by¢ zmieniane. Kolory
niebieskie w nazwie programu oraz elemencie graficznym to kolory Pantone Reflex Blue oraz Light Blue (Pantone 2716). Kolor czerwony w
grafice programu to kolor Pantone 186C.

W przypadku grawerowania tablic w kamieniu, w szkle, metalu; w przypadku tablic wypalanych w drewnie oraz materiatéw promocyjnych z
grawerka. Dopuszczalne jest takze stosowanie logotypdw w wersji monochromatycznej w korespondencji, listach obecnosci, umowach oraz
dokumentacji przetargowe;j.

Obowigzuje zasada, ze albo wszystkie umieszczone na danym materiale/dokumencie logotypy s3 monochromatyczne, albo wszystkie sg
kolorowe. Umieszczenie jednych logotypow w kolorze, a innych w wersji monochromatycznej jest niedopuszczalne..

%1 Zestawy logotyp6w w réznych wersjach jezykowych i réznych formatach s3 do pobrania na stronie internetowej Euroregionu , Tatry”, WIT
Preszéw, WIT Zylina oraz na stronie Programu www.plsk.eu w zaktadce ”Poznaj zasady promowania projektu”.
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POZOSTALE LOGOTYPY

Mikrobeneficjenci zobowigzani sg takze do promowania wtasciwego finansujgcego Partnera Projektu
Parasolowego, z ktérym zawierana jest umowa o dofinansowanie mikroprojektu. Dozwolone jest
rowniez zamieszczanie na materiatach informacyjno-promocyjnych  wtasnych logotypéw
whnioskodawcy i partneréw mikroprojektu.”

Wszystkie logotypy w zestawieniu znakdw musza mieé zblizong wielko$¢. W zadnym przypadku
pozostate logotypy nie mogg by¢ wieksze od zintegrowanego logotypu Programu (zaréwno na
wysokos¢ jak i szerokos¢ znaku). Przyktadowe rozmieszczenie logotypdw zamieszczono ponizej.

v.()“f'c/ .
¥ o ° Zilinsky
w 1

Y miLterrI e” - "‘ e samospravny
sk Polska-Stowacja ‘ A‘/ PRESOVSKY e

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego ““AJ )

Oznakowanie przyktadowych materiatdw informacyino-promocyjnych
Plakat powinien zawierac:
Plakat v' zintegrowany logotyp Programu wraz z nazwag funduszu, z
informacyjny ktorego finansowany jest mikroprojekt oraz logo wfasciwego

Partnera Projektu Parasolowego,
v" tytut mikroprojektu, nazwe wnioskodawcy oraz partneréw
mikroprojektu.

Powyisze informacje muszg zajmowac co
najmniej 25% plakatu informacyjnego.
Potfozenie tekstu nie moze w zaden sposdb

ingerowa¢é w zintegrowany logotyp. Y HiLeIrcy -
Minimalny rozmiar plakatu to format A3. rsc Polska-Stowacja

Plakat musi by¢ umieszczony w miejscu e

dobrze widocznym i dOSteanm publicznie, “Polsko-stowackie partnerstwo dla wspélnego rozwoju”

nie pdiniej niz miesigc od uzyskania
dofinansowania(np. w miejscu realizacji
projektu, przy wejsciu do budynku).
Przyktadowy plakat:

Projekt realizowany przez:

Partner/Partnerzy projektu:

W przypadku mikroprojektéw z elementami inwestycyjnymi®® nie pdzniej
Tablica niz do zakonczenia finansowego mikroprojektu nalezy umiesci¢ na state
pamigtkowa tablice pamiatkowa™. Tablica powinna zawieraé:

%2 W zestawieniu znakéw nie moga by¢ umieszczane logotypy wykonawcéw prywatnych, ktérzy wykonuja dziatania w ramach projektu, ale
ktdrzy nie sg partnerami w mikroprojekcie.

93Mikroprojekty z elementami inwestycyjnymi, to takie ktdre dotycza zakupu $rodkéw trwatych lub finansowania dziatan w zakresie
infrastruktury lub prac budowlanych.

*Tablice pamigtkowe powinny byé estetyczne i wykonane z trwatego materiatu, ktéry nie ulega szybkiemu zniszczeniu pod wptywem
czynnikéw zewnetrznych, np. metal, szkto, kamien. Beneficjent ma obowigzek utrzymywac je w dobrym stanie przez caty okres trwatosci
projektu.
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v’ zintegrowany logotyp Programu zawierajgcy nazwe funduszu, z
ktérego finansowany jest mikroprojekt oraz logo witasciwego
Partnera Projektu Parasolowego,

v’ gtéwny cel inwestycji (np. budowa $ciezki rowerowej,
modernizacja obiektu itp.);

v' tytut mikroprojektu, nazwe wnioskodawcy oraz partneréw
mikroprojektu.

Informacje te muszg zajmowac co najmniej
25% powierzchni tablicy.

W przypadku mikroprojektéw liniowych (np. Y il lte”cg -
szlaki, S$ciezki rowerowe itp.) minimalne )
wymiary tablicy pamigtkowej to 90x70cm, w
przypadku pozostatych mikroprojektéw

sk Polska-Stowacja

wystarczy format A3.95 Budowa sciezki rowerowej taczacej Polske i Stowacje
Tablica musi by¢ umieszczona w miejscu w ramach projektu
dobrze widocznym. W przypadku “Polsko-stowackie partnerstwo dla wspélnego rozwoju”

mikroprojektéw liniowych tablice pamiagtkowe
powinny znalezé¢ sie na poczatku i na korcu
odcinka bedacego przedmiotem
mikroprojektu. W przypadku modernizacji Partner/Partnerzy projektu:
pomieszczen lub czesSci obiektu tablica

pamigtkowa powinna znalez¢ sie w czesci, ktdrej dotyczyt mikroprojekt.

Projekt realizowany przez:

Kazdy mikrobeneficient ma obowigzek zamiesci¢é na swej stronie
internetowej (jezeli taka istnieje) informacje o mikroprojekcie, ale nie
kazdy mikroprojekt musi posiadac odrebng strone internetowa.

Strony

internetowe

Strona internetowa mikrobeneficijenta z informacjg o realizowanym
mikroprojekcie

Na stronie  mikrobeneficjenta, w trakcie realizacji mikroprojektu,
powinien znalez¢ sie w widocznym miejscu odsytacz do zaktadki
zawierajacej informacje o mikroprojekcie, np. w postaci baneru ze
zintegrowanym logotypem, po kliknieciu na ktéry uzytkownik zostanie
przekierowany w miejsce, gdzie znajduje sie opis mikroprojektu.
Informacja powinna zawieraé nastepujace elementy:

v’ zintegrowany logotyp programu

v' wspoffinansowanie ze $rodkéw Unii  Europejskiej (udziat
procentowy i nazwa Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,

v tytut mikroprojektu,

v" kontakt do mikrobeneficjenta wraz z adresami ich stron www,

“Wielkos¢ tablicy pamigtkowej w wyjatkowych przypadkach moze by¢ mniejsza od wymaganej. Wéwczas jej projekt musi zosta¢ ustalony w
drodze konsultacji z odpowiednia instytucjg wdrazajgca projekt parasolowy.
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Publikacje

v" opis mikroprojektu uwzgledniajacy cele, dziatania, rezultaty (po
zakonczeniu  mikroprojektu),  okres  realizacji, = wartos¢
mikroprojektu,

v" materiaty audiowizualne (np. zdjecia, mapy, filmiki video).

Strona _internetowa mikroprojektu badz zaktadka na stronie

mikrobeneficjenta

Strony internetowe mikroprojektu badz zaktadki na stronie
mikrobeneficjenta dedykowane mikroprojektowi powinny zawieraé:

v' zintegrowany logotyp Programu, ktéry powinien byé widoczny w
momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, a w
przypadku korzystania z urzadzenia mobilnego — bez koniecznosci
przewijania strony w dot,

v" nazwa funduszu, z ktérego finansowany jest mikroprojekt oraz
logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego,

v"  informacje o mikroprojekcie (dane z powyzszego wzoru
informacji).

Pozostate istotne informacje dotyczace stron internetowych:

= strona mikroprojektu musi by¢ regularnie aktualizowana.

= strona internetowa powinna by¢ dostepna w wersji jezykowej
mikrobeneficjenta,

= strona internetowa powinna by¢ utrzymywana co najmniej przez
okres trwatos$ci mikroprojektu,

= nalezy prowadzi¢ statystyki strony (np. przez darmowg aplikacje
Google Analytics).

Na kazdej publikacji wydanej w ramach mikroprojektu nalezy zamiescic:

v' zintegrowany logotyp Programu oraz logo wtasciwego Partnera
Projektu Parasolowego,

v" nazwe funduszu, z ktérego finansowany jest mikroprojekt tj.
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Powyzsze informacje muszg by¢ umieszczone na zewnetrznej

oktadce.

v’ Adnotacje Egzemplarz bezptatny.

v Adnotacje Wytgczng odpowiedzialnos¢ za zawartos¢ niniejszej
publikacji ponoszq jej autorzy i nie moze by¢ ona utozsamiana z
oficjalnym  stanowiskiem Unii  Europejskiej oraz (nazwa
Euroregionu/SKP/SKZ).

Adnotacje te mogg zosta¢ umieszczone wewnatrz publikacji.
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Pozostate istotne informacje dotyczace publikacji:

=  Publikacje powinny by¢ dwujezyczne — wydane w jezyku polskim i
w jezyku stowackim. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage
na zachowanie dobrej jakosci ttumaczenia. Wraz z raportem, w
ktorym ujeto koszty ttumaczenia nalezy dostarczyé oswiadczenie
partnera zagranicznego, ze akceptuje on jako$¢ ttumaczenia
publikacji na jego jezyk narodowy.

= Ze wzgledu na ograniczony naktad publikacji papierowych, zaleca
sie aby zamieszczaé w sieci ich wersje elektroniczne
(przestrzegajgc zapisdow prawa autorskiego)

=  Mikrobeneficjent ma obowigzek przekazywa¢ do instytucji
wdrazajgcej dany projekt parasolowy wersji papierowych i wersji
elektronicznych wydanych publikacji w celu umozliwienia dalszej
promocji.

W przypadku zakupu sprzetu ruchomego rekomenduje sie zamieszczenie
na nim oznaczenia na przyktad w formie trwatej naklejki, zachowujac
wytyczne dotyczgce oznakowania(zintegrowany logotyp Programu wraz
z nazwg funduszu oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego).

Wykonywane materiaty promocyjne powinny oddawaé charakter
Materiaty mikroprojektu. Kazdy materiat promocyjny musi by¢ estetycznie, czytelnie
promocyjne i w trwaty sposéb oznakowany poprzez umieszczenie na nim
zintegrowanego logotypu Programu wraz nazwa funduszu, z ktdrego
finansowany byt mikroprojekt oraz logo witasciwego Partnera Projektu
Parasolowego.”

Wszystkie materiaty oraz dokumenty (np. korespondencja, umowy, opisy
Inne stanowisk, dokumentacja przetargowa, ogloszenia, listy obecnosci,
materiaty materiaty  konferencyjne, szkoleniowe, materiaty multimedialne:
prezentacje, materiaty elektroniczne: newslettery, materiaty
audiowizualne: DVD, CD, aplikacje mobilne a takie media
spotecznosciowe) stosowane podczas procesu wdrazania mikroprojektu
muszg zawierac zintegrowane logo Programu oraz nazwe funduszu,
z ktérego wspétfinansowany jest projekt oraz logo witasciwego Partnera
Projektu Parasolowego. Ponizej przedstawiono liste dodatkowych
elementéw, ktére muszg zawierac poszczegdlne materiaty promocyjne:

= plakaty — na plakatach nalezy uwzgledni¢ takie tytut
mikroprojektu oraz informacje o danym wydarzeniu (np. tytut
warsztatéw, miejsce i godzina rozpoczecia, czas trwania).

v’ Certyfikaty/dyplomy — na tych materiatach zintegrowany logotyp
Programu wraz z nazwa funduszu oraz logo wtasciwego Partnera
Projektu Parasolowego zawsze powinny by¢  umieszczone
centralnie w goérnej czesci. Ponadto nalezy zawrzeé: tytut

% W przypadku materiatéw o niewielkich rozmiarach (takich jak dtugopisy, pendrive’y) nie jest konieczne zamieszczanie nazwy funduszu.
Umieszczany jest tylko zintegrowany logotyp programu. Wielkos¢ logotypu musi byé taka, by napisy w logotypie, a w szczegdlnosci
znajdujacy sie pod flagg napis ,Unia Europejska” byty wyrazne i czytelne.
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mikroprojektu, imie i nazwisko osoby otrzymujacej
certyfikat/dyplom wraz z nazwag szkolenia/wyrdznienia oraz
informacje o miejscu i dacie wydania certyfikatu/dyplomu oraz
podpis osoby wydajacej certyfikat/dyplom.

v" Notatki prasowe — powinny zawiera¢ tytut mikroprojektu, nazwe
programu oraz nazwe funduszu, z ktérego finansowany byt
projekt oraz logo wtasciwego Partnera Projektu Parasolowego. W
przypadku artykutdw sponsorowanych/odptatnych ogloszen
prasowych zamieszczanych przez beneficjenta konieczne jest
dodatkowo umieszczenie zintegrowanego logotypu Programu.

Mikrobeneficjenci majg obowigzek przesytania materiatéw jakie
ukazg sie w mediach i w internecie na temat realizowanego przez
nich mikroprojektu do wtasciwej instytucji wdrazajgcej dany
projekt parasolowy.

Kazdorazowo, w miejscu realizacji wydarzenia zaplanowanego w

Wydarzenia mikroprojekcie musi znalez¢ sie informacja, ze zostato ono zorganizowane
ze Srodkéw Unii Europejskiej. W trakcie wydarzenia widoczny dla
zebranych powinien by¢:

v" tytut mikroprojektu,

v zintegrowany logotyp Programu,

v" nazwa funduszu.”’
Ponadto prowadzacy dane wydarzenie musi przekazac stowng informacje
o mikroprojekcie, programie i wsparciu ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego za posrednictwem danego partnera
projektu parasolowego.

Pozostate istotne informacje dotyczgce wydarzen:

= Organizujagc  wydarzenie mikrobeneficient ma obowigzek
przestania informacji o danym wydarzeniu/zaproszenia do danego
partnera projektu parasolowego z odpowiednim wyprzedzeniem
(co najmniej 2 tygodnie przed planowanym terminem).

=  Obowigzkiem mikrobeneficjenta jest takze przekazywanie krétkich
notatek o osiggnieciach mikroprojektu (np. notatki po
zorganizowanych wydarzeniach, realizacji inwestycji, informacje o
nagrodach czy wyrdznieniach, ktére zdobyt projekt) do
wtasciwego partnera projektu parasolowego.

=  Mikrobeneficjenci majg mozliwosé dofaczenia do szeregu imprez,
podczas ktorych mogg zaprezentowaé swéj mikroprojekt i jego
efekty, np. European Cooperation Day (Dzien Europejskiej
Wspétpracy), Dniach Otwartych.

W trakcie wydarzeri np. konferencji, warsztatéw, szkolen dobra praktyka jest umieszczanie wymaganych informacji na drzwiach sali, w
ktdrej odbywa sie spotkanie, na prezentacjach, przenosnych roll-upach. Natomiast w przypadku imprez otwartych np. banneru na scenie.
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Aby udokumentowac witasciwg promocje mikroprojektu zaleca sie wykonanie zdje¢ wyeksponowanych
plakatow/tablic informacyjnych i pamigtkowych/baneréw itp. i umieszczenie ich w dokumentacji
mikroprojektu. Mozna tez dodatkowo zachowal elektroniczng wersje plakatu lub wydruk w
pomniejszonym formacie A4.

W przypadku watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem zasad informacji i promocji nalezy konsultowa¢
sie z wtasciwym Euroregionem/SKP/SKZ.

Nieprzestrzeganie zasad informacji i promocji w tym brak informowania o wspdtfinansowaniu
mikroprojektu ze srodkéw Unii Europejskiej lub nieprawidtowe zastosowanie logotypdw (w tym ich
rozciggniecie, zamazanie, zmiana czcionki, koloréw, nieczytelne podpisy: Unia Europejska i Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego) itp. moze skutkowac uznaniem kosztéw za niekwalifikowalne.

8.3 ZMIANY W MIKROPROJEKCIE

Nalezy unika¢ jakichkolwiek zmian w mikroprojekcie, a budzet zaplanowany w formularzu wniosku
o dofinansowanie powinien by¢ mozliwie najbardziej precyzyjny.

W przypadkach wskazujgcych na brak mozliwosci zrealizowania mikroprojektu zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie: oraz  zatozeniami mikroprojektu opisanymi w
zatwierdzonym przez Komitet ds. mikroprojektu wniosku o dofinansowanie (i zatgcznikach)
stanowigcym integralng czes¢ umowy. PW mikroprojektu moze wnioskowaé o wprowadzenie zmian. W
takiej sytuacji obowigzkiem mikrobeneficjenta jest niezwtoczne zgtoszenie istotnych zmian w trakcie
realizacji mikroprojektu do Euroregionu/SKP/SKZ.

Zmiany w realizacji mikroprojektu nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany jego celéw. Euroregion/
SKP/SKZ ma prawo nie zgodzi¢ sie na zaproponowane przez PW mikroprojektu zmiany dotyczace
realizacji mikroprojektu.

UWAGA: Zmiany w mikroprojekcie moga by¢ wprowadzone wytacznie w czasie

' trwania realizacji mikroprojektu.
Whiosek dotyczgcy zmian musi by¢ ztozony najpdzniej 30 dni kalendarzowych przed
. datg zakonczenia dziatan rzeczowych w mikroprojekcie, okreslona w umowie o

dofinansowanie.

Whiosek dotyczacy zmiany powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie wprowadzenia
proponowanej zmiany, ewentualnie dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ jej wprowadzania.

ZMIANY W MIKROPROJEKCIE MOGA DOTYCZYC:

zmiany w kategoriach wydatkéw mikroprojektu,

zmiany w harmonogramie rzeczowym realizacji zadan i terminie zakonczenia mikroprojektu,
zmiany wartosci wskaznikow mikroprojektu,

inne zmiany.
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8.3.1 ZMIANY W KATEGORIACH WYDATKOW MIKROPROJEKTU

UWAGA: W mikroprojektach dopuszcza sie wykorzystanie oszczednosci

uzyskanych w wyniku zrealizowania postepowania o udzielenie
zamoOwienia w drodze przetargu tzw. oszczednosci poprzetargowych,
. ktore nie sg znaczace (tj. do 30 tys. EUR dla jednego partnera

mikroprojektu). Mikrobeneficjent moze wykorzysta¢ ww. oszczednosci
poprzetargowe na realizacje dziatan zaplanowanych w ramach
mikroprojektu w celu osiggniecia pierwotnie zaplanowanych oraz przez
Komitet ds. mikroprojektu zatwierdzonych celéw mikroprojektu, zgodnie z
obowigzujgcg procedurg zmian.

ZMIANY W BUDZECIE MIKROPROJEKTU PONIZEJ | ROWNE 20% WARTOSCI KATEGORII
BUDZETOWYCH

Zasadnos¢ i
Mikrobeneficjent mikroprojektu indywidualnego moze samodzielnie prawidtowos¢
decydowaé¢ o modyfikacji budzetu mikroprojektu ponizej i rownych 20% wprowadzenia
wartosci kategorii budzetowych w ramach tego samego zadania W zmian do budzetu
mikroprojekcie wspdlnym partner mikroprojektu przed dokonaniem moze by¢
zmian musi uzyskaé¢ zgode partnera wiodgcego mikroprojektu. PW weryfikowana w

mikroprojektu analizuje proponowane zmiany oraz ich zasadnos¢ i ramach weryfikacji
podejmuje decyzje o zatwierdzeniu lub odrzuceniu zmian. Takie admirnistr:acy!nfej,
rozwigzanie pozwala na elastyczne realizowanie mikroprojektu oraz HOZE FOWRISE

umozliwia szybka reakcje w przypadku pojawienia sie okolicznosci FLALELIE e i
mogacych stanowi¢ przeszkode do prawidtowej realizacji. kontroli.

Wprowadzone zmiany mogg polega¢ wytgcznie na zmianie wartosci pozycji zapisanych w budzetach
poszczegdlnych partnerow mikroprojektu. Dopuszczalne jest przesuniecie $Srodkéw finansowych
pomiedzy kategoriami wydatkéw/pozycjami wydatkéw jednego partnera mikroprojektu w ramach
tego samego zadania merytorycznego. Przy tego typu zmianie dopuszcza sie modyfikacje opisu
danego wydatku oraz zmiane jego kosztu jednostkowego.

Tego typu zmiana nie moze powodowac zmiany produktéw i wartosci wskaznikdw produktu programu
okreslonych w mikroprojekcie.

Przy wprowadzaniu zmian ponizej 20 % nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:
Prég zmian ponizej i réwnych 20% oblicza sie w stosunku do pierwotnej wartosci kategorii
wydatkéw budzetu stanowigcego zatgcznik do zatwierdzonego przez Komitet ds. mikroprojektéow
whiosku o dofinansowanie mikroprojektu.

Beneficjent mikroprojektu indywidualnego, a w przypadku mikroprojektu wspdlnego partner
wiodacy mikroprojektu zobowigzany jest do przedtoienia pisemnej informacji o dokonanych
zmianach do Euroregionu/SKP/SKZ wraz z uzasadnieniem wprowadzonych zmian oraz aktualnym
budietem mikroprojektu. Wprowadzona zmiana powinna zosta¢ zawarta w skfadanym
kwartalnym/koricowym raporcie (obejmujagcym okres sprawozdawczy, w ktérym nastapita
zmiana).
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UWAGA: Nalezy pamietaé, ze warto$¢ dokonywanych zmian w ramach
kategorii budzetowych realizowanych zadan kumuluje sie, wobec tego
trzeba zwrdci¢ uwage na poprawnosc¢ kalkulacji na poziomie kategorii

' budzetu w ujeciu catosciowym, a takze na wtasciwe monitorowanie zmian
dokonywanych w ramach kategorii wydatkéw poszczegdlnych zadan.

' Przekroczenie, bez wczesniejszego zgtoszenia do Euroregionu/SKP/SKZ,
progu 20% kosztéw kwalifikowalnych kategorii budzetowych przez
mikrobeneficjenta Iub niewystarczajgce uzasadnienie wprowadzonych
zmian moze spowodowaé uznanie wydatkéw zgtoszonych do weryfikacji za
niekwalifikowalne do refundacji.

ZMIANY WYMAGAJACE ZGODY EUROREGIONU/SKP/SKZ

Zmiany powyzej 20% wartosci kategorii budzetowych oraz zmiany dotyczgce przesunie¢ pomiedzy
zadaniami merytorycznymi jednego partnera mogg by¢ dokonane tylko w uzasadnionych
przypadkach i wytacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Euroregionu/SKP/SKZ.

Po uzyskaniu zgody, mikrobeneficjent powinien przedtozy¢ zaktualizowany budzet oraz dokonane
zmiany opisaé w raporcie z realizacji mikroprojektu.

Nalezy pamietaé, ze wniosek dotyczgcy zmian musi by¢ ztozony do Euroregionu/SKP/SKZ najpdzniej 30

dni kalendarzowych przed datg zakoriczenia dziatan rzeczowych w mikroprojekcie, okreslong w
umowie o dofinansowanie.

8.3.2 ZMIANY W HARMONOGRAMIE RZECZOWYM REALIZACJI ZADAN
I TERMINIE ZAKONCZENIA MIKROPROJEKTU

ZMIANY W HARMONOGRAMIE RZECZOWYM REALIZACJI ZADAN

Zmiany dotyczace przesunie¢ w harmonogramie rzeczowym terminéw realizacji poszczegdlnych zadan
nie wymagaja uzyskania uprzedniej zgody Euroregionu/SKP/SKZ. W takim przypadku zmiane nalezy
opisac i uzasadnic jej wprowadzenie w raporcie z postepu realizacji mikroprojektu.

ZMIANY W TERMINIE ZAKONCZENIA MIKROPROJEKTU

Zmiany zwigzane z przesunieciami terminéw realizacji zadan wykraczajgce poza okres realizacji
mikroprojektu zapisany w umowie o dofinansowanie wymagajg pisemnego zgtoszenia i sporzadzenia
aneksu do umowy. W przypadku prosby o wydtuzenie okresu realizacji mikroprojektu do maksymalnie
18 miesiecy mikrobeneficjent a w przypadku mikroprojektu wspdélnego partner wiodacy jest
zobowigzany do ztozenia pisemnego wniosku do Euroregionu/SKP/SKZ wraz z uzasadnieniem.

8.3.3 INNE ZMIANY
ZMIANY NIEFINANSOWE W BUDZECIE MIKROPROJEKTU

Zmiany niefinansowe w budzecie mikroprojektu polegajgce na: modyfikacji opisdéw poszczegdlnych
pozycji budzietowych, wprowadzaniu nowych pozycji budietowych mogg by¢ dokonane tylko
w uzasadnionych przypadkach i wylacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
Euroregionu/SKP/SKZ.
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ZMIANY RACHUNKU BANKOWEGO | ADRESU MIKROBENEFICJENTA

Zmiany rachunku bankowego, adresu mikrobeneficjenta nie wymagajg aneksu do umowy.

8.4 REALIZACJA WSKAZNIKOW W MIKROPROJEKCIE

Zmiany w mikroprojekcie nie mogg by¢ sprzeczne z warunkami okreslonymi w decyzji Komitetu ds.
mikroprojektéw o dofinansowaniu mikroprojektu.

ZWIEKSZENIE WARTOSCI WSKAZNIKA

Akceptowalne jest przekroczenie wartosci docelowej wskaznika, jezeli wtasciwe uzasadnienie
przekroczenia wartosci docelowej wskaznika zostato ujete w Raporcie z realizacji mikroprojektu.

UWAGA: Jezeli przekroczenie wartosci docelowej wskaznika wigze sie z poniesieniem
przez mikrobeneficjenta nakfadéw finansowych, koszt dziatania
odpowiadajgcy realizacji wskaznika powyzej zaktadanego poziomu jest
kosztem niekwalifikowalnym i pokrywany jest ze S$rodkéw wtasnych
mikrobeneficjenta.

NIEOSIAGNIECIE ZAPLANOWANEJ WARTOSCI WSKAZNIKA

Nieosiggniecie zaplanowanych w mikroprojekcie wskaznikdw produktu moze skutkowaé natozeniem
przez Euroregion/SKP/SKZ sankcji w postaci:

e obnizenia kwoty dofinansowania

e zwrotu czesci badZz petnej kwoty dofinansowania mikroprojektu  wyptaconej
mikrobeneficjentowi

e rozwigzania umowy o dofinansowanie.

Jesli nieosiggniecie wskaznikdw sprawia, ze cel mikroprojektu nie zostat
osiggniety, wodwczas, zgodnie zzapisami umowy o dofinansowanie
mikroprojektu Euroregionowi/SKP/SKZ przystuguje prawo rozwigzania
umowy. Jesli mimo nieosiggniecia zaktadanych wskaznikéw, cel
mikroprojektu zostat zrealizowany, obnizenie lub zwrot dofinansowania
nastepuje z dofinansowania zadania, ktdérego efektem miato byc
osiaggniecie zaktadanej wartosci docelowej powigzanego z zadaniem
wskaznika. Wartos$¢ przyznanego dofinansowania ulega proporcjonalnemu
zmniejszeniu. Warto$¢ zmniejszenia dofinansowania wustalana jest
w odniesieniu do wartosci danego zadania zgodnej z umowg
o dofinansowanie oraz w oparciu o stosunek zrealizowanej wartosci
wskaznika do wartosci docelowej zadeklarowanej we wniosku
o dofinansowanie. Gdy do danego zadania przyporzgdkowany jest wiecej
niz jeden wskaznik, w przypadku niezrealizowania czesci z nich,
szczegdtowy sposéb  kalkulacji sankcji Euroregion/SKP/SKZ ustala
kazdorazowo indywidualnie opierajgc sie na analizie danego przypadku.
Jezeli niezrealizowanie wskaznika wygenerowato oszczednosci
w mikroprojekcie, sankcje naliczane s3 od wartosci danego zadania
pomniejszonej o wygenerowane na skutek niezrealizowania wskaznika
oszczednosci.

Kazde obnizenie
dofinansowania
wskutek natozenia
sankcji za
nieosiagniecie

wskaznikow,
skutkuje korekta
wartosci ryczattu
dla danego
mikroprojektu.
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Jezeli mikrobeneficjent lub partner wiodacy mikroprojektu wspdlnego nalezycie uzasadni
i udokumentuje w koncowym raporcie przyczyny nieosiggniecia deklarowanych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw produktu programu oraz wykaze starania swoje i
pozostatych partneréw mikroprojektu zmierzajace do osiggniecia wskaznikéw Euroregion /SKP/SKZ
moze odstgpi¢ od wymierzenia sankgcji.

W przypadku nieosiggniecia zatozonych w mikroprojekcie wskaznikéw wtasnych Euroregion/SKP/SKZ
moze nie stosowaé sankcji w postaci obnizenia wartosci przyznanego dofinansowania.
Mikrobeneficjent lub partner wiodacy mikroprojektu wspdlnego ma obowigzek nalezycie uzasadnié i
udokumentowa¢ w koncowym raporcie przyczyny nieosiggniecia zadeklarowanych wartosci
docelowych wskaznikéw wtasnych oraz wykazaé starania swoje i pozostatych partneréw zmierzajace
do osiggniecia tych wskaznikdow. W takim przypadku mozliwe bedzie rozliczenie kosztow
proporcjonalnie do odpowiadajgcych zrealizowanej wartosci wskaznika.

8.5 SPRAWOZDAWCZOSC (W TYM PRZEPLYWY FINANSOWE)

Euroregion/SKP/SKZ bedg sprawdza¢ realizacje zadan i osiggnie¢ wskaznikdéw produktu lub rezultatu
mikroprojektow. Czynno$¢ ta bedzie polegata na analizie danych obrazujgcych postep we wdrazaniu
mikroprojektu (na podstawie przedktadanych przez mikrobeneficjentéw raportow z realizacji),
uczestnictwie przedstawicieli Euroregionu/SKP/SKZ w wydarzeniach realizowanych w ramach
mikroprojektow. Takie dziatanie umozliwi ocene realizacji mikroprojektu w odniesieniu do
zaplanowanych celow.

Podstawowym instrumentem monitorowania jest raport z realizacji mikroprojektu.

Beneficjenci (zaréwno osoby prawne, jak i fizyczne) z Republiki Stowackiej majg zgodnie z ustawg nr
523/2004 z pdzniejszymi zmianami (§ 20, ust. 8), obowigzek powiadomienia Ministerstwa Finansow RS
o0 wysokosci pomocy otrzymanej od UE w ciggu 30 dni od jej otrzymania oraz celu, w jakim pomoc
finansowa zostata udzielona. W tym samym okresie sg zobowigzani powiadomi¢ Ministerstwo
Finanséw RS o otrzymaniu wniosku od Unii Europejskiej o zwrot czesci lub catosci pomocy finansowe;.
Obowigzek ten wystepuje po kazdej wyptacie sSrodkéw z EFRR (nie z budzetu panstwa RS) od 1Z lub od
PW na rachunek beneficjenta. Wiecej informacji i formularz powiadomienia o pomocy mozna znalez¢é
na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw Republiki Stowackiej
(https://www.finance.gov.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-
eu/oznamenie-mf-sr-urceni-vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-
pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-niektorych-zakonov/).

SPRAWOZDAWCZOSC

Mikrobeneficjent ma obowigzek przedstawiania Euroregionowi/SKP/SKZ raportéw z realizacji
mikroprojektu w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Raport sporzgdzony w Generatorze wnioskow i rozliczen i sktada sie z dwdch czesci:

rzeczowej — dotyczgcej merytorycznego sprawozdania z realizacji mikroprojektu (zrealizowane
dziatania, osiggniete wskazniki produktu i rezultatu);
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finansowej — dokumentujgcej poniesienie przez mikrobeneficjenta wydatkdw w ramach
mikroprojektu.

Raport ten stanowi rowniez podstawe uzyskania poswiadczenia potwierdzajgcego kwalifikowalnos¢
wydatkédw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, o ktdrych refundacje wnioskuje
mikrobeneficjent. Kazdy mikrobeneficjent jest zobowigzany dostarczyé wydrukowany z systemu
informatycznego raport z realizacji mikroprojektu  wraz z niezbedng dokumentacjg
do Euroregionu/SKP/SKZ.

W przypadku gdy raport z realizacji mikroprojektu nie wptynie w wymaganym terminie Euroregion

/SKP/SKZ wystepuje do mikrobeneficjenta z ponagleniem. Nie ztozenie wniosku pomimo wezwania do

jego ztozenia moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy o dofinansowanie.

Mikroprojekt indywidualny

Raport z realizacji mikroprojektu indywidualnego skfadany jest przez partnera uczestniczacego
finansowo w mikroprojekcie do Euroregionu/SKP/SKZ*®, w terminie do 5 dni kalendarzowych po
uptywie okresu sprawozdawczego okreslonego w umowie o dofinansowanie mikroprojektu, nie
czesciej niz 1 raz na kwartat i przy wysokosci wydatkdw catkowitych nie mniejszej niz 10 tys”. EUR. Po
zatwierdzeniu raportu przez Euroregion/SKP/SKZ uwzgledniany jest on w cze$ciowym wniosku o
ptatnosé, ktory jest weryfikowany przez wtasciwego kontrolera. Po zatwierdzeniu czeSciowych
whioskéow o ptatnos¢ przez kontrolerow (uzyskaniu certyfikatéw) Euroregion sporzadza wniosek o
ptatnos¢ projektu parasolowego, uwzgledniajgcego zatwierdzone wydatki mikrobeneficjentéw
polskich i stowackich, w formie elektronicznej z wykorzystaniem Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL 2014.

W przypadku raportu koricowego mikroprojektu indywidualnego — sktadany jest on w terminie do 30
dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji rzeczowej mikroprojektu i jednoczesnie stanowi
on raport koncowy w ramach mikroprojektu.

% Partnerzy polscy sktadaja raport do Euroregionu, natomiast stowaccy do SKP/SKZ.
* Mikroprojekty o catkowitej wartosci ponizej 10 tys. euro raportowane sa jednorazowo.
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Schemat nr 3. Proces raportowania mikroprojektu indywidualnego
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Mikroprojekt wspdlny

Raport z realizacji mikroprojektu wspdlnego, bedacy jednoczesnie raportem koncowym, sktadany jest
do Euroregionu/SKP/SKZ100 tylko jeden raz przez kazdego z partneréw mikroprojektu wspdlnego,
uczestniczagcego w nim finansowo — sktadany jest on w terminie do 30 dni kalendarzowych
od zakonczenia realizacji rzeczowej mikroprojektu okreslonej w umowie o dofinansowanie. Wyjatek
stanowi mikroprojekt wspdlny, realizowany samodzielnie przez jedynego beneficjenta, ktéry jest
rozliczany analogicznie jak mikroprojekt indywidualny. Raport zawiera informacje stanowigce
podsumowanie realizacji catosci mikroprojektu (zadan, wskaznikdw,) oraz wydatkéw poniesionych
przez danego partnera. Po zatwierdzeniu kazdego raportu przez Euroregion/SKP/SKZ uwzgledniane sg
one w czesciowym wniosku o ptatnosé, ktory jest weryfikowany przez polskiego i stowackiego
kontrolera. Po zatwierdzeniu czesciowych wnioskéw o ptatnos¢ przez kontroleréw (uzyskaniu
certyfikatéw) Euroregion sporzadza wniosek o ptatno$¢ projektu parasolowego, uwzgledniajgcego
zatwierdzone wydatki mikrobeneficjentow polskich i stowackich, w formie elektronicznej z
wykorzystaniem Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL 2014.

PW PP lub PPP potwierdza prawidtowos¢ realizacji czesci rzeczowej mikroprojektu wspdlnego w
terminie 60 dni kalendarzowych od dnia ztozenia raportu z realizacji mikroprojektu .

Mikrobeneficjenci otrzymujg refundacje z alokacji EFRR od wtasciwego sobie obszarowo
Euroregionu/SKP/SKZ (refundacja EFRR dla mikrobeneficjentéw stowackich pochodzi z alokacji
znajdujacej sie w dyspozycji SKP albo SKZ, a refundacja EFRR dla mikrobeneficjentéw polskich pochodzi
z alokacji Euroregionu).

1% partnerzy polscy sktadajg raport do Euroregionu natomiast stowaccy do SKP/SKZ.
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Schemat nr 4. Proces raportowania mikroprojektu wspdlnego
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Zasady ogolne dotyczace przedktadanych przez mikrobeneficjentéw raportéw z realizacji

W skfadanym raporcie z realizacji mikroprojektu, co do zasady, nalezy zawrze¢ wydatki poniesione
podczas okresu sprawozdawczego, za ktéry sktadany jest dany wniosek. Dopuszczalne sg nastepujgce
wyjatki od tej zasady:

1)

2)

3)

raport z realizacji mikroprojektu za ostatni okres sprawozdawczy moze obejmowaé takze
wydatki poniesione po zakonczeniu rzeczowym mikroprojektu, jednak nie pdzniej niz w ciggu
30 dni kalendarzowych od daty zakoriczenia dziatan rzeczowych w mikroprojekcie okreslonej
w umowie o dofinansowanie,

w przypadku mikroprojektu indywidualnego - wydatki poniesione w poprzednim okresie
sprawozdawczym, jesli byty przedmiotem procedury rozpatrywania zastrzezen do
przeprowadzonego sprawdzenia dokumentdw przez Euroregion/SKP/SKZ i w jej wyniku uznane
zostaty za kwalifikowalne, mogg zostaé wtaczone przez mikrobeneficjenta do raportu za okres,
w ktérym zostaty ostatecznie uznane za kwalifikowalne przez Euroregion/SKP/SKZ lub za okres
po nim nastepujacy,

wydatki mikrobeneficjenta bedgce przedmiotem procedury rozpatrywania zastrzezen do
ustaled kontrolera i w jej wyniku zostaty uznane za kwalifikowalne wiaczane s3 przez
Euroregion/SKP/SKZ do kolejnego wniosku o ptatnosé.
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4) w wyjgtkowych sytuacjach nieprzewidzianych powyzej, wtgczenie do raportu z realizacji
mikroprojektu indywidualnego wydatkéw spoza danego okresu sprawozdawczego bedzie
mozliwe po uzyskaniu zgody Euroregionu/SKP/SKZ.

Przeptywy finansowe.

Srodki na dofinansowanie mikroprojektéw przekazywane sg do mikrobeneficjentom na zasadzie
refundacji poniesionych kosztéw w euro, zgodnie z zawartg umowa.

W przypadku mikroprojektéw wspélnych, na wniosek mikrobeneficienta moze by¢ przekazana
pierwsza ptatnos¢ (zaliczka) do wysokosci 15% dofinansowania z EFRR, jednak nie wczesniej niz po
trzech miesigcach od rozpoczecia realizacji mikroprojektu. Decyzje o wyptaceniu pierwszej ptatnosci
(zaliczki) podejmuje Euroregion/SKP/SKZ po sprawdzeniu zaawansowania rzeczowej i finansowej
realizacji mikroprojektu.

W pozostatych przypadkach refundacja srodkéw z EFRR nastepuje na podstawie ztozonego raportu
z postepu realizacji mikroprojektu, w miare posiadanych srodkéw na koncie do obstugi mikroprojektéw

Po akceptacji przez Euroregion/SKP/SKZ raportu z postepu realizacji mikroprojektu, Euroregion
SKP/SKZ przekazuje beneficjentowi biezgca refundacje z EFRR. Warunkiem przekazania pfatnosci
mikrobeneficjentowi jest dostepnos$¢ $rodkéw na rachunku bankowym Euroregionu/SKP/SKZ.
Pozostata kwota jest przekazywana do Euroregionu niezwtocznie po otrzymaniu refundacji EFRR z IZ.
Nastepnie Euroregion przekazuje te refundacje polskim mikrobeneficjentom oraz SKP/SKZ, wraz
z informacjg dotyczgcg wyptaconych srodkéw polskim mikrobeneficjentom uczestniczagcym w realizacji
mikroprojektéw wspdlnych. Nastepnie SKP/SKZ przekazuje pozostaty cze$é naleznej refundacji EFRR
stowackim mikrobeneficjentom uczestniczagcym w realizacji wspdlnych mikroprojektéow wraz
z informacjg dotyczacg wyptaconych srodkow.

Wydatki poniesione w walucie innej niz euro przeliczane sg przez mikrobeneficjentéw na euro na
podstawie miesiecznego ksiegowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejska
w miesigcu, w ktérym wydatki zostaty przedtozone do weryfikacji przez kontrolera, zgodnie z art. 28 (b)
rozporzgdzenia (UE) nr 1299/2013 dotyczgcego EWT.

Refundacja biezgca dla mikrobeneficjenta moze nastgpi¢ w wiekszej lub mniejszej czesci, poniewaz
zastosowany kurs przeliczeniowy bedzie kursem z miesigca ztozenia raportu do Euroregionu, natomiast
ptatnos¢ koricowa raportu z EFRR uwzglednia¢ bedzie kurs zgodny z rozporzadzeniem uwzgledniajacy
roznice kursowe.

Mikroprojekt witasny, zgodnie z przyjetymi w Programie definicjami, jest szczegélnym rodzajem
mikroprojektu wspdlnego i poza odrebnymi uregulowaniami, co do zasady jego realizacji powinna by¢
analogiczna jak mikroprojektéw wspdlnych. Mikroprojekty wtasne majg odrebne regulacje dot.
dostepnej alokacji w puli sSrodkéw dla projektu parasolowego, zasad oceny wnioskdw projektowych,
zawierania umoéw oraz kontroli wydatkéw opisanych w wytycznych do kontroli. W odrdznieniu od
pozostatych mikroprojektéw kazdy mikroprojekt wtasny podlega weryfikacji administracyjnej
prowadzonej przez kontrolera krajowego.
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8.6 KONTROLATAUDYT

Kontrola mikroprojektéw w Programie Wspodtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska — Stowacja
2014-2020 jest wielostopniowa i w jej realizacje zaangazowane sg rdézne podmioty. W ramach
zarzgdzania Programem oraz nadzoru nad realizacjg mikroprojektow prowadzone sg kontrole.

Zaréwno w Polsce, jak i na Stowacji funkcjonuje scentralizowany system kontroli, tj. zostaty
wyznaczone publiczne organy lub instytucje szczebla centralnego, ktérym powierzono wykonywanie
zadan kontrolnych.

Euroregiony/SKP/SKZ w ramach przyznanych kompetencji sprawdzajg kwalifikowalnoéé¢ wydatkow
przedstawionych przez mikrobeneficjentdw na podstawie préby oraz wystawiajg stosowne
potwierdzenia.

SKP/SKZ w ramach przyznanych kompetencji wedtug Umowy partnerskiej sprawdzajg kwalifikowalnosé
wszystkich wydatkéw przedstawionych przez mikrobeneficjentéw oraz wystawiajg stosowne
potwierdzenia.

8.6.1 SPRAWDZANIE DOKUMENTAC]JI ROZLICZENIOWE] MIKROPROJEKTU
PRZEZ EUROREGION/SKP/SKZ

Mikrobeneficjent (po podpisaniu umowy o dofinansowanie mikroprojektu) uprawniony jest
do wnioskowania o refundacje poniesionych kosztéw do wtasciwego Euroregionu lub SKP/SKZ.
W przypadku mikroprojektéw indywidualnych raporty z realizacji mikroprojektu sktadane s3
nie czesciej niz raz na kwartat, natomiast w przypadku mikroprojektéw wspdlnych raporty sktadane sg
jeden raz — za caly okres realizacji mikroprojektu. Po ztozeniu przez mikrobeneficjenta raportu z
realizacji wraz z dokumentami finansowo-ksiegowymi potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéow w
ramach mikroprojektu, Euroregion/SKP/SKZ sprawdza dokumentacje rozliczeniowa pod wzgledem
formalnym, merytorycznym i finansowym. W przypadku stwierdzenia btedéw zwraca sie do
mikrobeneficjenta o dokonanie stosownych korekt.

Euroregion/SKP/SKZ weryfikuje catg dokumentacjg rozliczeniowg ( 100% wydatkéw)

»Minimalne wymagania dot. sprawdzania dokumentacji:

e Euroregion/SKP/SKZ rozpoczyna proces sprawdzenia dokumentacji po dostarczeniu Raportu
z realizacji mikroprojektu wraz ze wszystkimi zatgcznikami przez mikrobeneficjenta.

e Euroregion/SKP/SKZ przeprowadza sprawdzenie Raportu z realizacji mikroprojektu z
wykorzystaniem listy sprawdzajgce;j.

o Jezelijest konieczne uzupetnienie dokumentéw lub uzyskanie dodatkowych wyjasnien od
mikrobeneficjenta, Euroregion/SKP/SKZ powiadamia o tym mikrobeneficjenta i wskazuje
termin na dostarczenie uzupetnien lub wyjasnien.

W trakcie weryfikacji Raportu z realizacji mikroprojektu wypetniana jest jedna lista sprawdzajaca
odnoszaca sie do wszystkich wersji Raportu z realizacji mikroprojektu.

Euroregion/SKP/SKZ sprawdza dokumentacje rozliczeniowg ztozonego raportu z realizacji
mikroprojektu na podstawie informacji zawartych, m.in., w:

1) zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie wraz ze wszystkimi zatagcznikami,
2) umowie o dofinansowanie mikroprojektu wraz z zatgcznikami i wszystkimi aneksami lub zmianami,

3) umowie partnerskiej zawartej pomiedzy partnerem wiodgcym, a partnerem/ami mikroprojektu 4)
raporcie z postepu realizacji mikroprojektu wraz ze wszystkimi zatgcznikami,
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5) w przypadku wydatkow rozliczanych na podstawie kosztéw rzeczywistych — dokumentach
zrodtowych stuzacy potwierdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkéw ujetych w raporcie
z realizacji mikroprojektu, w tym:

a. dowodach ksiegowych dotyczacych poniesionych wydatkéw (fakturach, rachunkach itp.)
oraz dokumentach potwierdzajgcych zaptate (np.: wyciggach bankowych),

b. umowach z wykonawcami dostaw, ustug lub robét,

c. protokofach odbioru lub przyjecia dostarczonych towardéw, ustug lub robdt oraz innych
dokumentach potwierdzajgcych odbidr lub wykonanie prac (pozwoleniu na uzytkowanie itd.),

d. innych dokumentach koniecznych do potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
wydatkéw.

6) w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow —
sprawdza prawidtowosc wyliczonego ryczattu,

7) oswiadczeniu mikrobeneficjenta o kwalifikowalnosci VAT.

Euroregion/SKP/SKZ sprawdza, czy:

1) raport z realizacji mikroprojektu zostat prawidtowo wypetniony pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

2) zataczone zostaty wszystkie wymagane zataczniki do raportu,

3) raport rzetelnie przedstawia postep realizacji mikroprojektu, w tym realizacje wskaznikéw (pod
wzgledem ilosciowym i jakosciowym),

4) wydatki ujete w czeSci finansowej raportu sg prawidtowe oraz s3 zgodne z zasadami

kwalifikowalnosci,

5) zadeklarowane wydatki sg zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie,
umowag/porozumieniem partnerskim, tzn. czy zostaty zaplanowane w mikroprojekcie i czy sg rozliczane
w ramach prawidtowej kategorii wydatkéw, czy osiggniete zostaty wskazniki zaplanowane we wniosku,

6) nie nastgpito przekroczenie limitu wydatkéw w ramach poszczegdlnych zadan oraz w ramach
poszczegdlnych kategorii wydatkow,

7) w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow,
czy spetnione zostaty warunki niezbedne do dokonania ptatnosci na rzecz mikrobeneficjentéw w petnej
wysokosci, w tym m.in. czy wartos¢ wydatkow rozliczonych stawka ryczattowg nie przekracza wartosci
wynikajgcej z wniosku o dofinansowanie.

8) wydatki przedstawione w raporcie zostaty poniesione zgodnie z zasadami:

a. zamoéwien publicznych lub zasadg konkurencyjnosci,

b. pomocy publicznej,

c. ochrony srodowiska,

d. réwnosci szans oraz rownosci pfci i niedyskryminacji,

e. informacji i promociji.
9) wydatki przedstawione w raporcie zostaty poniesione w sposdb gospodarny, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

W celu usprawnienia procesu sprawdzania dokumentacji rozliczeniowej mikrobeneficjenci powinni
z wyprzedzeniem przekazywaé do Euroregionu/SKP/SKZ informacje dotyczace planowanych przez
siebie postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego oraz postepowan przeprowadzanych zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci.
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Ponadto, przed rozpoczeciem procedury dotyczgcej zamdwienia publicznego, mikrobeneficjent moze
zwrdci¢ sie do Euroregionu/SKP/SKZ z wnioskiem o przeprowadzenie oceny ex-ante dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, m.in. projektu
ogtoszenia o zamdwieniu, projektu SIWZ, projektu zaproszenia do negocjacji lub projektu umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Ocena dokumentéw ex-ante co do zasady, petni funkcje
prewencyjng i doradczg oraz ma pomdc mikrobeneficjentowi ustrzec sie przed negatywnymi skutkami
ewentualnych naruszen przepiséw krajowych dotyczacych udzielania zamdéwien publicznych.

Wskazane jest, aby dokumentacja dotyczaca zaméwier publicznych dotyczgcych realizowanego
mikroprojektu byta przekazywana do sprawdzenia ex-post niezwtocznie po podpisaniu przez
mikrobeneficjenta umowy w ramach danego zamodwienia, nie pdzniej jednak niz wraz raportem,
w ktérym ujety zostanie pierwszy wydatek dotyczacy danego zamdwienia. Sprawdzenie dokumentacji
ex-post moze by¢ przeprowadzone przez Euroregion/SKP/SKZ w siedzibie mikrobeneficjenta, jesli taka
forma sprawdzenia dokumentacji jest efektywniejsza i nie wydtuzy terminu wtgczenia wydatkéw do
czesciowego wniosku o ptatnosé.

Dokumentacja rozliczeniowa mikroprojektow przekazywana jest do sprawdzenia wyznaczonym
pracownikom zgodnie z dyspozycjg przetozonego.

8.6.2 PROCEDURA  ZGLASZANIA  ZASTRZEZEN DO  USTALEN
EUROREGIONU/SKP/SKZ

W przypadku, gdy w trakcie sprawdzania dokumentacji przez Euroregion/SKP/SKZ zostang stwierdzone
nieprawidtowe wydatki w mikroprojekcie Euroregion/SKP/SKZ pomniejsza o nie kwote wnioskowang w
raporcie. Euroregion/SKP/SKZ informuje pisemnie mikrobeneficienta o wystagpieniu wydatkéw
niekwalifikowalnych. Mikrobeneficjent ma prawo do zgtoszenia pisemnych, umotywowanych
zastrzezen do wynikéow sprawdzenia dokumentacji w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania
informacji. Euroregion/SKP/SKZ na pisemny wniosek mikrobeneficjenta ztozony przed uptywem
terminu zgloszenia zastrzezeA moze przedtuzy¢ ww. termin na czas oznaczony. Euroregion/ SKP/SKZ
rozpatruje zgtoszone przez mikrobeneficjenta zastrzezenia w terminie nie diuiszym niz 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania tych zastrzezen. W przypadku wycofania zastrzezen przez
mikrobeneficjenta Euroregion/ SKP/SKZ pozostawia je bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania
zastrzezen Euroregion/SKP/SKZ ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci sprawdzajgce, zadac
przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjaénienri. Podjecie przez Euroregion/SKP/SKZ
ww. czynnosci lub dziatan kazdorazowo przerywa bieg terminu do czasu pozyskania wyjasniel lub
dokumentéw  lub  zakoriczenia  przez  Euroregion/SKP/SKZ  czynnosci  sprawdzajacych.
Euroregion/SKP/SKZ niezwtocznie informuje mikrobeneficjenta o przedtuzeniu terminu. Po
rozpatrzeniu zastrzezed Euroregion/SKP/SKZ sporzadza i przekazuje mikrobeneficjentowi pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen albo uzasadnienie odmowy skorygowania ustalen. Od
przedstawionego stanowiska nie przystuguje mozliwos¢ zgtoszenia dalszych zastrzezen.
Euroregion/SKP/SKZ informuje mikrobeneficjenta, ze wydatki uznane za kwalifikowalne zostang
zatwierdzone w kolejnym raporcie z realizacji mikroprojektu, w ktérym zostang one przedstawione
przez mikrobeneficjenta — dotyczy raportéw posrednich mikroprojektéw indywidualnych. W przypadku
raportu mikroprojektu wspélnego lub raportu koncowego mikroprojektu indywidualnego procedura
dotyczaca zastrzezen do wynikdw ustalen podjetych po sprawdzeniu dokumentow jest
przeprowadzona przez zatwierdzeniem raportu.

Nalezy pamietaé, iz pomniejszenie raportu z realizacji mikroprojektu o wydatki niekwalifikowalne
skutkuje automatycznym zmniejszeniem kwoty ryczattu mozliwej do rozliczenia w danym raporcie.
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8.6.3 WERYFIKACJA ADMINISTRACYJNA WYDATKOW MIKROPROJEKTOW
PROWADZONA PRZEZ KONTROLEROW NA PODST. ART. 23
ROZPORZADZENIA 1299/2013

W ramach Programu Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020 dla Euroregionu ,Tatry” funkcje
kontrolera petni Wojewoda Matopolski. Na Stowacji funkcje kontrolera petni Ministerstwo Rolnictwa i
Rozwoju Wsi Republiki Stowackie;j.

Weryfikacja wydatkéw prowadzona przez kontroleréw polega na sprawdzeniu dostarczenia towarow i
ustug wspodtfinansowanych w ramach mikroprojektéw, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich
prawidtowosci i zgodnosci z prawem, ze szczegétowymi wymaganiami dokumentéw programowych,
zasadami unijnymi i krajowymi oraz umowag o dofinansowanie. Celem weryfikacji administracyjnej jest,
w szczegoblnosci, potwierdzenie prawidtowosci i kwalifikowalnosci wydatkow.

Kontroler po stronie polskiej przeprowadza weryfikacje:

e dokumentéow poswiadczajgcych prawidtowos¢ i kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczgcych
minimum 20% wartosci wydatkéw przedstawionych we wniosku o pfatnos¢ dotyczacych
kazdego mikroprojektu wspdlnego lub mikroprojektu wfasnego partnera projektu
parasolowego,

e  minimum 10% liczby mikroprojektéw indywidualnych ujetych we wniosku o ptatnosé,
a nastepnie w odniesieniu do kazdego wybranego do préby mikroprojektu kontroler wskazuje
prébe minimum 10% wartosci wydatkéw, ktére poddaje weryfikacji w oparciu o dokumenty
poswiadczajgce prawidtowosc i kwalifikowalnos¢ wydatkdow.

Kontroler po stronie stowackiej przeprowadza weryfikacje

e minimum 5% liczby mikroprojektéw zadeklarowanych w czesciowym wniosku o ptatnosc

wydatkéw partnera projektu parasolowego

Po  przeprowadzeniu  weryfikacji administracyjnej  kontroler  potwierdza  prawidtowos$¢
i kwalifikowalnosci poniesionych i zadeklarowanych w czesciowym wniosku o ptatnos¢ wydatkow, z
uwzglednieniem procedury zgtaszania zastrzezen do wynikéw kontroli.

W przypadku uznania przez kontrolera w trakcie weryfikacji administracyjnej wydatku
przedstawionego w czesciowym wniosku o pfatnosé za niekwalifikowalny informuje on o tym fakcie
Euroregion/SKP/SKZ. Informacje o stwierdzeniu wydatku niekwalifikowanego przekazywane s3
mikrobeneficjentowi przez Euroregion/SKP/SKZ wraz z informacjg o przystugujgcemu prawu na
whiesienie zastrzezen do wynikéw ustalen kontrolera. W sytuacji, gdy mikrobeneficjent uzna za
zasadne zfozenie zastrzezen do wynikéw kontroli przesyta do Euroregionu/SKP/SKZ wyjasnienia wraz
z ewentualnymi dodatkowymi dokumentami w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania z Euroregionu/SKP/SKZ informacji o wyniku kontroli. Prawo do ztozenia zastrzezenia
od wynikdw kontroli przystuguje Euroregionowi/SKP/SKZ. Kontroler rozpatruje zgtoszone przez
Euroregion/SKP/SKZ zastrzezenia, moze tez zazada¢ przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub
dodatkowych wyjasnien. Po rozpatrzeniu wszystkich przedstawionych wyjasnien w toku procedury
dotyczacej ztozonego zastrzezenia kontroler przekazuje pisemne stanowisko Euroregionowi/SKP/SKZ
wobec zgtoszonych zastrzezen lub uzasadnienie odmowy skorygowania ustaleri. Euroregion/SKP/SKZ
niezwtocznie informuje o nich mikrobeneficjenta. Od przedstawionego stanowiska nie przystuguje
mozliwo$¢ zgloszenia dalszych zastrzezeA. Euroregion/SKP/SKZ informuje mikrobeneficjenta, ze
wydatki, ostatecznie uznane za kwalifikowalne zostang wtaczone przez Euroregion/SKP/SKZ do
kolejnego wniosku o ptatnosé.
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8.6.4 WIZYTY SPRAWDZAJACE PRZEPROWADZANE PRZEZ EUROREGION I
KONTROLE FINASOWE NA MIEJSCU PRZEPROWADZANE PRZEZ
SKP/SKZ

Euroregion/SKP/SKZ przeprowadza wizyty sprawdzajgce/ kontrole finansowe na miejscu realizacji
mikroprojektu, ktére obejmujg miedzy innymi ocene prawidtowosci i skutecznosci jego realizacji.
Wizyty/kontrole finansowe na miejscu stuzg tez sprawdzeniu prawidtowosci realizacji mikroprojektu
zgodnie z umowg o dofinansowanie mikroprojektu. W trakcie wizyty sprawdzajgcej/ kontroli
finansowej na miejscu mikrobeneficjent jest zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju
dokumentacji, jak réwniez zapewnienia Euroregionowi/SKP/SKZ dostepu do miejsca prac zwigzanych
z mikroprojektem.

Mikroprojekty, w ktérych odbedzie sie wizyta sprawdzajgca/kontrola finansowa na miejscu wybierane

sa na zasadzie préby, w oparciu o przygotowanga przez Euroregion/SKP/SKZ analize ryzyka'®.

Préba bedzie obejmowac:
po polskiej stronie:
e 10% mikroprojektéw sprawdzanych po zakonczeniu realizacji,
e 5% mikroprojektow, w trakcie realizacji zadania.
po stowackiej stronie'®:
e 15% mikroprojektéw o charakterze nieinwestycyjnym ztozonych w trakcie naboru,
e 100%. mikroprojektéw o charakterze inwestycyjnym ztozonych w trakcie naboru.

Wizyta sprawdzajgca/ kontrola finansowa na miejscu realizacji mikroprojektu lub w siedzibie
mikrobeneficjenta skfada sie z nastepujgcych podstawowych etapdw:

Wizyta sprawdzajgca przeprowadzona przez Euroregion skiada sie z nastepujacych podstawowych
etapow:
a) zaplanowanie czynnosci zwigzanych z wizytg (powotanie zespotu wizytujacego przez
Euroregion (minimum 1 osoba), wystawienie stosownych upowaznien),

b) przekazanie zawiadomienia o wizycie sprawdzajgcej mikrobeneficjentowi w terminie 7 dni
roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia czynnosci zwigzanych z wizytg,

c) przeprowadzenie wizyty sprawdzajgcej u mikrobeneficjenta,

d) sporzadzenie i przekazanie mikrobeneficjentowi Informacji z wizyty sprawdzajgcej wraz z
ewentualnymi zaleceniami w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia wizyty
sprawdzajacej.”

101 Dotyczg stowackich partneréw projektéw parasolowych — s3 obowigzujace dla mikroprojektéw o charakterze nieinwestycyjnym, dla

mikroprojektéw o charakterze inwestycyjnym obowigzujaca jest zasada przeprowadzania kontroli finansowej na miejscu w przypadku
kazdego mikroprojektu zawierajgcego czes¢ inwestycyjna.

102\ przypadku mikroprojektéw zatwierdzonych w ramach | oraz Il naboru wnioskéw o dofinansowanie mikroprojektéw, ktérych
implementacja jeszcze nie zostata zakoriczona (mikrobeneficjent/partner mikroprojektu nie otrzymat jeszcze notatki z kontroli ), we
wszystkich mikroprojektach, ktére zawierajg czes¢ o charakterze inwestycyjnym, obowigzkowo przeprowadzana jest wizyta sprawdzajaca, a w
przypadku mikroprojektéw o charakterze nie inwestycyjnym kontrola na miejscu przeprowadzana jest prébie15% mikroprojektéw ujetych w
czastkowym whniosku o ptatnosc ztozonym przez partnera projektu parasolowego.
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Kontrola finansowa na miejscu przeprowadzona przez SKP/SKZ sklada sie z nastepujacych

podstawowych etapow'®:

a) zaplanowanie czynnosci zwigzanych z kontrolg finansowg (powotanie zespotu kontrolujgcego
przez SKP/SKZ, w skfad ktérego wchodzg co najmniej dwie osoby, w celu przestrzegania
zasady ,,dwdch par oczu”; wystawienie stosownych upowaznien),

b) przekazanie mikrobeneficjentowi zawiadomienia o kontroli finansowej na miejscu,
c) przeprowadzenie kontroli finansowej na miejscu u mikrobeneficjenta,

d) sporzadzenie i przekazanie mikrobeneficjentowi notatki z kontroli finansowej na miejscu
sporzadzenie i przekazanie Wstepnego raportu z kontroli finansowej na miejscu
wraz z ewentualnymi zaleceniami,

Sprawdzenie prawidtowosci realizacji mikroprojektu na miejscu przez Euroregion/SKP/SKZ dotyczy
w szczegolnosci tego, czy:
1. wspdtfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,
2. faktyczny stan realizacji mikroprojektu odpowiada informacjom ujetym w dotychczas
dostarczonym przez mikrobeneficjenta raporcie/raportach z postepu realizacji mikroprojektu, ;

3. wydatki zadeklarowane przez mikrobeneficjenta w zwigzku z realizowanym mikroprojektem
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami Programu oraz z zasadami unijnymi
i przepisami krajowymi,

4. poziom realizacji wskaznikow przedstawionych w raportach z postepu realizacji mikroprojektu
zostat prawidtowo podany,

5. ewidencja ksiegowa jest prowadzona przez mikrobeneficjenta wtasciwie,

6. mikrobeneficjent realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z wymaganiami
Programu,

7. mikrobeneficjent spetnia warunki dotyczgce przechowywania dokumentacji.

Warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz mikrobeneficjenta jest stwierdzenie prawidtowe;j
realizacji mikroprojektu podczas wizyty sprawdzajgcej / kontroli finansowej na miejscu lub usuniecie
uchybien wskazanych w informacji o wyniku wizyty sprawdzajgcej/ kontroli finansowej na miejscu
oraz zatwierdzenie raportu koncowego z postepu realizacji mikroprojektu.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji mikroprojektu pojawiajg sie sygnaty o nieprawidtowosciach,
Euroregion/SKP/SKZ przeprowadza doraing wizyte sprawdzajaca, ktorej celem jest weryfikacja
postepu rzeczowo — finansowego danego mikroprojektu. Dorazne wizyty sprawdzajace nie wynikajg
z przeprowadzonej analizy ryzyka, a potrzeba ich przeprowadzenia wynika z podejrzenia wystgpienia
uchybien w realizacji mikroprojektu. Po przeprowadzonej wizycie Euroregion/SKP/SKZ przygotowuje
notatke z wizyty sprawdzajgcej oraz zalecenia, jesli wystepujg. Mikrobeneficjent jest zobowigzany do
usuniecia wskazanych uchybien/btedéw w wyznaczonym terminie, w przeciwnym razie moze nastgpic¢
rozwigzanie umowy i konieczno$¢ zwrotu otrzymanych srodkéw. Dorazne wizyty sprawdzajgce mogg
ogranicza¢ sie do sprawdzenia czesci dokumentacji finansowe] itechnicznej dotyczacej realizacji

103 . . . . . . .
Kontrola finansowa na miejscu jest przeprowadzana zgodnie z zasadami zawartymi w wewnetrznym podreczniku procedur
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mikroprojektu (sprawdzenie postepdw mikroprojektu), jak rowniez mogg obejmowaé wizyte na
miejscu realizacji mikroprojektu oraz sprawdzenie dokumentacji finansowej. Sprawdzenie
dokumentacji finansowej i technicznej mikroprojektu moze odbywac sie zaréwno w siedzibie
mikrobeneficjenta, jak iw siedzibie Euroregionu/SKP/SKZ po dostarczeniu przez mikrobeneficjenta
odpowiednich dokumentéw, ktére majg zostaé sprawdzone. Sprawdzenie dokumentacji moze
nastgpi¢ w kazdym momencie realizacji mikroprojektu.

Szczegoétowe zasady przeprowadzania kontroli finansowej na miejscu, obowijzujgce
w przypadku stowackich partneréw projektéw parasolowych (PSK/ZSK):

Podstawg prawng przeprowadzania kontroli finansowej na miejscu jest ustawa o kontroli finansowej
i audycie (nr 357/2015 Dz. U.), przepisy prawne obowigzujgce w UE i Republice Stowackiej oraz
aktualna Umowa o dofinansowaniu zawarta z mikrobeneficjentem/partnerem mikroprojektu.
Kontrola finansowa na miejscu ma na celu sprawdzenie realnego (faktycznego) stanu dostaw
towardéw, wykonania robét oraz swiadczenia ustug zadeklarowanych w dokumentach ksiegowych i
dodatkowej dokumentacji, ztozonych przez mikrobeneficjenta/partnera mikroprojektu wraz z
wykazem zadeklarowanych wydatkéw zgodnie z Umowa o dofinansowaniu, a takze sprawdzenie
okolicznosci opisanych w dokumentach ztozonych do PSK/ZSK.

Kontrola finansowa na miejscu jest przeprowadzana na 15%-wej probie mikroprojektéw (zgodnie
z planem kontroli opracowywanym oddzielnie dla kazdego naboru). Kontrole finansowa na miejscu
nalezy przeprowadzi¢ najpdzniej przed zatwierdzeniem koricowego Raportu o postepie realizacji
mikroprojektu. Zasada ta obowigzuje w przypadku mikroprojektéw o charakterze nieinwestycyjnym.
Obowigzujaca jest takze zasada, ze menadzer finansowy przeprowadza kontrole finansowg na miejscu
w kazdym mikroprojekcie inwestycyjnym (préba 100%), najpdzniej przed zatwierdzeniem koricowego
Raportu o postepie realizacji mikroprojektu. Analiza ryzyka jest opracowywana dla kazdego nowego
naboru wnioskéw o dofinansowanie mikroprojektow. Po zatwierdzeniu mikroprojektdw przez Komitet
ds. mikroprojektéw jest wybierana nowa préba mikroprojektow, na podstawie ktérej jest
opracowywana analiza ryzyka.

PSK/ZSK moze przeprowadzi¢ kontrole finansowg na miejscu takie w innym mikroprojekcie
(nieujetym w planie kontroli wynikajgcym z analizy ryzyka) zaréwno z wiasnej inicjatywy jak i na
whniosek oséb trzecich lub jakikolwiek inny wniosek. Kontrola finansowa na miejscu musi zostac¢
przeprowadzona u kazdego mikrobeneficjenta /partnera mikroprojektu, ktory ubiega sie w danym lub
poprzednim okresie sprawozdawczym o refundacje kosztéw inwestycyjnych.

Z kazdej kontroli finansowej na miejscu jest sporzadzany pisemny Raport z kontroli na miejscu lub
Wstepny raport z kontroli na miejscu oraz protokét z przeprowadzenia kontroli na miejscu.

W trakcie kontroli finansowej na miejscu cztonek zespotu wizytujgcego moze pobrac
od mikrobeneficjenta/partnera mikroprojektu odpowiednie dokumenty, pisma oraz inne materiaty
i wynies¢ je poza pomieszczenia kontrolowanego podmiotu (patrz §20 ust. 2 ustawy ZFKaA [zdkon
o financnej kontrole a audite — ustawy o kontroli finansowej i audycie]). Cztonek zespotu wizytujgcego
ma obowigzek odnotowacd ten fakt w formularzu — Potwierdzenie pobrania dokumentéw, pism oraz
innych materiatéw. Cztonek zespotu wizytujgcego, ktéry pobrat wiasciwe dokumenty, ma obowigzek
zwréci¢ je mikrobeneficjentowi/partnerowi mikroprojektu w terminie wyznaczonym w Potwierdzeniu
pobrania dokumentéw, pism oraz innych materiatdw. Fakty te powinny zosta¢ odnotowane
w Potwierdzeniu pobrania dokumentéw. Menadzer ds. kontroli ma obowigzek zapewnié¢ witasciwg
ochrone pobranych oryginatéw dokumentdéw, pism oraz innych materiatéw przed zgubieniem,
zniszczeniem,  uszkodzeniem  oraz  bezprawnym  wykorzystaniem, a takie  zwrdci¢
je mikrobeneficjentowi/partnerowi projektu, jesli nie bedg juz potrzebne do dalszego
przeprowadzania kontroli finansowej na miejscu (§20 ust. 4 ustawy o kontroli finansowej i audycie).
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8.6.5 KONTROLA MIKROPROJEKTU NA MIEJSCU

Mikrobeneficjent w trakcie realizacji mikroprojektu zobowigzany jest do umoizliwienia
przedstawicielom upowaznionych instytucji wykonania kontroli na miejscu realizacji mikroprojektu.

Kontroler moze (w obecnosci partnera projektu parasolowego) przeprowadzi¢ kontrole na miejscu
realizacji wybranych mikroprojektéw wytgcznie w zakresie weryfikacji, czy towary lub ustugi zostaty
faktycznie dostarczone.

Mikrobeneficjent zobowigzany jest takze do przechowywania wszelkiego rodzaju dokumentacji
zwigzanej z realizacjg mikroprojektu przez okres wskazany w rozdziale 8.11 niniejszego poradnika.

8.6.6 AUDYT

Rzeczpospolita Polska i Republika Stowacka wspdlnie wyznaczyty Instytucje Audytowq. Zgodnie
zart. 127 rozporzadzenia ogdlnego, IA jest odpowiedzialna za przeprowadzanie audytéw
prawidtowego funkcjonowania systeméw zarzgdzania i kontroli w programie oraz przeprowadzanie
audytow wybranych projektéw zweryfikowanych przez kontroleréw. Zgodnie z art. 25 rozporzadzenia
EWT, w wypetnianiu zadan IA jest wspierana przez Grupe Audytoréw.

Celem ww. audytow jest potwierdzenie prawidtowosci kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw,
tzn. czy w prébie wydatkéw poswiadczonych do Komisji Europejskiej objetych audytem nie znajduja sie
wydatki poniesione nieprawidtowo. Czynnosci audytowe mogg byé prowadzone zarowno w siedzibie
kontroleréw jak i w siedzibie mikrobeneficjentdw oraz na miejscu realizacji mikroprojektu.

Obowigzkiem mikrobeneficjentéw (w tym partnera wiodgcego mikroprojektu) jest poddanie sie
audytom oraz dostarczanie niezbednej do audytu dokumentacji, a takze zapewnienie warunkéw
lokalowych do przeprowadzenia czynnosci audytowych.

Kontrole mikroprojektu mogg réwniez zostaé przeprowadzone przez inne, zaréwno krajowe jak
i europejskie organy upowaznione do przeprowadzenia kontroli podmiotdw realizujgcych
mikroprojekty np. organy Unii Europejskiej, Trybunatu Europejskiego lub krajowe organy kontrolne.

8.7 NIEPRAWIDLOWOSCI

Nieprawidtowos¢ indywidualna (o ktdrej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego) wystepuje,
gdy spetnione sg jednoczesnie trzy zasadnicze przestanki:

> naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego,
» dziatanie lub zaniechanie podmiotu gospodarczego (rozumianego jako kazda osoba fizyczna

lub prawna lub inny podmiot biorgcy udziat we wdrazaniu pomocy z funduszy polityki
spdjnosci, z wyjatkiem panstwa cztonkowskiego wykonujgcego swoje uprawnienia wtadzy
publicznej) . Zatem nie chodzi jedynie o beneficienta projektu, lecz réwniez o inne osoby lub

podmioty uczestniczgce w realizacji projektu np. podwykonawcéw),

> realna albo potencjalna szkoda dla budzetu UE, polegajgca na finansowaniu ze $rodkéw tego
budzetu nieuzasadnionego wydatku.

Poprzez naruszenie prawa nalezy rozumiec nie tylko naruszenie przepiséw aktéow prawnych tj.

ustawy, rozporzadzenia, ale rowniez zasad okreslonych w dokumentach, ktérych obowigzek
wynika z umowy o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu.
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Szkoda realna dotyczy sytuacji, gdy nieprawidtowos¢ ma szkodliwy wptyw na budzet UE, czyli gdy
nieprawidtowosc¢ zostata wykryta po sfinansowaniu nieprawidtowego wydatku ze srodkéow polityki
spéjnosci (w tym EFRR).

Natomiast ze szkodg potencjalng mamy do czynienia wdéweczas, gdy nie doszto do sfinansowania

nieprawidtowego wydatku ze srodkéw polityki spéjnosci (w tym EFRR), lecz istniato takie ryzyko,
gdyby nieprawidtowos¢ nie zostata wykryta przed wyptatg tych srodkdéw.

Nieprawidtowos¢ indywidualna (nieprawidtowos¢ o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia
ogdblnego) - kazde naruszenie prawa lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spdjnosci
(Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, Europejski Fundusz Spoteczny, Fundusz Spdjnosci),
ktéore ma lub moze miec¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem.

Podstawowym Zrdodtem informacji o nieprawidtowosciach sg rdinego rodzaju kontrole
prowadzone przez nastepujace podmioty:

A) Koordynator Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej prowadzacy kontrole projektéw i kontrole
systemowe, Krajowy Kontroler prowadzacy kontrole projektow oraz Wspdlny Sekretariat
Techniczny prowadzgcy dziatania w zakresie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ projektow.

B) Instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy polityki spéjnosci: Instytucja
Audytowa, Komisja Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy oraz Europejski Urzad ds.
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF), ktére prowadza audyty, kontrole lub dochodzenia
administracyjne dotyczace wdrazania $rodkéw przedmiotowych funduszy zaréwno
u beneficjentéw, jak i w instytucjach systemu wdrazania.

C) Instytucje spoza systemu wdrazania funduszy polityki spojnosci, takie jak Urzad Zamoéwien
Publicznych, Najwyzsza lzba Kontroli, Centralne Biuro Antykorupcyjne, regionalne izby
obrachunkowe, czy urzedy kontroli skarbowej, Najwyzszy Urzad Kontroli Republiki Stowackiej,
Urzad Antymonopolowy Urzad Republiki Stowackiej czy Urzad do Zamdwiern Publicznych
Republiki Stowackiej.

Wykrywanie nieprawidtowosci lub wydatkow nieprawidtowo poniesionych moze nastgpi¢ miedzy
innymi: podczas monitorowania realizacji mikroprojektu, weryfikacji finansowej wydatkéw
mikroprojektu lub w okresie trwatosci.

Wykrycie nieprawidtowosci lub wydatkdw nieprawidtowo poniesionych wymaga podjecia
odpowiednich dziatann korygujgcych przez wiasciwe instytucje programu. Dziatania te (korekty
finansowe) maja na celu doprowadzenie do sytuacji, w ktérej 100% objetych poswiadczeniem
i deklaracjg wydatkéw do KE bedzie kwalifikowalne. Zgodnie z art. 143 ust. 2 rozporzadzenia ogdélnego
korekta finansowa polega m.in. na anulowaniu catosci lub czesci wktadu publicznego w ramach
mikroprojektu.

W odniesieniu do mikroprojektu, w ktérym wystgpi potrzeba skorygowania wydatkéow przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ przez WST/IZ, mikrobeneficjent w miejsce skorygowanego
wydatku moze zadeklarowac inne wydatki kwalifikowalne.

8.8 TRWALOSC MIKROPROJEKTU

Zachowanie trwatosci mikroprojektu, w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia ogdlnego, obowigzuje
w odniesieniu do wspoétfinansowanej w ramach mikroprojektu infrastruktury, w tym srodkow trwatych
(nie dotyczy srodkéw trwatych niskocennych).
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Jesli okres amortyzacji srodka trwatego jest krétszy niz okres trwatosci mikroprojektu, okres trwatosci
dla takiego $rodka trwatego jest réwny okresowi jego amortyzacji zgodnie z zasadami prawa
krajowego, z wyjatkiem Srodkéw trwatych (lub $rodkéw trwatych niskocennych), dla ktérych okres
amortyzacji konczy sie przed datg zakoriczenia realizacji mikroprojektu - w stosunku do takich srodkow
okres trwatosci przedtuza sie do terminu zakoriczenia realizacji mikroprojektu.

Trwatos¢ mikroprojektow wspétfinansowanych w ramach programu powinna byé zachowana przez
okres 5 lat od daty ptatnosci koicowej na rzecz partnera, z zastrzezeniem, iz w przypadku inwestycji
w infrastrukture, przeniesienie w okresie 10 lat od daty ptatnosci koricowej dziatalnos$ci produkcyjnej
poza obszar UE jest réwniez naruszeniem zasady trwatosci. W przypadku, gdy przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg ostrzejsze wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie
okres ustalony zgodnie z tymi przepisami. Zasady trwatosci dotyczg takze okresu od finansowego
zakonczenia mikroprojektu do ostatniej refundacji w ramach mikroprojektu.

Za date pfatnosci koricowej na rzecz mikrobeneficjenta, uznaje sie date przelewu na rachunek bankowy
mikrobeneficjenta —dotyczy to srodkéw z EFRR oraz wspoétfinansowanie z budzetu panstwa.

Naruszenie zasady trwatosci oznacza koniecznos$¢ zwrotu przez partnera mikroprojektu srodkéw
otrzymanych na realizacje mikroprojektu, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku
trwatosci.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje, gdy w okresie trwatosci u ktéregokolwiek z partneréw
mikroprojektu wystgpi co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia
programu,
2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu wspétfinansowanej infrastruktury, ktora daje

mikrobeneficjentowi nienalezne korzysci,

3) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter mikroprojektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktdra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Odpowiednie zapisy odnosnie odpowiedzialnosci mikrobeneficjentéw w kwestii zachowania trwatosci
mikroprojektu zawarte s w umowie o dofinansowanie mikroprojektu.

Zasada trwaftosci nie ma zastosowania, gdy mikroprobeneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszukariczego bankructwa.'®

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnoéci przez mikrobeneficjenta, Euroregion/SKP/SKZ
sprawdza, czy w odniesieniu do tego partnera ogtoszona zostata upadtosc. Brak ogtoszenia upadtosci
wobec mikrobeneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady
trwatosci.

8.9 POMOC DE MINIMIS 1 POMOC PUBLICZNA

Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie mikroprojektu, mikrobeneficjenci muszg rozstrzygnaé czy
aplikujac o srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na realizacje swojego
przedsiewziecia ubiegaja sie o udzielenie pomocy publicznej. Jesli tak, to wskazujg kategorie pomocy,
o ktorej przyznanie wnioskuja.

Pomoc publiczna to kazda forma przewagi, ktéra w sposéb selektywny zostanie przyznana
przedsiebiorstwu przez panstwo.

1% potwierdzeniem wystapienia oszukariczego bankructwa jest prawomocny wyrok sadu.
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W przypadku wsparcia ze srodkéw publicznych kaidorazowo zastosowanie majg unijne zasady
dotyczace pomocy publicznej.

Przedsiebiorstwem, w rozumieniu przepiséw dotyczgcych pomocy publicznej, jest kazda jednostka
prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznie od jej statusu prawnego i sposobu finansowania.
Taka dziatalnoscia jest np. oferowanie débr i ustug na rynku. W zwigzku z powyzszym, przy okreslaniu,
czy mamy do czynienia z pomocg publiczng waine jest czy dziatania realizowane przez
mikrobeneficjenta noszg znamiona dziatalnosci gospodarczej. Nie jest istotne czy mikrobeneficjent
pochodzi z sektora prywatnego czy publicznego albo czy celem jego dziatalnosci jest generowanie
dochoddéw. Przedsiebiorca moze byé zarédwno organizacja non-profit, zrzeszenie branzowe
producentdw, jak i jednostka samorzadu terytorialnego

Zgodnie z wykfadnig unijng, pomocag publiczng jest wsparcie udzielane przedsiebiorstwu, oile
spetnione s3 wszystkie nastepujgce warunki:

1) jest przyznawane przez panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych,

2) ma charakter selektywny, tzn. uprzywilejowuje rozwdj okreslonych przedsiebiorstw lub
okreslonych produktow,

3) udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku,

4) zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji i moze wptywac na wymiane handlowg na terenie
Unii Europejskiej.

Jesli ktérykolwiek z powyzszych warunkdéw nie jest spetniony, pomoc publiczna nie wystepuje.
Zatem w pierwszej kolejnosci nalezy rozstrzygnaé:

e czy jednostka wnioskujagca o wsparcie jest przedsiebiorstwem w rozumieniu prawa Unii
Europejskiej tzn. czy prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w ramach mikroprojektu. Sposéb oceny
tego warunku polega na stwierdzeniu czy podmioty prywatne mogg prowadzi¢ takg samg lub
podobng dziatalno$¢ w celu osiggniecia zysku.

Uwaga: Budowa ogdlnodostepnej infrastruktury finansowanej ze srodkéw publicznych takiej jak
drogi publiczne, mosty, Sciezki rowerowe, Sciezki przyrodnicze, nie jest w tym kontekscie
dziatalnoscig gospodarcza.

Jesli podmiot wnioskujgcy o dofinansowanie mikroprojektu lub jego partner jest przedsiebiorstwem
w rozumieniu prawa Unii Europejskiej, to nalezy sprawdzi¢ spetnienie nastepujacych przestanek:

e (Czy dofinansowanie pochodzi ze srodkéw publicznych?
TAK. Dofinansowanie w ramach Programu pochodzi ze srodkdw publicznych.

e (Czy w zwiazku z dofinansowaniem przedsiewziecia ze srodkéw programu przedsiebiorca
uzyskuje przewage na rynku?
Ocena jest przeprowadzona indywidualnie dla kazdego projektu.

e Czy udzielane wsparcie ma charakter selektywny?

TAK. O dofinansowanie mogq ubiegac sie przedsiebiorcy tylko z regiondw wskazanych w
programie.

e (Czy udzielane wsparcie zakiéca konkurencje na rynku?
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Jesli przedsiebiorca uzyskuje przewage na rynku w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia
odpowied? jest twierdzqca.

e (Czy udzielone przedsiebiorcy wsparcie na realizacje projektu wptywa na wymiane handlowa
w obrebie Unii Europejskie;j?
TAK. Specyfika programu zaktada finansowanie przedsiewziec¢ o ponadlokalnym oddziatywaniu,

tj. jednoczesnie obejmujgcych regiony w obydwu paristwach cztonkowskich uczestniczqcych w
programie.

Spetnienie wszystkich powyiszych przestanek skutkuje decyzjg, ze udzielone wsparcie jest pomoca
publiczna.

Mimo generalnego zakazu udzielania pomocy publicznej, Traktat o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej w
niektérych przypadkach dopuszcza jej stosowanie.

PPP nie moze udzieli¢ niedozwolonej pomocy publicznej, czyli takiej, ktéra zostanie przyznana
niezgodnie z regulacjami unijnymi. Jezeli taka sytuacja nastgpi i Komisja Europejska uzna taki
przypadek za niedozwolong pomoc publiczng, mikrobeneficjent ma obowigzek zwrécenia tej pomocy
wraz z odsetkami..

W programie pomoc publiczna udzielana jest - zaréwno polskim, jak i stowackim partnerom projektéw
- na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw Europejskiej Wspdtpracy
Terytorialnej na lata 2014-2020 z dnia 20 pazdziernika 2015 r. Rozporzadzenie to definiuje kategorie
pomocy dopuszczalne w programie oraz warunki jej udzielenia. Zostato ono opracowane na podstawie:

1) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.

107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

2) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym (rozporzadzenie dotyczgce tzw. wytgczen
blokowych).

Pomoc de minimis i pomoc publiczna udzielana jest w formie dotacji.

UWAGA: pomoc publiczna nie moze zosta¢ przyznana podmiotom, ktére na podstawie decyzji Komisji
Europejskiej sg zobowigzane do zwrotu pomocy publicznej udzielonej wczesniej z
jakichkolwiek zrédet.

W programie obszary zwigzane z wystepowaniem pomocy publicznej zostaty zidentyfikowane
w ramach nastepujacych celéw szczegdtowych:

1) zwiekszenie poziomu zréwnowazonego  wykorzystania  dziedzictwa  kulturowego
i przyrodniczego,

2) zwiekszanie dostepnosci transgranicznej obszaru pogranicza poprzez rozwdj transportu
multimodalnego,

3) poprawa jakosci transgranicznej edukacji specjalistycznej i zawodowe;.

Wsradd gtdwnych kategorii pomocy, ktére moga by¢ udzielane w ramach programu znajduja sie:
- pomoc de minimis, limit 200 tys. euro (rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013),

- regionalna pomoc inwestycyjna (art. 14 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),
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- pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego (art. 53 rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014),

- pomoc na infrastrukture sportows i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjng (art. 55 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014),

- pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng (art. 56 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014).

Petny katalog dopuszczalnych w ramach programu kategorii pomocy dostepny jest w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 651/2014.

Pomoca de minimis jest pomoc, ktéra ze wzgledu na niewielkg wartos¢ nie wptywa na wymiane
gospodarczg miedzy krajami cztonkowskimi lub nie zaktéca konkurencji. Nie jest zatem objeta regutami
dotyczacymi pomocy publicznej. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 catkowita
kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie
moze przekroczy¢ 200 000 euro w okresie trzech lat podatkowych.

Warunkiem udzielenia pomocy publicznej we wszystkich innych ww. kategoriach, poza kategorig
pomocy de minimis, jest wywotanie tzw. efektu zachety. Pomoc publiczna powinna zachecac
mikrobeneficjentéow do okreslonych zachowarn (realizowania okreslonych mikroprojektéw),
pozadanych z punktu widzenia celéw polityki wtadz publicznych. Powinna ona by¢ przeznaczana na
takie mikroprojekty, ktére w przypadku jej nieotrzymania nie bylyby zrealizowane albo bytyby
zrealizowane pdzniej lub w ograniczonym zakresie. Uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli
mikrobeneficjent ztozyt pisemny wniosek o przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac nad
mikroprojektem lub rozpoczeciem dziatalnosci.

Wiecej informacji na temat zasad i ograniczen w zakresie pomocy publicznej mozna uzyskaé na stronie
Dyrekcji Generalnej ds. Konkurencji (http://ec.europa.eu/competition /index_en.html), na stronie
polskiego Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (www.uokik.gov.pl) oraz po stonie stowackiej
na stronie Antymonopolowego Urzedu Republiki Stowackiej (www.antimon.gov.sk).

PPP beda monitorowaé pomoc publiczng w mikroprojektach zgodnie z zasadami okreslonymi
w Programie.

8.10 MIKROPROJEKTY GENERUJACE DOCHOD

Dochéd wygenerowany w trakcie realizacji mikroprojektu to przychody pomniejszone o koszty
zwigzane z ich uzyskaniem, pod warunkiem, ze koszty nie stanowig wydatkow kwalifikowalnych
mikroprojektu.

Wszelkie ptatnosci otrzymane przez mikrobeneficjenta z tytutu kar umownych na skutek naruszenia
umowy zawartej miedzy nim a stronami trzecimi oraz wadium nie sg uznawane za przychdd i nie s3
odejmowane od wydatkéw kwalifikowalnych mikroprojektu. Dochody pochodzgce z innych zrédet, nie
uwzglednione na etapie przyznania okreslonej kwoty dofinansowania dla mikroprojektu,
sg odejmowane od wydatkdéw kwalifikowalnych mikroprojektu.

W przypadku, gdy nie wszystkie wydatki mikroprojektu sg kwalifikowalne, dochdéd powinien zostaé
przyporzadkowany proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci wydatkédw
mikroprojektu.

Zasady postepowania z mikroprojektami generujgcymi dochéd

1. Jesli wydatki kwalifikowalne mikroprojektu wyniosg nie wiecej niz 50 tys. EUR wdwczas dochody,
ktére powstang w trakcie jego realizacji, mogg by¢ wykorzystane jako Zrddio wspdtfinansowania
mikroprojektu zamiast srodkédw wtasnych. W ten sposdb do wysokosci udziatu wkfadu witasnego
dochody nie majg wptywu na wysokosé dofinansowania. W przypadku, gdy dochody przekroczg wkfad
wiasny, najpierw dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa (jesli zostato udzielone), a
nastepnie do obnizenia dofinansowania z EFRR, o kwote, o jakg dochody przekroczyty udziat wtasny
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dofinansowania. Po zakonczeniu realizacji mikroprojektu mikrobeneficjent powinien udokumentowad
wartos$¢ rzeczywiscie uzyskanych dochoddw. Jesli dochody przekroczg wkiad wiasny, dochodzi do
obnizenia dofinansowania z budzetu panistwa i ewentualnie z EFRR.

2. Jesli wydatki kwalifikowalne mikroprojektu wyniosg 50 tys. EUR lub wiecej wéwczas osiggniecie
dochodu pomniejsza wydatki kwalifikowalne mikroprojektu oraz dofinansowanie przekazywane
na rzecz mikrobeneficjenta — przy tym monitoring dochodu obejmuje okres do zakornczenia realizacji
mikroprojektu.

Do momentu ztozenia raportu koncowego mikrobeneficjent jest zobowigzany do informowania w
raportach o pojawieniu sie dochodéw generowanych przez mikroprojekt. Wygenerowany dochdd
pomniejsza wydatki kwalifikowalne mikroprojektu oraz wartosé¢ dofinansowania przekazywanego na
rzecz mikrobeneficjenta.

8.11 NIEUKONCZONE PROJEKTY

Jesli po zawarciu umowy o dofinansowanie mikroprojektu mikrobeneficjent rezygnuje z realizacji
mikroprojektu, to musi niezwlocznie pisemnie powiadomi¢ o tym wiasciwy miejscowo
Euroregion/SKP/SKZ. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie takiej decyzji oraz opis
zaawansowania realizacji mikroprojektu. Jezeli realizacja mikroprojektu byta rozpoczeta i zostaty
poniesione wydatki i przekazane ptatnosci, to Euroregion/SKP/SKZ zadecyduje o wysokosci $rodkéw
podlegajgcej refundacji lub zwrotowi — w zaleznosci od dotychczas osiggnietych rezultatéow
mikroprojektu. Mikrobeneficjent przedktada wéwczas koncowy raport w terminie okreslonym przez
Euroregion/SKP/SKZ oraz jest zobowigzany do archiwizacji dokumentéw majacych zwigzek z
wdrazaniem mikroprojektu w okresie trwatosci.

8.12 PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZOWANIE DOKUMENTOW
MIKROPROJEKTOW

Mikrobeneficjent zobowigzany jest przechowywac wszystkie dokumenty dotyczgce realizowanego
mikroprojektu co najmniej przez okres pieciu lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz mikroprojektu
lub przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu przez Instytucje Certyfikujaca
do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostatnie wydatki dotyczace
mikroprojektu - w zaleznosci od tego, ktéry termin uptywa pdzniej. Nie zmienia to jednak obowigzku
stfowackiego beneficjenta dotyczgcego ustawowych wymogoéw dotyczacych przechowywania i ochrony
dokumentacji ksiegowej zgodnie z ustawg o rachunkowosci nr 431/2002 Z. z. z pdzniejszymi zmianami.

Przechowywaniu podlegajg zaréwno oryginaty dokumentéw, kserokopie dokumentéw poswiadczone
przez statutowego przedstawiciela danej instytucji ,za zgodnos¢ z oryginatem” jak rowniez
elektroniczne wersje dokumentéw zapisanych na powszechnie uznanych informatycznych nosnikach
danych.

Kazdy mikroprojekt moze podlega¢ audytowi lub kontroli w czasie jego realizacji, a takze
po zakonczeniu realizacji (zwtaszcza w kontekscie zachowania trwatosci produktéw mikroprojektu).
Z tego wzgledu dokumentacja projektowa musi by¢ nalezycie przechowywana.

Pod pojeciem elektronicznych wersji dokumentéw nalezy rozumiec:

e dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci elektronicznej lub kopie tych dokumentow,

e oryginalne dokumenty elektroniczne posiadajgce takze wersje papierowga (tzn. dokument
o identycznej tresci istnieje takze w formie papierowej),

e skany lub fotokopie oryginalnych dokumentéow papierowych.
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Elektroniczne wersje dokumentdw przechowywane sg przez mikrobeneficjenta na informatycznych
nosnikach danych tj. materiatach lub urzadzeniach stuzgcych do zapisywania, przechowywania
i odczytywania danych w postaci cyfrowej, np. ptyta CD/DVD, pamie¢ USB, dysk przenosny. Kazdy
nosnik powinien by¢ opisany w miare mozliwosci unikalnie.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zyczenie Euroregionu lub Wyiszej Jednostki
Terytorialnej, Kontrolera Krajowego, Instytucji Krajowe]j (Ministerstvo investicii, regiondlneho rozvoja a
informatizacie Slovenskej republiky) oraz Instytucji Zarzadzajacej Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli. W trakcie kontroli mikrobeneficjent
jest zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji.

Obowigzkowo nalezy przechowywac nastepujace dokumenty (lub kserokopie):

e zatwierdzony wniosek o dofinansowanie mikroprojektu,

e pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu srodkéw z EFRR,
e umowe o dofinansowanie mikroprojektu,

e fakturyiinne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw,

e wyciagi z konta bankowego (subkonta mikroprojektu),

e dokumenty potwierdzajgce realizacje dziatan w ramach mikroprojektu (dokumentujgce
osiggniecie wskaznikdow produktow),

e raporty z postepu realizacji mikroprojektu,

e wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymywane, w tym zwtaszcza korespondencje dotyczaca
zmian w mikroprojekcie,

e umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczacg sposobu wytonienia wykonawcy,
dokumentacje potwierdzajacg osiggniecie wskaznikéw rezultatéw.

8.13 PRAWA I OBOWIAZKI PARTNEROW PROJEKTOW PARASOLOWYCH

W przypadku gdy wystepuja okolicznosci majace wptyw na prawidtowos¢, terminowos¢, efektywnosé
i kompletnos¢ realizowanych przez PPP zadan, Partnerzy zobowigzani sg do poinformowania o tym
fakcie Partnera Wiodacego oraz podjecia dziata naprawczych.

9. ZALACZNIKI

1.Katalog kwalifikowalnych partneréw
2.Regulamin Komitetu ds. mikroprojektéw
3. Karta oceny formalnej

4. Karta oceny jakosciowej

5. Lista sprawdzajaca do poswiadczenia wydatkow mikroprojektu
wspodlnego/indywidualnego/wtasnego (dotyczy polskich mikrobeneficjentéw)
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10.GDZIE UZYSKAC NIEZBEDNE INFORMACJE

Zwigzek Euroregion "Tatry"
Biuro Rady w Nowym Targu

ul. Jana lll Sobieskiego 2

34-400 Nowy Targ

tel. +48 18 266 69 53

Osoba do kontaktu :

=  Milos Handak

tel. +48 18 266 99 81

e-mail: pwt@euroregion-tatry.eu

Samorzgdowy Kraj Preszowski
Odbor projektového riadenia
Namestie mieru 2
080 01 Preszow
Republika Stowacka
www.po-kraj.sk
tel.: +421 51 7081 525, 523
lucia.macupova@vucpo.sk
= QOsoba do kontaktu:
Lucia Macupova
tel: +421 51 7081 525
lucia.macupova@vucpo.sk

Samorzadowy Kraj Zyliriski

oddelenie projektov EU

odbor regiondlneho rozvoja

Komenského 48,

011 09 Zylina

Republika Stowacka

www.zilinskazupa.sk

tel: +421 41 50 32 147, 155, 303, 307, 340
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